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Szanowni Panistwo,

Rozporzadzenie w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkéw, innych
obiektéw budowlanych i terenéw (Dz. U. Nr 109, poz. 719) rozszerza zakres
Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego o konieczno$¢ opracowania Planéw
Obiektu wraz z terenem przylegtym. Rozporzadzenie wprowadza takze dla
czesci budynkéw wymienionych w § 28 obowiazek przestania warunkow
ochrony przeciwpozarowej i planéw obiektu do jednostek Pahstwowej Strazy
Pozarnej w celu ich wykorzystania na potrzeby planowania, organizacji i pro-
wadzenia dziatan ratowniczych.

Podczas opracowywania Planu Obiektu wraz z terenem przylegtym nalezy
uwzgledni¢ obowiazkowo szereg danych graficznych, dotyczacych m.in.: usy-
tuowania urzadzen przeciwpozarowych w budynku, warunkéw ewakuacji czy
danych odnoszacych sie do parametréw budynku i terenu.

W odpowiedzi na nowe obowiazki zostat przygotowany program kom-
puterowy Plany Obiektu oraz Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego, ktory
w zaledwie kilku krokach pozwoli stworzy¢ Plan Obiektu wraz z terenem
przylegtym, nanie§¢ wymagane symbole, zaktualizowa¢ instrukcje o nowe
wytyczne, a takze skompletowaé zestaw dokumentéw na potrzeby dziatan
PSP. Ponadto, dzieki specjalnie opracowanym listom kontrolnym beda Parstwo
mogli samodzielnie przygotowa¢ budynek do kontroli NB oraz PSP.

Z powazaniem,

Forum Media Polska
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1 Wprowadzenie

1/1 Wstep

Zgodnie z Dz. U. z 2010 r. Nr 109, poz. 719, kazda Instrukcja Bezpieczeristwa
Pozarowego musi zosta¢ zaktualizowana o Plany Obiektu wraz z terenem
przylegtym. Plany powinny by¢ zgodne z wytycznymi MSWiA, a wiec musza
uwzgledniac¢ okre$lone dane graficzne, kategorie zagrozer ludnosci, warunki
ewakuacji oraz obowiazkowe urzadzenia ppoz. zgodnie z rozporzadzeniem.

Ponadto, dokumenty musza obowiazkowo zosta¢ przestane do jednostki Pan-
stwowej Strazy Pozarnej na potrzeby ich natychmiastowego wykorzystania
podczas akcji ratowniczej, zgodnie z § 6 ust. 2 rozporzadzenia.

Program pozwoli Panhstwu samodzielnie zaktualizowa¢ Instrukcje Bezpieczen-
stwa Pozarowego wraz z Planem Obiektu oraz wygenerowa¢ Raport dla PSP
i tym samym nie ponosi¢ wysokich kosztéw zwiazanych z ustugami firm ze-
whnetrznych.

Plany Obiektu i Instrukcja Bezpieczeristwa Pozarowego

Program umozliwiajacy aktualizacje Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego
o wymagane Plany Obiektu oraz przepisy MSWiA

Dzieki programowi prawidtowo zaktualizuja Parnstwo Instrukcje Bezpieczen-
stwa Pozarowego oraz:

m stworza obowiazkowy Plan Obiektu wraz z terenem przyleglym, zawiera-
jacy dane graficzne, zgodne z rozporzadzeniem Dz. U. z 2010 r. Nr 109,
poz. 719,
uzupetnia o nowe przepisy warunki ochrony przeciwpozarowej,

m wygeneruja, zgodnie z § 6 ust. 2 rozporzadzenia, obligatoryjny raport dla
Panstwowej Strazy Pozarnej,

m przygotuja sie do kontroli Nadzoru Budowlanego i Paiistwowej Strazy Po-
zarnej, dzieki opracowanym w oparciu o nowe przepisy ppoz. listom spraw-
dzajacym.
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1/2 Pomoc techniczna i merytoryczna

Wszelkie uwagi prosimy:

m  kierowac¢ pod nr infolinii 801 88 44 22,
m przesyta¢ faksem na numer (61) 66 55 888,
lub przesyta¢ poczta elektroniczna: bok@forum-media.pl.
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1/3 Wymagania sprzetowe

SPECYFIKACJA PROGRAMU

Wymagania dotyczace systemu operacyjnego:

Windows Me,
Windows NT 4.0,
Windows 2000,
Windows Server 2003,
Windows XP,
Windows Vista,
Windows 7,

Windows 8,

Windows 10,
Windows 11.

Minimalna konfiguracja sprzetowa:

komputer z procesorem 500 MHz (lub lepszym),
128 MB pamieci operacyjnej RAM (lub wiecej),
okoto 100 MB wolnego miejsca na dysku twardym,
karta graficzna min. 256 koloréw,

minimalna rozdzielczo$¢ ekranu: 800 x 600,
Microsoft Internet Explorer 5.0 (lub nowszy).

UWAGA!

Przy instalacji programu w systemie Windows NT, 2000, 2003, XP, Vista,
Windows 7, Windows 8, Windows 10 i Windows 11 wymagane sa upraw-
nienia administratora.

UWAGA!
Dokumenty generowane sa tylko przy pomocy pakietu MS Office Word
2003, 2007, 2010, 2013.
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1/4 Prawa autorskie i licencja

PRAWA AUTORSKIE

Program Plany Obiektu i Instrukcja Bezpieczeristwa Pozarowego wraz z in-
strukcja uzytkownika sg objete prawem autorskim, a wszelkie prawa do nich
zastrzezone. Zadna cze$¢ programu i opisujacej go instrukcji nie moga by¢
kopiowane i uzytkowane w sposéb niezgodny z ponizsza Licencja.

LICENCJA

Forum Media Polska Sp. z 0.0. (zwane dalej Wydawnictwem) niniejszym udo-
stepnia uzytkownikowi:

m  nosnik zawierajacy program komputerowy Plany Obiektu i Instrukcja Bez-
pieczenistwa Pozarowego (zwany dalej Programem),

m  podrecznik uzytkownika Programu,

= umowe licencyjna (zwanga dalej Licencja)

oraz przyznaje legalnemu nabywcy i uzytkownikowi Licencje na uzytkowa-
nie Programu zgodnie z ustaleniami niniejszej Licencji oraz w wersji Progra-
mu okre$lonej na fakturze.

Prawa autorskie oraz wszelkie inne prawa zwiazane z Programem przystu-
guja Wydawnictwu.

PRAWA UZYTKOWNIKA
a) dla wersji jednostanowiskowej

Uzytkownikowi przystuguje prawo do:

1) tworzenia kopii bezpieczestwa Programu, przy czym wszelkie noty
dotyczace praw autorskich oraz inne uwagi zamieszczone na produkcie
powinny by¢ reprodukowane na kazdej kopii Programu,

2) zainstalowania Programu na pojedynczym komputerze, niezaleznie od
posiadanych kopii bezpieczenstwa czy otrzymanych od producenta piyt
oryginalnych,
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3) petnego korzystania z zawartych w Programie tresci Wydawnictwa tylko
i wylacznie na wilasne potrzeby (wykorzystywanie tresci w innym celu,
np. w celu przedruku, jest zabronione, zgodnie z ustawa o prawie autor-
skim i prawach pokrewnych).

b) dla wersji pigciostanowiskowej

Uzytkownikowi przystuguje prawo do:

1) tworzenia kopii bezpieczenstwa Programu, przy czym wszelkie noty
dotyczace praw autorskich oraz inne uwagi zamieszczone na produkcie
powinny by¢ reprodukowane na kazdej kopii Programu,

2) zainstalowania Programu na co najwyzej pieciu stanowiskach kompute-
rowych, niezaleznie od posiadanych kopii bezpieczefistwa czy otrzyma-
nych od producenta ptyt oryginalnych,

3) petnego korzystania z zawartych w Programie tresci Wydawnictwa tylko
i wylacznie na wilasne potrzeby (wykorzystywanie tresci w innym celu,
np. w celu przedruku, jest zabronione, zgodnie z ustawa o prawie autor-
skim i prawach pokrewnych).

c) dla wersji sieciowej

Uzytkownikowi przystuguje prawo do:

1) tworzenia kopii bezpieczestwa Programu, przy czym wszelkie noty
dotyczace praw autorskich oraz inne uwagi zamieszczone na produkcie
powinny by¢ reprodukowane na kazdej kopii Programu,

2) zainstalowania Programu na komputerze-serwerze z dostepem do stano-
wisk komputerowych, niezaleznie od posiadanych kopii bezpieczenstwa
czy otrzymanych od producenta ptyt oryginalnych,

3) petnego korzystania z zawartych w Programie treSci Wydawnictwa wy-
tacznie na wiasne potrzeby (wykorzystywanie treéci w innym celu, np.
w celu przedruku, jest zabronione zgodnie z ustawa o prawie autorskim
i prawach pokrewnych).
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UZYTKOWNIKOWI NIE PRZYSLUGUJE PRAWO DO:

1) uzytkowania Programu w wersji innej niz ujeta na fakturze lub sporzadza-
nia kopii Programu w sposéb odbiegajacy od podanego w niniejszej
Licencji,

2) wykorzystywania zawartych w Programie treSci merytorycznych Wydaw-
nictwa celem ich dalszej publikacji, przedruku oraz wykorzystania w innych
celach niz wilasne,

3) ttumaczenia, dekompilowania i stosowania innych podobnych metod ana-
lizy Programu,

4) podnajmu, wypozyczania, przekazywania i transferowania Programu,
z wyjatkiem metod opisanych w niniejszej Licencji,

5) modyfikowania Programu lub faczenia czesci lub catosci Programu z innym
programem.

Wszelkie propozycje zmiany Licencji nalezy zgtasza¢ pisemnie na adres:

Forum Media Polska Sp. z o.o.
ul. Polska 13
60-595 Poznan
www.e-forum.pl
e-mail: bok@forum-media.pl

Wszelkie zmiany do niniejszej umowy zostana zapisane w postaci Aneksu do
umowy licencyjne;j.

Zakup i uzytkowanie Programu na podstawie wystawionej przez Wydawnic-
two i optaconej przez nabywce faktury sa jednoznaczne z zaakceptowaniem
niniejszych warunkéw Licencji.
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1/5 Gwarancja

Forum Media Polska Sp. z 0.0., z siedziba przy ul. Polskiej 13, 60-595 Po-
znan, gwarantuje legalnemu nabywcy i uzytkownikowi programu kompute-
rowego Plany Obiektu i Instrukcja Bezpieczeristwa Pozarowego, ze nosniki
elektroniczne, na ktérych jest on zapisany, sa wolne od wad materiatowych.

Wydawnictwo udziela legalnemu nabywcy i uzytkownikowi ww. programu
gwarancji na okres minimum 18 tygodni od dnia zakupu, nie dtuzej jednak
niz do momentu wydania przez Wydawnictwo kolejnej aktualizacji progra-
mu (przewidywany cykl aktualizacji wynosi 4 miesiace). Kazda kolejna aktu-
alizacja zostanie objeta odrebna gwarancja.

W okresie obowiazywania gwarancji wadliwe no$niki zostana wymienione,
o ile zostanie zwrécony kompletny, oryginalny produkt do Wydawnictwa,
z podana data zakupu, opisem wady i adresem zwrotnym. Prosimy o dofa-
czenie do zwracanego noénika zataczonego dalej formularza (kserokopii).

Wypetniony formularz (kserokopie) nalezy przesta¢ faksem réwniez w przy-
padku wystapienia powazniejszych probleméw technicznych podczas pracy
Z programem.

Niniejsza gwarancja nie obejmuje programéw komputerowych ani no$nikéw
uszkodzonych przez niewtasciwe uzytkowanie, przechowywanie i nadmier-
ne zuzycie.

W przypadku drobnych probleméw technicznych prosimy wysta¢ e-mail na
adres: plany@forum-media.pl. Udzielimy Parnstwu niezbednej pomocy.

Marzec 2023
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2 Witamy w programie

W niniejszym rozdziale przedstawiono informacje dotyczace instalacji oraz
pierwszego uruchomienia programu. Instalacja programu przebiega w kilku
etapach. Pierwsze uruchomienie programu wiaze sie z rejestracja zainstalo-
wanej aplikacji.

Marzec 2023
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2/1 Instalacja programu — postepowanie krok po
kroku

W tym rozdziale przedstawiono informacje dotyczace instalacji, pierwszego
uruchomienia programu i jego odinstalowania.

Instalacja programu jest kilkuetapowa.

Najnowsza wersje programu mozna znalez¢ na stronie: www.planyobiektu.pl

Pobieranie aktualizacji oprogramowania wymaga zatozenia konta klienta na stro-
nie: www.planyobiektu.pl/register/

& Utworz MultikontoForum

Rys. 2/1-1. Rejestracja konta

Marzec 2023
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1. Po uzupetnieniu danych na podany adres mailowy wystany zostanie link
z aktywacja konta i ustawieniem hasta:

Witaj na portalu Plany Obiektu i Instrukcja
Bezpieczefistwa Pozarowego - Planyebiektu.pl

Aby dokoriczye proces rejestraci i aktywowac konto,
ik ponizszy przycisk:

lub skopiuj link: hitps://
8V)133UcOmIGYRUGT!

planyobiektu.pl/gos/resetting/password)/
VIQSrIR3B2CUNHIG7TDU | otwérz go w
przegladarce.

torem danych Jst Forum Media olska 5. 2 0..,ul. ol 13, 60595

2 podrowieniami,
Redakcja Plany Obiektu i Instrukcja Bezpieczeiistwa Pozarowego -

Forum Media Polska

Rys. 2/1-2. Aktywacja konta
2. Link przekieruje Panistwa do strony z ustawieniami hasta:

Zmiana hasta

Podaj nowe hasto w pierwszym polu, powtorz je w drugim.

NOWE HASLO *

POWTORZ HASLO *

[ e
Rys. 2/1-3. Zmiana hasta

3. Po zalogowaniu pojawi sie w menu zaktadka Pobierz. Tu znajduja sie aktu-
alizacje do pobrania.

o o ook e oee () TR

Pobierz nojnowszq wersje oprogramowania

Rys. 2/1-4. Pobieranie oprogramowania

Marzec 2023
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Instalacja programu — postepowanie krok po kroku

Po kliknieciu przycisku Pobierz na twoj komputer zostanie pobrany plik

instalacyjny.

Po otwarciu pliku instalacyjnego pojawi sie okno powitalne programu insta-

lacyjnego (rys. 2/1-5).
nstalotor

Witamy w Kreatorze instalacji
programu Plany Obiektu i
Instrukcja Bezpieczenstwa
Pozarowego.

Instalator zainstaluje teraz program Plany Obiektu i Instrukcja
Bezpieczeristwa Pozarowego na Twoim
komputerze.

Zalecane jest zamknigcie wszystkich innych wuchomionych
programdw przed rozpoczeciem procesu instalaci,

iybierz przycisk Dalei, aby kontynuawad, lub Anul, aby
aakorczy instalacie

Rys. 2/1-5. Okno powitalne programu instalacyjnego

6.
7.

Nalezy klikna¢ przycisk Dalej.

Pojawia si¢ okno umowa licencyjna. Nalezy przeczyta¢ umowe licencyjna,
zaakceptowac jej warunki i nacisna¢ przycisk Dalej.

Nastepne okno podaje domyslna nazwe katalogu, w ktérym zostanie zain-
stalowany program (rys. 2/1-6).

‘Wybierz docelowq lokalizacjg
Gdzie ma byc: zainstalowany program Plany Obiektu i Instrukcja Bezpieczenstwa

Instalator zainstaluje program Plany Dbiekbu i Instiukeia Bezpieczenstua
Pozarowego na CD do ponizszege folderu,

Klikri prayeisk Dalsi, by kontynuowad. Jesh choasz okiesli inny folder, kliknij prysisk

Przegladaj.. l

Fotizeba praynajmnie] 51,2 ME wolnego miejsca na dysku,

<Wstecz| Dalej > I Anuluj

Rys. 2/1-6. Okno foldera docelowego

Marzec 2023
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9. W przypadku zaakceptowania domyslnej lokalizacji nalezy nacisna¢ przy-
cisk Dalej. W sytuacji odwrotnej — przycisk Przegladaj i wybra¢ zadana
lokalizacje.

10. Po wybraniu folderu docelowego nalezy nacisnaé przycisk Dalej.

11. Nastepnie wyswietli sie okno (rys. 2/1-7), w ktérym umieszczone zostaty
wszystkie informacje o lokalizacji programu. Aby rozpoczaé proces instalacji,
wystarczy wcisna¢ przycisk Instaluj.

Instalator i

Gotowy do rozpoczecia instalacii
Instalator jest juz gotowwy do rozpoczecia instalaci programu Plany Obiekbu i
Instukcia Bezpieczenstwa Pozarowego na CO na twoim komputerze.

Fliknij przyeisk Instalui, sby rozpoczad instalacie lub wstecz, jedi cheesz przejrzed lub
zmienic Listawienia.

Lokalizacia docelowa “
CAPLANY -

L o

<\N"sle|:z| Instaluj I Anuluj |

Rys. 2/1-7. Instalacja programu

12. Program dokona instalacji pozostatych sktadnikéw niezbednych do prawid-
towego dziatania aplikagji.

13. Aby uruchomic¢ program, nalezy wybra¢ opcje Uruchom program.

14.W przypadku posiadania na komputerze starszej wersji programu Plany
Obiektu i Instrukcja Bezpieczeristwa Pozarowego, podczas pierwszego
uruchomienia nowej wersji nastapi aktualizacja bazy danych. Przed jej do-
konaniem zaleca sie wykonanie kopii zapasowej starszej wersji programu.

Marzec 2023
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2/1.1 Uruchamianie i rejestracja programu

2/1.1.1 Uruchamianie programu

Aby uruchomié¢ program, nalezy dwukrotnie klikna¢ na ikone programu
Plany Obiektu i Instrukcja Bezpieczeristwa Pozarowego (rys. 2/1.1.1-1), miesz-
€zaca sie na pulpicie.

Rys. 2/1.1.1-1. Ikona programu

Po uruchomieniu programu pojawi sie ekran do rejestracji programu Plany
Obiektu i Instrukcja Bezpieczernstwa Pozarowego.

Marzec 2023
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Rejestracja programu Plany Obiektu i Instrukcja Bezpieczeristwa Pozarowego

2/1.1.2

Rejestracja programu Plany Obiektu i Instrukcja

Bezpieczenistwa Pozarowego

REJESTRACJA PROGRAMU

Przed uruchomieniem programu nalezy dokona¢ obowiazkowej rejestracji
oraz uzyska¢ potwierdzenie zakupionej licencji. Uruchamiajac proces reje-
stracji, pojawi sie okno (rys. 2/1.1.2-1.), w ktérym nalezy wprowadzi¢ dane
pfatnika (podmiot, na ktéry wystawiona jest faktura) i uzytkownika (osoby
uzytkujacej program).

#: Wydawnictwo FORUM Sp. z 0.0. - Automatyczna rejestr:

REJESTRACIA PROGRAMU
Plany Dbiektu i Instrukcja Bezpieczeristwa Pozarowego na CD

Szanowni Paristwo,

Aby umozliwic korzystanie z aplikac]i zgodnie z posiadang licencjy wprowadzilidmy system rejestracii
programu.

Uwaga: program mozna zarejestrowac na liczhie stanowisk zgodnej 2 zakupiong licencja,
Rejestracja przebiega automatycznie. Prosimy postepowac zgodnie z poleceniami wyswietlanymi na
ekranie.

Prosimy o uzupetnienie ponizszych danych:

Mazwa Firmy (platrik)* I\

NIP firmy (pratnilg®

MNumer Wienta UWAGA! Murner Klienta znajduie sie na otrzymanej razem 2 przesytky Pokaz praykdad

Fakturze

DANE O0SOBY REJESTRUJACE] PROGRAM:

Trvie i nazwiskn oscby |
rejestrnjace]
program/pracownika®

Kod pocztowy, gdzie Nr telefonu

uZytkowany jest
program*

™ wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych niszbednych do procesu rejestracii

* pole obowigzkowe

¥1,2.98

Rys. 2/1.1.2-1. Rejestracja programu

W przypadku potaczenia online (pofaczenie komputera uzytkownika z Inter-
netem) uzupelnione dane zostana przestane automatycznie do Wydawnic-
twa w celu sprawdzenia praw klienta do instalacji programu.

Marzec 2023
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W przypadku zgodnosci wszystkich danych system zezwala na rejestracje,
zapamietujac jednocze$nie informacje o komputerze, na ktérym zainstalo-
wano program. Po zakoiczeniu rejestracji uzytkownik przechodzi do uzyt-
kowania programu.

UWAGA!

Przed zarejestrowaniem programu nalezy wybra¢ komputer, na ktérym do-
celowo bedzie on uzytkowany. Warto pamieta¢, ze licencja jednostanowi-
skowa daje mozliwo$¢ uzytkowania programu tylko na jednym stanowisku
komputerowym. Zostaje zablokowana tym samym mozliwo$¢ rejestracji
i uzytkowania programu na innym stanowisku komputerowym.

W przypadku ponownej (niezgodnej z licencja) préby rejestracji oprogra-
mowania na innym stanowisku komputerowym serwer zablokuje instalacje,
a uzytkownik otrzyma komunikat o koniecznosci kontaktu telefonicznego
z Doradca Klienta Wydawnictwa FORUM (Infolinia numer 61 66 55 800).

W przypadku braku potaczenia online lub innych probleméw uzytkownik
moze zarejestrowac program, uzywajac formularzy faksowych, telefonicznych
lub mailowych (rys. 2/1.1.2-2.).

% Wydawnictwo FORUM Sp. z 0.0. - Automatyczna rejestracja a -|EI ﬂ

Uwaga!
Rejestracja nie powiodta sie z przyczyn technicznych.
Sprdbuj pondwnis,

lub wybierz inna, dogodna forme rejestracji programu

Rejestracia Faksem Rejestracja telefoniczna Rejestracja e-mail

Rys. 2/1.1.2-2. Blad rejestracji

Marzec 2011
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Wybierajac faks: zostanie wygenerowany do wydruku formularz z unikalnym
dla danej firmy numerem. Formularz nalezy odesta¢ faksem na wskazany na
formularzu numer do Wydawnictwa FORUM. Doradca Klienta Wydawnic-
twa FORUM po zarejestrowaniu zgloszenia odesle klientowi faks z kodem
aktywacyjnym, umozliwiajacym dokorczenie rejestracji oraz uruchomienie
programu.

Wybierajac telefon: uzytkownik ma mozliwo$¢ skontaktowania sie z Doradca
Klienta Wydawnictwa FORUM. Doradca poprosi o podanie kodu, ktéry poja-
wi sie na monitorze po wyborze opcji rejestracji telefonicznej i przekaze klien-
towi kod aktywacyjny programu.

Wybierajac e-mail: otwiera sie okno nowej wiadomosci w domyslnej poczcie
(Outlook, Lotus itp.). W treSci wiadomos$ci zostana umieszczone dane
potrzebne do identyfikacji klienta (wraz z numerem komputera, na ktérym
dokonywana jest instalacja). Po otrzymaniu wiadomosci Doradca Klienta
wysyta réwniez droga e-mail kod aktywacyjny do programu.

Po uzyskaniu kodu aktywacyjnego nalezy podja¢ prébe uruchomienia pro-
gramu. Pojawi sie okno programu z odpowiednim polem, w ktére nalezy
wpisa¢ kod (rys. 2/1.1.2-3.).

#5 Wydawnictwo FORUM Sp. Z 0.0. - Automatyczna rej: - E||5|

| REJESTRACIA PROGRAMU

Mumer zgtoszenia I

Prosze wprowadzic kod I

OF | Edytuj dane |

Rys. 2/1.1.2-3. Rejestracja za pomoca kodu aktywacyjnego

Po zaakceptowaniu kodu aktywacyjnego program automatycznie uruchamia
okno logowania uzytkownika.

Marzec 2011
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2/2 Instalacja wersji sieciowej

Aby zainstalowa¢ program w wersji sieciowej, nalezy:

zainstalowa¢ program na komputerze-serwerze,

udostepni¢ w sieci katalog programu,

nada¢ prawa odczytu i zapisu do katalogu z programem i jego podkatalo-
gow,

m na komputerze uzytkownika (komputer-klient) zamapowa¢ udostepniony
katalog (w razie probleméw prosze skontaktowaé sie z administratorem
sieci w Panstwa firmie/instytucji),

m utworzy¢ skrét do programu na zamapowanym zasobie.

UWAGA!

W systemach Windows 2000, 2003, XP, Vista lub nowszych nalezy
pamieta¢ o nadaniu uprawnien do uruchamiania programu na kompute-
rze-kliencie (wskazujac skrét do programu i wybierajac z menu kontek-
stowego opcje Uruchom jako...).

Marzec 2023



2/3 — Strona 2 Uruchamianie programu

2/3 Uruchamianie programu

Program mozna uruchomi¢ na dwa sposoby:

1. Korzystajac z menu Start:
— nalezy klikna¢ menu Start (przycisk w lewym dolnym rogu ekranu Win-
dows),
- w katalogu Programy nalezy klikna¢ pozycje Plany Obiektu i Instruk-
cja Bezpieczenstwa Pozarowego.
2. Dwukrotne klikna¢ ikone programu Plany Obiektu i Instrukcja Bezpie-
czeristwa Pozarowego na pulpicie.

Marzec 2023
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2/4 Kopia bezpieczenstwa

Po uruchomieniu programu w menu Ustawienia widoczna jest pozycja Ko-
pia bezpieczenistwa. Wybranie tej funkcji spowoduje otwarcie nowego okna,
w ktérym bedzie mozna utworzyé kopie bezpieczefistwa danych zapisa-
nych w programie.

W oknie tym nalezy nacisna¢ klikna¢ przycisk Wykonaj Kopie. Kopia
bezpieczenstwa zostanie utworzona domyslnie z nazwa uwzgledniajaca
biezaca date i zapisana w wybranym katalogu.

W kazdej chwili mozna przywréci¢ dane z konkretnej kopii zapasowe;j,
poprzez klikniecie przycisku Przywré¢ kopie.

UWAGA!
W trakcie tworzenia kopii zaden inny uzytkownik nie moze pracowa¢
na danej bazie.

Po wykonaniu lub przywréceniu kopii wymagane jest ponowne urucho-
mienie programu (dotyczy wersji sieciowej).

Na dole okna mozna ustawi¢ parametry wykonywania automatycznej
kopii bezpieczenstwa. Parametry te to: miejsce automatycznego zapisu
oraz czesto$é, z ktéra kopia bedzie sie wykonywaé. Kopia wykonuje sie
tylko po wlaczeniu programu.

Marzec 2016
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Plany Obiektu i Instrukcje Bezpieczenstwa Pozarowego na CD -+ o

Wykony ie kopii b i fistwa bazy d:

-~ Rodza kopii bezpieczefstwa
% Catoié. Baza danpch [plik db.mdb) oraz wezpstkie zabgczone dokumenty/zdjecia

" Tylkn baza danpch [plik db mdh)

Pray tworzeriu kopil 2alecane jest, aby 2aden inky uzyptkownik nie pracowat ‘wiykonai kopie
w dane] chwili na bazie [dotyczy wersii sieciowe])

h

Przy ie kopii bazy dany
UwitGa, |

Podczas przywracania kopii wazne jest, aby zaden inny uzptkownik
nie pracowat w danej chwili na bazie [dotpezy wersj sieciowe]]

Po przywréceniu kopii wymagane jest ponowne wruchomienie programu

UWAGA | . . o . )
Przywid e kopii W v ecie obecnej bazy d h . Przywrad kopie
wiaz z cala je] q [wszysth danymi i zalg wmi plikami]
“Wikonu] automatyczng kopig co dni [0 - nie wykonui] Ostatnia kopia (brak]
Zapisz do [C:\Program Files [<86) | {‘3 MNastepna za: 0 dni

. Zamknij

Rys. 2/4-1. Kopia bezpieczenistwa

Marzec 2016
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2/5 Odinstalowanie programu

1. Aby odinstalowa¢ (usunaé) program, nalezy wybra¢ opcje Ustawienia
z menu Windows Start - Panel sterowania i klikna¢ ikone Dodaj lub
Usun programy (rys. 2/5-1.).

2. Nastepnie pojawi sie okno Dodaj lub Usun programy (rys. 2/5-1.), w kt6-
rym nalezy zaznaczy¢ Plany Obiektu i Instrukcja Bezpieczeristwa
Pozarowego Dodaj/Usun.

[ Dodawanie lub usuwanie programaw E (=] ]

Aktualnie zainstalowane programy: [T Poka2 aktualizacie Sortuj wedtug: |azwa -
3581 PCTimer =

Rozmiar 30,67ME

m Plany Obiektu i Instrukcja Bezpieczerfistwa Pozarowego na CD

5l Prakiyka Sciqpania naleznosd na €0 1.21 Rozmiar 200,00ME

A Prealad i kontrola budynku 2.10 Rozmiar 50,12MB

] Praealad i kontrols budynku 2.20 DEMO Rozmiar 31,30MB

ﬁ Realtek High Definition Audio Driver Rozmiar 1,96MB

(@) Realworld Icon Editor Rozmiar 33,50MB

5! shared Add-in Extensibiity Update For Microsaft .NET Framework 2.0 Rozmiar 0,25MB
(KB90B002)

ﬁ Shared Add-in Support Update for Microsoft \NET Framewark 2.0 Rozmiar 0,05ME
(KB90B002)

fF¥ SumatraPDF Rozmiar 1,2IME

] Ulkra¥nNe 1.0.8.2 Rozmiar 4,33MB

; YLC media player 0,99 Rozmiar 63,14ME [

&8 Windows Internet Explarer 8 Rozmiar 4,63ME T

Rys. 2/5-1. Odinstalowanie programu

Marzec 2023
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2/6 Historia zmian

Nowa zaktadka Historia zmian pozwala na odnotowywanie wszelkich dzia-
tan uzytkownika w wybranych modutach programu. Dzieki tej opcji Admini-
strator programu ma mozliwo$¢ podgladu co, kiedy i w jakim module/zaktad-
ce zostato zmienione.

Aby dokona¢ wgladu w historie zmian, ktére miaty miejsce w konkretnym
okresie, nalezy klikna¢ w gérnym menu na Ustawienia, a nastepnie w Histo-
ria zmian i przefiltrowaé rekordy po wybranym zakresie dat.

m Plany Obiektu i Instrukcja Bezpieczesistwa PoZarowego

Historia zmian

=
"[ll Szukaj |F‘ozycia ghdwna - | | | B R
Data @ | Typ | fdadut Pozpcja el
14-03-0511:4 Zrmiana  Plany obiektdm SD. magazyn
14-03-06 11:34 Fmiana | Plany obiektdw 50, magazyn
8 Zamkni

Rys. 2/6-1. Okno Historia zmian

Marzec 2014
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2/7 Konfigurowanie loginu i hasta

W Ustawieniach programu uzytkownik ma mozliwo$¢ zastrzezenia do-
stepu do programu loginem oraz hastem — to da pewno$¢, ze tylko powo-
tane osoby beda miaty dostep do danych w nim zawartych.

Zmiana swojego hasta

Kod: |

Nazwisko: |F0rum |

Imig: |F0rum |

r Haska

o OK ® Anul

Rys. 2/7-1. Widok konfiguratora loginu i hasta

Lipiec 2023
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2/8 Zapamietywanie ostatniego loginu

Program zapamietuje ostatnio uzywana nazwe uzytkownika.

Lipiec 2023
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3 Uzyskiwanie pomocy

3/1 Pomoc programu

Pomoc programu dostepna jest po naciénieciu klawisza F1 lub po wybraniu
z menu gornego opcji Pomoc.

T Bamac

[

Rozszerzenie licencii

Import plilkdw  dwg

© programie
Rys. 3/1-1. Pomoc programu

Pomoc programu ma posta¢ hierarchicznego drzewa.
System pomocy umozliwia:

m  wyszukiwanie potrzebnych haset pomocy przy uzyciu Zawartoéci lub funk-
cji Wyszukaj,

m  biezace wsparcie dla uzytkownika,

m w razie potrzeby wydrukowanie wybranego tematu pomocy.

DRUKOWANIE TEMATU POMOCY

Korzystanie z pomocy programu nie musi ogranicza¢ sie do czytania tekstu
z ekranu monitora. Aby ufatwi¢ prace z programem, mozna wydrukowaé wy-
brany temat pomocy w nastepujacy sposob:

1. Wybra¢ temat do wydrukowania.
2. Z menu gtéwnego Pomocy programu wybra¢ opcje Drukuj (Ctrl + P).
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Tematy Pomocy: Plany Obiektu i Instrukeje fist 2=

Zawatost | Indeks | Znajd |

Klikni ksigzke. nastepnie prapcisk Otwérz, albo kiikni inng karte, np. Indeks.

Q 1. wprowadzenie

2 W W programie
@ 2 Uzyskiwanic pomocy
@ 4 Fraca 2 programem
@ 5 Moduty programu

& Wyiscie

Owéz | Dukiy Al

Rys. 3/1-2. Menu pomoc

3/2 Pomoc techniczna

Jezeli nie potrafia Paristwo samodzielnie rozwiaza¢ problemu zwiazanego
z uzytkowaniem programu Plany Obiektu i Instrukcja Bezpieczeristwa Poza-
rowego, prosimy o wypetnienie ponizszego formularza i przestanie go faksem
pod nr (61) 66 55 888 lub na adres e-mail: bok@forum-media.pl.

3/3 Pomoc merytoryczna

Wychodzac naprzeciw potrzebom naszych Klientéw, w przypadku pojawie-
nia sie probleméw merytorycznych zwiazanych z praca w programie postara-
my sie odpowiedzie¢ na wszelkie pytania, uwagi i watpliwosci .

Paristwa zapytania prosimy kierowa¢ na adres e-mail: bok@forum-media.pl,
pod nr faksu: (61) 66 55 888 lub telefonu: (61) 66 55 763.

Marzec 2023



Panel modutéw oraz gérne menu 4/1-Strona 1

4 Praca z programem

4/1 Panel modutéw oraz gérne menu

Rys. 4.1-1. Moduty programu

Panel modutéw znajduje sie z lewej strony okna programu. Umozliwia on
wybér jednego z dostepnych modutéw w programie, co sygnalizowane
jest pomaranniczowym kolorem podswietlenia. Jest to najszybszy i najwy-
godniejszy spos6éb przechodzenia miedzy modutami.
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GORNE MENU

mPlany Dbiektu i Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego na CD

Moduty  Ustawienia  Pomoc
Rys. 4/1-2. G6érne menu

Gérne menu umozliwia dostep do gtéwnych opcji i ustawierr programu.
Mozna tu m.in.: dokona¢ wyboru modutu, skorzystaé z pomocy, zarza-
dzaé ustawieniami programu itp.

Lipiec 2023



Zarzadzanie modutem 4/2.1 —Strona 1

4/2 Panel narzedzi
4/2.1 Zarzadzanie modutem
VAR e ‘g Sauksj |Kod - "\

Rys. 4/2.1-1. Panel zarzadzania programem

Lewa cze$¢ panelu narzedzi umozliwia zarzadzanie gtéwnymi funkcja-
mi modutu. Znaczenie poszczegblnych ikon opisano w rozdziale 4/4.

WYSZUKIWARKA
" - _
LN %] ) Sauka [Kod - | [RS8
K. /| Obiekt/Budpnek | Ulca jciel | Technologia budowy

001 Budynek szpitalny

K.od pocztowy
002  Budpnek uiytecznodei publiczne| Miasta

witagciciel

PrOB

Kubatura

Pow. Lzptkowa
Pow. zabudawy
Pow. catkowita
Zakonfczenie budowy
Mr polisy ubezp.

Mr $rodk.a trwatego
Forma whasnosci
Kondygnacii
Technologia budowy
Mumer K

W w sadzie

Mr-y ewidenc.

Mr pozwalenia

D ata wydania

Opiz / Uwagi

(Opis obigktu
Ubwarzony

M adyfikowany

Rys. 4/2.1-2. Widok wyszukiwarki

003  Budpnek inwentarski

Aby skorzysta¢ z wyszukiwarki, nalezy z listy rozwijanej wybra¢ kryte-
rium wyszukiwania i w polu obok wpisa¢ szukana fraze (kilka stéw, sto-
wo lub jego fragment), a nastepnie klikna¢ ikone lupy.

Klikniecie ikony anuluje wyniki wyszukiwania i przywréci wszystkie
pozycje na liscie.
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Alternatywa do tradycyjnego wyszukiwania jest Szybkie szukanie. Na
gorze kazdej kolumny znajduje sie pusty wiersz. Po wpisaniu do odpo-
wiedniej kolumny jakiejkolwiek frazy od razu pokazuja sie wyniki tej
frazie odpowiadajace.

[Ked £ |Obickt % [Ulica e Kod pacatowy [Miasta Wiasciciel wadciciek Uliea i no
H
2 N [Haa Freetwircza 2 61-879 Paznari Food SF zo0 Folwarczna 11
o "

Rys. 4/2.1-3. Szybkie szukanie
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. . . .
4/3 Lista i konfiguracja kolumn
@| Obiekt/Budynek | Ulica i nr | F.od pocz... | Miasto |W¥as’ciciel Technologia budowy
001 Budynek szpitalny Szamotulgk... 53-254 wirockaw
002 Budnek uipteczrnode publi.. Polska 15 01-876 Warzzawa
003 Budenek imwentarski Podgdma 3 |61-987 FPoznah

Rys. 4/3-1. Widok listy

Lista sktada sie z nagtéwkow (wszystkie ciemnoszare pola) oraz pozycji.
Wybrana pozycja podéwietlona jest kolorem bezowym. W wiekszosci przy-
padkéw podwdijne klikniecie na wybrang pozycje powoduje otwarcie okna
ze szczegbtowymi informacjami w trybie przegladania.

Lista umozliwia sortowanie pozycji wg wiekszosci kryteriéw. W celu posorto-
wania listy wg okreslonej kolumny nalezy klikna¢ wybrany nagtéwek. Lista
automatycznie zostanie posortowana w kierunku rosnacym (co sygnalizowa-
ne jest tréjkatem skierowanym w gére). Ponowne klikniecie tego samego na-
gtéwka odwraca kolejnoé¢ sortowania (trojkat skierowany w déb). Wiekszosé
list umozliwia sortowanie w wiecej niz jednej kolumnie. Mozna sortowaé
kolejne kolumny, klikajac nagtéwki z wci$nietym klawiszem Control (Ctrl).

Lista umozliwia zmiane kolejnosci kolumn. W tym celu nalezy klikna¢
lewym przyciskiem myszki na wybrany nagtéwek kolumny i trzymajac wci-
$niety przycisk, przesuna¢ ja w prawo lub w lewo.

Kolejnym udogodnieniem listy jest mozliwoé¢ zmiany szerokoéci kolumn.
Nalezy ustawi¢ kursor myszy na krawedzi nagtéwka wybranej kolumny, klik-
na¢ lewym przyciskiem myszy i trzymajac go, przesuna¢ w prawo lub w lewo.

Opisy niemieszczace sie w danej szerokosci pola wySwietlane sa z trzema krop-
kami na koncu. Caty tekst mozna zobaczy¢ po najechaniu kursorem myszki na
okreslone pole. Wéwczas tekst wyswietlony bedzie w trybie podpowiedzi.

12 | Dbiekt/Budynek |Uicain | Kod po..|Miasto
001 | Budynek szpitalny Szamotulska 36(3-254  'wWrockaw
002 Budynek uzptecznogci p... Polska 15 01-876  Warszawa
003 | Budynek inwentarski Podgdma 3 E1-3987  Poznan

Rys. 4/3-2. Tryb podpowiedzi
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Zdecydowana wiekszos¢ list w programie umozliwia dostosowanie do prefe-
rencji uzytkownika. Po naci$nieciu ikony wy$wietlone zostanie okno pokaza-
ne na rysunku ponizej.

a3
Fola K.olory
Kod Fliknil, zmier kolor = |
Obiekt/Budynek. Klikrij, zries kolor
Ulica i mr Fliknij, zmier kolor
Kod pocztowy Flikerj, zmien kaolor
Miasto Kliknii, zmigsi kalor
wikageiciel Kliknij. zmieti kolor
1 Proe Klikriil, zmisti kolor
1 Kubatura Kliknii, zmigsi kaolor
[ Pow. uzytkawa Klikeri), zmier kalor
[ Pow. zabudowy Klikerij, zrief kolor
[ Pow. catkowita Fliknij, zrmiet kaolor
[ Zaketiczenie budavy Flikerj, zmier kalor
1 Nr polisy ubezp. Kliknij, zmief kolor =
[ Hr #rodka trwsbego Fliknij, zmier kolor
[ Foma whasnasci Flikerj, zmien kaolor
[ Kondvanaci Kliknij, zrmief kolor
Technologia budawy Kliknij. zmieti kolor
[ Mumer ks Klikni, zmief kalor
¥ Zapisz ustawieria
Zapamigtuje wybrane kolumny oraz ich szerokosd
i kolejnodd ustawiong aktualnie na lifcie
W 0K ® Anul

Rys. 4/3-3. Konfiguracja kolumn listy

Umozliwia ono pokazywanie i ukrywanie odpowiednich kolumn na liscie,
a ponadto w przypadku zaznaczenia opcji Zapisz ustawienia zapamietanie
widocznych na ekranie kolumn oraz ich kolejnosci i szerokosci. Zapisane
informacje zostana automatycznie odtworzone przy ponownym uruchomie-
niu programu i prezentacji stosownej listy. Ustawienia sa zapisywane w bazie
danych osobno dla kazdego uzytkownika.
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4/4 Pasek podziatu oraz ikony

Rys. 4/4-1. Pasek podziatu

Klikniecie przycisku powoduje zwiniecie badZ rozwiniecie catego obszaru
znajdujacego sie pod nim. Proporcje podziatu ekranu mozna dostosowaé, kli-
kajac i przytrzymujac lewy przycisk myszy, i przesuwajac w gore lub w dét
ekranu. Element ten umozliwia zwiekszenie liczby pozycji widocznych na
liscie lub w drzewie.

IKONY
Ikony uzywane na przyciskach kwadratowych (bez dodatkowej nazwy):

- dodanie nowego elementu,
“ - przegladanie szczegbtow wskazanego elementu,
\| — edycja wskazanego elementu,
% — usuniecie wskazanego elementu,
i — konfiguracja kolumn listy,
- kopiowanie innego elementu,
g — dodanie folderu,
' — dodanie pliku,
|| - eksport do arkusza programu MS Excel,
& — drukowanie,
© - nastepna pozycja,
@ - poprzednia pozycja,
0, — wyszukiwanie,
~ - anulowanie wynikéw wyszukiwania (i prezentacja wszystkich pozycji),
& — wybbér elementu z listy,
£ — wlacz/wytacz Szybki podglad (modut Plany obiektu).

Ikony uzywane na przyciskach prostokatnych (wraz z nazwa):

v — (OK, Tak) — zatwierdzenie wprowadzonych zmian lub wyrazenie zgody,
% — (Anuluj, Nie) — anulowanie wprowadzonych zmian (kolor czerwony),

V - (Edycja) — edycja danych na formatce,

% — (Zamknij) — zamkniecie formatki (okna),

#9 — (Zapisz) — zapisanie danych.
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4/5 Informacje dodatkowe

INFORMACIE DODATKOWE

Fapoty PSP | Scenarusze ewakuacii

i )Dokumeny

Nz,

Unworzony [4]
Plan o 060
§ [Ponhl oo messnone 141020173

Rys. 4.5-1. Informacje dodatkowe

Niektére moduly zawieraja wiele powiazan z innymi modutami. Aby byto to
czytelne, ekran programu zostal podzielony na dwie czesci. W gbérnej znaj-
duja sie pozycje gtéwne, a w dolnej informacje dodatkowe z nimi powiaza-
ne, zwykle umieszczone na zaktadkach. Kazda zaktadka zawiera powiaza-
nia z innym modutem lub czescia programu.

Dodali$my nowa zaktadke ,Remonty i modernizacje”. Beda tam mogli
Panstwo udokumentowa¢ przeprowadzane dziatania remontowe lub mo-
dernizacyjne i opisa¢, jaki miaty wpltyw na bezpieczenstwo pozarowe bu-
dynku.

KLAWISZE SKROTOW

Klawisze skrétéw stosowane sa dla pozycji menu lub przyciskow. Umoz-
liwiaja szybki wybér opcji bez koniecznoéci uzywania myszki. Kazdy
przycisk lub pozycje menu, ktéra posiada podkre$lona litere w nazwie,
mozna wybraé, trzymajac nacisniety klawisz Alt i wciskajac wyrézniona
litere.

W 0K ® Anulj

Rys. 4/5-2. Klawisze skr6tow

Do gérnego menu mozna przejé¢, naciskajac klawisz F10. Z kolei urucho-
mienie Pomocy umozliwia klawisz F1.

Skroty klawiaturowe dla list:

m Insert — dodanie nowego rekordu,
m Delete — usuniecie biezacego rekordu,
m  Enter — odpowiednik podwdéjnego klikniecia.
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Petna lista skrétéw klawiaturowych jest dostepna w: Ustawienia - Ustawienia
programu - zaktadka Skréty klawiszowe.

Przeglgdanie ustawien programu

| Ghowne | Kalory | Skréty klawiszowe

Dostepre w modutach: Obiekty. Pracownicy. Instiukcje bezpieczenstwa pozarowego. Plany obiektow,
Dla listy

Dodaj nowy: Ilztrl +T

Kopiui: [Ctil +C
Usun: ||:tr| +D
Edytui; |Ctl + E

Nastepna zakkadka: |Ctil + Num B
Poprzednia zakkadks: |Cil + Mum 4

~ Dla formularza

Edytuj: [Cl+E
Zamknip [l + W
Ok: [Cul+E
Anului |Ctil + W

Nastepna zakkadka: |Etr| + Num B
Poprzednia zakkadka: |Ciil + Num 4

Nasteprw rekord: |Clil + Num 3

Poprzedni rekord: ||:U| +MNum 1

N Edwy R Zamkni

Rys. 4/5-3. Zaktadka Skréty klawiszowe
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4/6 Podpowiedzi i nawigacja w trybie edycji

Al
Edytuj obiekt

Rys. 4/6-1. Opcja podpowiedzi

Najazd kursorem myszki na wiekszo$¢ ikon powoduje wys$wietlenie opisu jej
dziatania.

NAWIGACJA W TRYBIE EDYCJI

Do kolejnych pél edycji mozna przej$¢ po naciénieciu tabulatora (klawisz
Tab). Utatwia to i przyspiesza poruszanie sie po formularzach, poniewaz eli-
minuje konieczno$¢ uzywania myszki. Wcisniecie klawiszy Shift+Tab powo-
duje przejécie kursora do poprzedniego pola.
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4/7 Tryb przegladania i tryb edyciji

Wiekszo$¢ gtéwnych formatek programu wystepuje w dwéch trybach:

m przegladania (rys. 4/7-1.),
m  edycji (rys. 4/7-2.).

W trybie przegladania wszystkie pola sa zaznaczone szarym kolorem i nie
mozna ich edytowac. Chroni to przed przypadkowa zmiana zawartosci pél.
Edycja musi by¢ wykonywana $wiadomie, dlatego tez z trybu przegladania
mozna przej$¢ do trybu edycji za pomoca przycisku Edytuj.

Przegladanie obiektu
Kod: Kelorwerszs [

Obiekt/Budynek: [Budynek szpitalny |

PKOB: |12? Pozostabe budynki niemieszkalne |

Adres M whadciciel || Inform. o nhiakcie" Inform. o dokumentach
r Adres

Ulizainr: |Szamotulska 36 |

K.od pocztawy: |53'25‘1 | Miasta: |W'lodaw |

r whadciciel
‘wikagriciel | |
Ulicainr: | |

K.od poczhov: | Miasto: |

r Opis / Uwagi
Opiz / Uwagi: ;I

;‘ @ e _‘ Edutuj " Zamkni

Rys. 4/7-1. Tryb przegladania
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Tryb przegladania i tryb edycji

W trybie edycji wszystkie pola na biatym tle mozna zmienia¢. Jesli pojawia
sie pole w szarym kolorze z ikona z prawej strony, oznacza to, ze mozna

wybraé pozycje z listy.

Cato$¢ wprowadzonych zmian (réwniez na powiazanych formularzach) moze
zosta¢ zatwierdzona przyciskiem OK badZ odrzucona przyciskiem Anuluj.

Edycja obiektu
Kod: Kol wierszas ]

Obiekt/Budynek: [Budpnek szpitalny

FEOB |1 27 Pozostate budynki niemieszkalne

Adres / Wagciciel || Inform. o obiekcia"lnfarm. o dokumentach

r Ades

Ulicainr: |Szamotu|ska 36

Kod pocztowy: |53,254

| Miasto: |WTOC*~3W

r whagciciel

‘it agriciel |

Ulica i nr: |

K.od pocztow: |

Miasto:

r Opis / Uwagi

Opis / Uwagi:

® Anul

Rys. 4/7-2. Tryb edycji
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4/8 Wydruki raportéow

Uzytkownik programu ma mozliwo$¢ drukowania dwéch rodzajéw rapor-
téw: wydruk informacji zebranych z catego modutu (gtéwne moduty progra-
mu) oraz wydruk informacji z konkretnych wpiséw w tych modutach (wydruk
formularzy).

4/8.1 Wydruki z modutéw

Drukowanie raportu umozliwia nacisniecie ikony &, ktéra znajduje sie na
Panelu zarzadzania modutem (patrz rozdz. 4/2.1).

Po wybraniu orientacji wydruku (pionowa/pozioma, rys. 4/8.1-1.) i kliknie-
ciu OK pokaze sie okno z podgladem wydruku (patrz rozdz. 4/8.3).

Na wydruku beda widoczne te kolumny, ktére uzytkownik ma wybrane
w gtéwnym oknie modutu (wybér kolumn odbywa sie po wcisnieciu przyci-
sku ' na panelu zarzadzania modutem).

Plany Obiektu i Instrukcja Bezpiecze ﬂ
Wydruk

Orientacja wydruku:

Rys. 4/8.1-1. Wyb6ér orientacji wydruku

4/8.2 Wydruki z formularzy

Drukowanie raportu umozliwia naci$niecie ikony i, ktéra znajduje sie w le-
wym dolnym rogu wybranego formularza (konkretnego obiektu/budynku, Planu
Obiektu, Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego).
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Plany Obiektu i Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego na CD 1.00(4 x|
Przeglgdanie obiektu
Kod: Kelorwierszs: [

Obiekt/Budynek: [Budpnek sapitalry |

PEOB: |1 27 Pozostate budynki niemieszkalne |

Adres S whadciciel || Inform. o obiekcie" Inform. o dokumentach
r Adres

Ulicairr: ‘Szamolulska 36 |

Kod poczhow: ‘53'254 | Iiasta: |WTD¢3W |

r Whagciciel
‘whatciciel: | |

Uliza i nr:

Kod pocztow: ‘ Miagta: |

r Opiz / Uwagi
Opiz / Uwagp: ;I

; @ e _‘ Edytuj ® Zamkni

Rys. 4/8.2-1. Wydruk z formularza

Po wybraniu wszystkich informacji, jakie maja sie znalez¢ na raporcie
(rys. 4/8.2-2.) i zatwierdzeniu poprzez klikniecie na przycisk OK, pokaze sie
okno z podgladem wydruku (patrz rozdz. 4/8.3).

Plany Dbiektu i Instrukcja Bezpieczenst! ﬂ
Wydruk obiektu

Orientacja wydruku: n
Dane podstawowe: n

Dirukuj informacie dodatkowe Zaznacz Odznacz

Flary obiektdw
Instruk.cje bezpieczeristwa poZzarowego
Dokumentacie dia PSP

0K ® Anulj

Rys. 4/8.2-2. Wybor informacji do raportu
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4/8.3

Podglad wydruku

Przechodzenie miedzy stronami raportu umozliwiaja strzatki w gérnym
panelu narzedzi. Znajduje sie tam réwniez ikona ustawierr wydruku, ktéra
umozliwia otwarcie formularza z wieloma opcjami (wybér drukarki, liczba
kopii itp.). Dokument zostanie wydrukowany po kliknieciu ikony drukarki.

II‘Podgla_d wydruku - |EI|1|
BEB K« > 1 | ES HS| zawi |
-
Obiekt / Budynek
Kaod: 001
Chiekt/Budynek: Budynek szpitalny
prce: 127 Pozostate budynkiniemieszkalne
Adves obiltu/ bodyake
Ulica i nr: Szamotulska 36
Kod pocztowy: 53-254
Miazto: Wroclaw
Wi sciciel
Typ:
Whasciciel Jan Kowalski
Ulica i n: Pogodna
Kod pocztowy: 53-234 o
Miazto: Wroclaw
Opis /U agit
Infarmaci o budyniu
Kubatura: 1000,00 ml Zakoriczenie budowy:
Pow, uzvtkowa: 200,00 m> Mr polisy ubezp.:
Pow, zabudowy: 280,00 m> Mr Zrodka trwatego:
Pow. cabiowita: m? Forma whasnosci
Liczba kondygnacji: 3 Technolagia budowy:
Wys, i opis kandyg.:
Typ dachu: LI
|Page 1 of 2 v

€
il

Rys. 4/8.3—1. Raport danych pracownika
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4/9 Dane firmy
4/9.1 Dodawanie informacji o firmie

Po wybraniu Ustawien na pasku gérnym mozna poprzez Dane firmy wpro-
wadzi¢ informacje o przedsiebiorstwie.

— — - - § B -

Edycja danych firmy

Mazwa: [Form Media Polska | FORUAM

Adies / kontakt | Logo |
Adres
Ulica ini. [Polska 13 |

Kod pocztowy: [BO695 | Miasto: [Poznafi |

Kontakt

Telefon: [51 66 55 800 |

|dentufikacia

NIP: 7811551223 REGON: |E31046924

¥ 0K ® Aol

Rys. 4/9.1-1. Dodawanie i edycja danych firmowych - dane przyktado-
we, pola sa domyslnie puste

Dodatkowo istnieje mozliwo$¢ dodania logo firmowego, ktére widoczne
bedzie na wystawianych fakturach. Aby dodaé¢ wiasne logo, nalezy przejsé
do Ustawienn > Dane firmy, przej$¢ na zaktadke Logo i klikna¢ przycisk
Edytuj, co odblokuje edycje danych firmowych.
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e E—e =

Mazwa: [R0i ‘ FORUM
Adhes ¢ kontakt | Logo|
| Zmieridustam abrsz
Usuri obraz
« ok | ® Ani |
= e .

Rys. 4/9.1-2. Edycja loga firmowego — logo przyktadowe, uzytkownik
musi wybra¢ wiasne

Nalezy klikna¢ przycisk Zmieri/ustaw obraz i wybra¢ plik graficzny z logo
znajdujacym sie na twardym dysku komputera. Zmiany zatwierdzi¢ przy-
ciskiem OK.
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4/10 Konfigurowanie koloréw wierszy

Funkcja dostepna jest z menu ustawien programu, znajduje sie w imien-
nej zaktadce (rys. 4/10-1).

Plany Obiektu i Instrukeja Bezpiéc_zeﬁstwa Pozarowego na CD o]

Przeglgdanie ustawien programu

—

| Grdwne | Kolary |
1 Plan -

Obowigzujacy:

W trakcie:

Archiwalny:

Obiekty i budwnli oraz Instrukcia
Data aktualizacji bliska:

Data aktualizacji mingkha:

B HAC

\ Edytuj ® Zamkni

Rys. 4/10-1. Widok konfiguratora

W konfiguratorze mozna ustawi¢ od razu wszystkie pie¢ koloréw. W tym
celu nalezy klikna¢ na dole przycisk ,Edytuj”, co uaktywni pola kolorowe —
po kliknieciu na nich pojawi sie siatka wyboru innych koloréw (rys. 4/10-2).

olor = m

Kolory podstawowe:

EEENT]

-
=
L]
=
=
=]

EEEENT
EEENE
TEENEN
EEEENT
THEEER

Kolory niestandardowe
EEEEEEEN
EEEEEEEN

Definiuj kolory niestandardowe => ]

ok
Rys. 4/10-2. Wybo6r nowego koloru dla danego statusu

UWAGA! Status Data aktualizacji bliska oznacza, ze do aktualizacji
zostalo mniej niz dziesie¢ dni.

Listopad 2018
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4/11 Automatyczny zapis

Funkcja ta jest dostepna z menu Ustawieh programu i znajduje sie
w gtébwnej zaktadce:

Plany Obiektu i ja Bezpi P go na CD ]
Przeglgdanie ustawien programu
Ghowne | Koloty

Zapisz instrukcig co: E minut. 0 - brak automatycznego zapisu.

1 |
‘ Domgyslnie przgpominaj: E] dni przed ;
Zapisz plan co: E minut. 0 - brak automatycznego zapisu ‘

-

\ Edytuj 8 Zamkni

Rys. 4/11-1. Widok okna automatycznego zapisu

Marzec 2019
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4/11.1 Automatyczny zapis Instrukcji Bezpieczenstwa Po-
Zarowego

W celu ustawienia interwatu czasowego, po ktérym program wykona au-
tozapis nalezy klikna¢ Edytuj, a nastepnie ustawi¢ czas (w minutach) po
jakim program zapisze wszystkie wprowadzone zmiany w instrukcji bez-
pieczehstwa pozarowego. Zmiany nalezy zatwierdzi¢ przyciskiem OK.

r N
Plany Obiektu i Instrukcja Bezpieczefstwa Pozarowego na CD =)
Edycja ustawien programu
Gtowne  Koloty

Domyslnie przgpominaj: 11| dni przed
I Zapisz instiukcig co: 1 2 | minut. 0 - brak automatycznego zapisu. I
Zapisz plan co: 1 3 | minut. 0- brak automatycznego zapisu.

[~ Operacia cofania w planach

v 0K % Anuli

Rys. 4/11.1-1. Ustawienia interwalu czasowego Instrukcji Bezpieczen-
stwa Pozarowego

Autozapis wykonywany jest w petni automatycznie bez ingerencji w tryb
pracy uzytkownika.

Aby wytaczy¢ funkcje automatycznego zapisu, nalezy ustawi¢ czas na 0
minut.

Marzec 2019
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4/11.2 Automatyczny zapis Plan Obiektu

W celu ustawienia interwatu czasowego, po ktérym program wykona au-
tozapis nalezy klikna¢ Edytuj, a nastepnie ustawi¢ czas (w minutach) po
jakim czasie program uruchomi funkcje automatycznego zapisu. Zmiany

nalezy zatwierdzi¢ przyciskiem OK.

r N
Plany Obiektu i Instrukcja Bezpi go na CD =)
Edycja ustawien programu
Gtéwne | Kolory
Domyslnie przypominaj: 11| dni przed

Zapisz instiukcig co: minut. 0 - brak automatycznego zapisu.
I Zapisz plan co: IZ] minut. 0 - brak automatycznego zapisu. I

[~ Operacia cofania w planach

v K

® Anuluj

Rys. 4/11.2-1. Ustawienia interwalu czasowego Planu Obiektu

Po wskazanym przez Panstwa przedziale czasowym program wy Swietli

pytanie: Czy zapisac¢ plan?

Aby wykona¢ zapis, nalezy klikna¢ przycisk Tak.

Plany Obiektu i Instrukcja Bezpieczeristwa Pozarowego na CD

[

‘ Czy zapisac plan?

® N

Rys. 4/11.2-2. Okno potwierdzenia

Dodatkowo, aby zapobiec konfliktom i utrudnieniu podczas korzystania
z modutu graficznego, program ma wbudowane zabezpieczenie, ktére
wstrzymuje funkcje autozapisu na czas edycji elementéw planu.

Aby wytaczy¢ funkcje automatycznego zapisu, nalezy ustawi¢ czas na 0

minut.

Marzec 2019
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4/11.3 Naprawa problemu z pamiecia Planu Obiektu

Dla planéw obiektu, ktére napotkaty problem z otworzeniem planu, przygo-
towano funkcje naprawy danego planu.

Aby to zrobi¢ nalezy w module Plan Obiektu klikna¢ prawym przyciskiem
myszy na wybrany plan oraz wybra¢ Napraw problemy z pamiecia.

Nastepnie otworzy sie okno optymalizacji pamieci dla danego planu. Mozna
tutaj dostosowac rozdzielczo$¢ obrazka tta planu o dana warto$¢ procentowa.

Napraw problemy z pamiecig

Jedli wystepuig problem z otwarciem tego planu mozna sprobowad wykonad:
- Rozdzielczo$t obrazka tha planu 3840x2160 px jest za wesoka i sugendjemy jej zmiejszenie.

Ziejsz obrazek tha: | Zmieisz 0 50% do 192011080 |+ |

- Operacja cofania w planach jest whaczona i sugerujemy jej witgczenie:

[~ Myracz operacie cofania w planack

- Jedli w planie 23 uipte kony ubworzone przez uzptkownika to nalezy sprawdzic czy ich rozdzielczofe nie jest zbyt wysoka,

- Jegli problem z pamiecia juz wystapt to nalezy ponownie uruchomic program.

W oK ® A

Rys. 4/11.3-1. Naprawa pamieci w Planie

Listopad 2022
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4/12 Przywracanie usunietych wpiséw

W modutach Pracownicy, Dane obiektu, Plany obiektu, Instrukcja Bezp. Poz.,
Scenariusz ewakuacji, Zagrozenie wybuchem jest mozliwos$¢ przywrécenia
usunietych wpisdéw. Wpisy nie sa usuwane od razu z bazy danych, lecz ozna-
czane jako usunigte. Nie mozna ich w tym stanie edytowac ani uzywac, ale
mozna przywrocic.

Lipiec 2023
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4/13 Podpowiedzi w programie

W modutach Wyposazenie ppoz, Instrukcja Bezp. Poz., Scenariusz ewakuadji,
Zagrozenie wybuchem, Faktury znajduja sie dodatkowe informacje wyjasnia-
jace dziatanie przyciskéw po najechaniu na nie kursorem.

Lipiec 2023
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5 Moduly programu

5/1 D. Obiekt
ek i dut
5/1.1 Dane Obiektu — opis modutu
[0 Plany Obiektu i Instrukcjz Bezpieczenstwa Pozarowego na CD 210 =] x|
Moduly  Ustawienia Pomoc
{4 oane obiertu A\ % g saia[Kod = s
kel ek Wksin P TS el -l
e cocii o s sesrois O3
e
00005 Fabrgka stali Slgska 175 Katawice
~
INFORMACJE DODATKOWE -
= e it
udy Utvorzory []
x
i =
-

Rys. 5/1.1-1. Widok gtéwnego okna modutu Dane Obiektu

Modut Dane Obiektu umozliwia dodawanie obiektéw/budynkéw oraz jest
punktem wyjécia dla innych modutéw programu.

Ponadto istnieje mozliwo$¢ zataczenia dowolnych plikéw indywidualnie dla
kazdego budynku (np.: dokumentacja techniczna, zeskanowane dokumenty
budowlane, zdjecia obiektu czy nagrania video itp.). Poszczegblne pliki moga
by¢ grupowane w folderach, co utatwi ich p6Zniejsze odnalezienie.

Kazdy obiekt/budynek moze zosta¢ powiazany z innymi modufami. In-
formacje o tych powiazaniach znajduja sie w dolnej czesci programu
(opisanej jako Informacje dodatkowe) na nastepujacych zaktadkach:

Listopad 2014
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Plany — dane powiazane z modutem Plany Obiektu, w tej zaktadce
widoczne beda Plany Obiektu wraz z terenem przylegtym dla danego
budynku,

Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego — dane powiazane z modutem
Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego, w tej zaktadce widoczna be-
dzie Instrukcja opracowana dla konkretnego obiektu/budynku,

Raport PSP — w tej zaktadce widoczny bedzie Raport PSP opracowany
dla konkretnego obiektu/budynku,

Scenariusze ewakuacji — dane powiazane z modutem Scenariusze ewa-
kuacji,

Remonty i modernizacje — mozliwo$¢ wprowadzenia informacji o prze-
prowadzonych dziataniach remontowych lub modernizacyjnych w da-
nym obiekcie/budynku.

Dokumenty — dokumenty zataczone przez uzytkownika.

Gtéwne funkcje modutu Dane Obiektu:

zarzadzanie obiektami i budynkami (dodawanie, edycja, usuwanie),
wyszukiwanie obiektéw/budynkow,

wprowadzanie informacji o obiekcie/budynku,

przechowywanie danych o wiascicielu obiektu/budynku,

przegladanie informacji dodatkowych powiazanych z innymi modutami.

Listopad 2014
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5/1.2 Dodawanie i edycja obiektu/budynku

Dodawanie nowego obiektu/budynku rozpoczyna sie po kliknieciu ikony
na pasku narzedzi (rozdz. 4/2.1 Zarzadzanie modutem). Z kolei edy-
cja rozpoczyna sie po wskazaniu odpowiedniego obiektu/budynku na li-
Scie i kliknieciu ikony X lub po wybraniu odpowiedniej pozycji z listy
poprzez podwéjne jej klikniecie i naciSniecie przycisku Edytuj.

Obowiazkowo na karcie Dodawania Obiektu/Budynku nalezy uzupetni¢
pola Kod i Obiekt/Budynek, natomiast w polu PKOB wybra¢ po kliknieciu
na ikone odpowiednia klase budynku wedtug (PKOB) Polskiej Klasyfika-
cji Obiektow Budowlanych.

UWAGA!

Podana w programie klasyfikacja PKOB nie jest klasyfikacja kompletna,
podane zostaly tylko te klasy obiektéow, dla ktérych obowiazkowo na-
lezy sporzadzi¢ Plan Obiektu wraz z terenem przylegtym oraz Instruk-
cje Bezpieczeristwa Pozarowego.

Wykaz budynkéw, dla ktérych nalezy stworzy¢ Instrukcje Bezpieczenstwa
Pozarowego oraz Plan Obiektu znajduje sie w § 28 ust. 1 Rozporzadzenia
z dnia 30 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej budyn-
kéw, innych obiektéw budowlanych i terenéw (Dz. U. Nr 109, poz. 719).

Lipiec 2015
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5/1.3 Zaktadki na karcie Dodawania/Edycji obiektu
lub budynku

Zakladka - Adres/Wiasciciel

Zakfadka ta stuzy do ewidencji podstawowych Danych Obiektu, takich jak:
adres (ulica i numer, kod pocztowy i miasto), wtasciciel (imie i nazwisko
wiasciciela, dane adresowe oraz NIP i REGON).

Zaktadka — Informacje o budynku

Zaktadka ta pozwala okresli¢ dane na temat poszczegblnych elementéow
konstrukcyjnych budynku, takich jak: kubatura, powierzchnia uzytkowa,
powierzchnia zabudowy, catkowita, ilos¢ kondygnacji itp.

Zakladka — Informacje o dokumentach

Zaktadka ta pozwala przypisa¢ do budynku numery: Ksiegi wieczystej,
ewidencyjne, pozwolen.

Zaktadka - Organizacja ewakuacji

Zaktadka ta stuzy do ewidencji oséb, ktére zostaly wyznaczone do wyko-
nywania dziatan w zakresie zwalczania pozaréw i ewakuacji pracowni-
kéw.

Zaktadka — Pracownicy/Kontrahenci

Zaktadka ta stuzy do wpisywania pracownikéw lub kontrahentéw (najem-
c6w), ich danych osobowych oraz kontaktowych, a takze przypisania do
odpowiedniego budynku lub obiektu.

Zakladka - Zdjecie

Zaktadka ta pozwala na dodanie zdjecia obiektu lub budynku. Zdjecie
musi by¢ w formacie *.jpg.

Marzec 2016
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Moduy  Ustawienia  Pomoc

AV %) ] G Sk Ko = | e E
Jonine [oice [ror ] iamo et [rece
S 3
ot

Ji nstrokja Bezpieczeristwa Pozarowego na CD 230

Sams, Edycja obiektu
ez Kod Koborviersza: [
Obiekt: [Mieczarmia meiska ]
Pros: (BB peemons Tmagamons 14
Adves /Whasciciel| I I
- Zdesie (
% Usurobraz
[ powiscomienia
= INFORMACJE DODATKD
Kalendarz WEORMACIE DODATK
o
Nazwa plans T
L | ¥ K % A |
(U]

5/1.3-1 Dodawanie zdjecia obiektu/budynku
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5/1.4 Mozliwosé¢

¢ importu danych do modutu Dane Obiektu

Aby zaimportowa¢ dane innych obiektéw, ktérych nie ma jeszcze w pro-
gramie, wystarczy wpisa¢ je do pliku *.x/s programu MS Excel, ktéry
mozna wygenerowa¢ w programie, a nastepnie zaimportowac.

0 Plany Obiektu i Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego na CD 2,30
Moduty

2

Inst RS

gstawienia i Pomoc

Ustawienia powiadomien _\ % m ? Saukai |Kaod

Kopia bezpieczenstwa e e -

e | obiskt Uicaiy
T am— otel Star Gwigzd

5/1.4-1 Import danych

LB Plany Ubiektu 1 Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego na LD 230
Moduly Ustawienia Pomoc

Dane Obiektu

s \ »® _III .AE Szukaj Kod R4

IE’ Plan Obiektu Kod |Db|ekt | Ulica irr | Kod ..&|Mlasto
[

Instrukcja Bezp. Poz.
Import danych (Excel)

111 Fobierz wzorcowy plik Excel'a. wopebnij 0o, a nastepnie wykona import.

.FJIJ Scenariusz emnakualiiil
@ Zagrozenie wybuche|

25' Cchrona ppoz

‘WyposaZenie ppoz

. Miezbegdnik
El Akty prawne

5/1.4-2 Import danych

Lipiec 2015

[y

Plany Obiektu i Instrukcja Bezpieczeristwa Pozarowego na €0 2.30

Pobierz wazar

Diane w pliku Excel'a identyfikowane 23 na podstawie nazw arkuszy i nazw kolumn,
Mozesz przygotowad whasny plik Excel'a lub skorzystaj z wzorca,

Impartuj dane

-

" Zamkni
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5/1.5 Zadania w Obiektach

Zadania sa dowolnie modyfikowalnymi przez uzytkownika akcjami, kté-
re mozna przypisa¢ do budynku, stworzy¢ dla nich opis, wydrukowa¢
jako liste oraz stworzy¢ dla nich powiadomienia, aby ich nie przeoczy¢.
Funkcja ta jest dostepna z panelu Informacje dodatkowe w module Dane
obiektu:

INFORMACJE DODATKOWE
| Plany obiektéw | Instukcie bezpieceefishwa pozarowege | Raporty PSP | Scenariusze ewakuaci| Dokumenty 2abezpieczenia przed wybuchem | Remonty | modernizacie §2adaniz

Stalus hr sprawy Dala ulworz Dala planowana Dala wykonania Tyt _—
L Kliknij aby szukad
=
<No data to display>
M
=

Rys. 5/1.5-1. Okno dostepowe Zadan

Tworzenie Zadania odbywa sie poprzez naci$niecie zaznaczonego po-
wyzej przycisku biatej kartki. Wywota to okno konfiguracji:

Obiekt: [we | &
Tytuk: ‘tesl |
Diata ubworz.: |[¥]2018-07-02 lz‘ Data planowana: | [¥]2018-07-10 lz‘ [v Przupomni
Status: [ |y Datawykonanis [F201807.08 [ ]
e —
Informace || Zakgezniki|
Opis: [test
Osoba odpowisdzialna: | | &
0d: [Pracownik |~ | &
[ Do: [Pracownk [« || | &y
(|
- W Ok o Anu

Rys. 5/1.5-2. Konfiguracja zadania

Lipiec 2018
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Dla Daty planowanej program moze stworzy¢é przypomnienie widoczne
na liscie w Powiadomieniach badz w Kalendarzu. W gestii uzytkownika
pozostaje reszta pol.

Lipiec 2018
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5/1.6 Instalacje, Urzadzenia, Elementy budynku

Budynkowi mozna przypisa¢ jako obiekty logiczne: instalacje, urzadze-
nia oraz jego elementy. Tak przypisane urzadzenie jest powiazane z da-
nym budynkiem, co oznacza chociazby jego obecno$¢ na wydruku karty
danego budynku.

Dodawanie tych elementéw odbywa sie poprzez panel informacji dodat-
kowych standardowym przyciskiem dodawania (rys. 5/1.6-1).

INFORMACJE DODATKOWE

Plany chisktéw | Instukcie pozatowego| Raporty PSP | Seenarissze swakuasi | Dakumenty zabezpisczstia pizsd wybucher | Remonty i modernizacie | Zadania | Instalacie | Urzadzeria | Elementy budynku

TS A T [Dsta przeglagu

Guarancia Opis

Klikni aby s2ukac

A)
.3
[L]

<o data to displays

Rys. 5/1.6-1. Wywotanie dodawania instalacji

Naciéniecie zaznaczonego przycisku powoduje wywotanie uniwersalnego
okna, tozsamego dla Instalacji, Urzadzenh oraz Elementéw (rys. 5/1.6-2).

Plany Obiektu i Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego na CD - et

Typ instalacii: [ | & |

I Instalacia: | ] I
Fodzai | | &

Datapzegiadhe [T [~]| % Prayoomni

[ Informacie | Szczagsty

- Wiasciciel
Twp
wiasciciel: | |
Ulicainr: [ |
Kod pacztony: | | Miaste: | |

Pozostate infamacis

Gwarancia: [{ [+]| Praypomrii

Opiz; -

, o oK % Anul

Rys. 5/1.6-2. Konfigurator Instalacji
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Ustawienie dat w polach Data przegladu oraz Data gwarancji i jednocze-
sne wypetnienie checkboksu Przypomnij spowoduje wywotanie powiado-
mienia w modutach Kalendarz oraz Powiadomienia.

Listopad 2018
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5/2 Modut Plany Obiektu
5/2.1 Opis modutu - okno gtéwne

Za pomoca modutu uzytkownik tworzy Plany Obiektu wraz z terenem przy-
legtym, pozwala to na wywiazanie sie z obowiazku zawartego w § 6 ust. 1
pkt 8 Rozporzadzenia z 30 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony przeciw-
pozarowej budynkéw, innych obiektéw budowlanych i terenéw (Dz. U. Nr
109, poz. 719), o nastepujacej tresci:

+Wihasciciele, zarzadcy lub uzytkownicy obiektéw badz ich czesci stano-
wiacych odrebne strefy pozarowe, przeznaczonych do wykonywania funk-
cji uzytecznosci publicznej, zamieszkania zbiorowego, produkcyjnych,
magazynowych oraz inwentarskich, zapewniaja i wdrazaja instrukcje bez-
pieczefstwa pozarowego, zawierajaca: (...) plany obiektéw, obejmujace
takze ich usytuowanie, oraz terenu przylegtego (...)".

I Plony Obicktu  Instrukc Bezpiecasfstwa Pozarowege na CD 260 S@ =
y

=T e e — ),
obekt Nazva pars Totaus ey ]
Klknij aby saukat
e ED vt EEEEIE
EEen i Wik iscEti’s

Podglac planu =)

SZKIC POGLADOWY

51 1

{ 10K0)

Rys. 5/2.1-1. Widok gtéwnego okna modutu Plany Obiektu
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5/2.2 Dodawanie i edycja Planu Obiektu

Dodawanie nowego Planu Obiektu rozpoczyna sie po kliknieciu ikony (|
na pasku narzedzi (rozdziat 4/2.1 Zarzadzanie modutem). Z kolei edycja
rozpoczyna sie po wskazaniu odpowiedniego Planu Obiektu na liscie
i kliknieciu ikony M lub po wybraniu odpowiedniej pozycji z listy, poprzez
podwdjne jej klikniecie i naciéniecie przycisku Edytuj.

T e e—— ey

- s s
[Fecaioi00 | 1040 gy o 250 T

Rys. 5/2.2-1. Dodawanie Planu Obiektu

W dolnym menu okna Dodawania Planu Obiektu nalezy powiaza¢ Plan
z obiektem/budynkiem. Mozna dokona¢ wyboru obiektéw lub budynkéw po
kliknieciu ikony &. Informacje dodane w ten sposéb beda widoczne réwniez
w module Dane Obiektu.

Po kliknieciu na ikone Pormoc na ekranie komputera uka-
ze sie komunikat, o tresci:

Rysujac linie lub dodajac znaki, przy wlaczonej opcji Wyréwnaj do siat-
ki, dtugos$¢ linii/potozenie znakéw, zmieniaé bedzie sie co 8 jednostek
(odlegtos¢ miedzy punktami siatki). Jezeli chca Panstwo, zeby warto$¢ ta
byta mniejsza niz 8 jednostek, nalezy wylaczy¢ opcje Wyréwnaj do siat-
ki. Aby przesunaé znak np. o 1 jednostke, najlepiej skorzystaé ze strza-
tek na klawiaturze komputera.

Lipiec 2021
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Program samodzielnie zlicza liczbe punktéw z siatki kazdego rysowanego
elementu. Liczba punktéow jest widoczna w lewym dolnym rogu okna
rysowania planu.

Rysowanie | Znaki z palskich norm PN-EN || Znaki z normy PNAS0 67301395 || Znaki z nomy PNASD 6730:1997 | Znaki z nomy PH-EN &1

PNNENNEN NN EEE NS R | X|| Bl2]

Znaki————————— [ Thoilni | [ Fiay | Zaznacz wszystkie znaki | [z
Rozmiar znakduw: Fozmiar tha Wwysokasc ‘wistaw obraz [tha) |:

Obrét [0- 359]- Girubos finit [20 Szerokost [258

Obiekt: | |{'3' Nazwa planu: |

Kursar: 256, 301 Poczatek: 184:272
Rys. 5/2.2-2 Punkty z siatki

PRozmiar; 112 3 2, punkty siatk

lkona stuzy do wstawiania na plan obiektu podstawowych

informacji o budynku. Funkcja ta zostata szerzej opisana w rodz. 5/2.7.2.

Za pomoca ikony uzytkownik moze usuwaé pojedyncze
znaki, a takze bloki znakéw oraz linie naniesione na plan obiektu. Szer-
szy opis funkcji znajduje sie w rozdziale 5/2.5.2.

Lipiec 2021



Dodawanie i edycja Planu Obiektu 5/2.2-Strona 3

Aby zwiekszy¢ pole rysowania, nalezy klikna¢ w przycisk ,Powieksz pole
rysowania”.

BO-E17 [nowe]"Znaki wq wytyczrych MSWiA"W’zomik" Fala tekstowe" Moje znaki" Smwnik" ] shownik
|u|=|=|===]=] | K|

Zaznacz wszystko | ‘wistaw metiyczke obiektu | Etykieta pokoju |

Usur tho | Usuri znaki i linie | Ramka

Pomoc | Powigksz pole rysowania

—4
Rys. 5/2.2-3 Zwigkszanie pola rysowania
Ikona | Ramka | stuzy do wstawiania prostokatnych ramek zgodnych z roz-

dzielczosciami dla poszczegdlnych rodzajéw papieru. Szerszy opis funkcji
znajduje sie w rozdziale 5/2.14.

Wstaw ramke

Orientacia: | Pionowa zl
Rozmiar: [ A1 168442384 =]
¥ oK % Anui 1

790:1997 || Znaki z nomy PN-EN 60-617 | Znaki wg wptycanych MSWiA | wzomik | Pola tekstowe || Moje znaki | Stownik | Méj skowrik | Wysauki
Bl u[EEEEHER «] [0 -]

acz wsaystko ‘ ‘wstaw metryczke obiektu Etykieta pokoju

Jsufi tho ‘ Usuri znaki i linie Ramka

Pomac ‘ Powigksz pale rysowania

Rys. 5/2.2-4 Dodawanie ramki

Lipiec 2020
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5/2.2.1 Narzedzia rysowania

- Tryb edycji

0- Prostokat

[©] - Zaokraglony prostokat
[©] - Elipsa

Al- Trojkat

<&] - Romb
[¢] - Pieciokat
[C] - Szesciokat
[x] - Linia

N, - (linia czerwona) Droga ewakuacyjna/przeciwpozarowa na ze-

~ wnatrz budynku lub na obiekcie

\. - (linia z6ita) Droga ewakuacyjna/przecowpozarowa wewnatrz bu-

- dynku

N, - (linia niebieska) Instalacje wodno-kanalizacyjne

A - (linia zielona) Instalacje elektryczne

[%] - (zielona strzatka) Kierunek drogi ewakuacyjnej/przeciwpozarowej
na zewnatrz budynku lub w obiekcie

NJ - (linia czarna gruba) Stuzy do rysowania $cian zewnetrznych lub no-
$nych

[] - (linia czarna przerywana) Stuzy do rysowania $cian wewnetrznych
dziatowych lub przepierzen

- Strzatka

— Tekst

[] - Na wierzch

- Pod spo6d

[i#] - Pokaz siatke

— Wyréwnaj do siatki

— Usun
o] — Cofnij
[« — Ponbéw

— (linia r6zowa) Sciana oddzielenia ppoz.
|- Odlegtos¢ (ostatnia zmierzona miedzy obiektami)

Marzec 2020
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5/2.2.2 Zmiana parametréw narzedzi do rysowania

Kazde z narzedzi rysowania mozna podda¢ edycji, zmieniajac kolor linii,
wypetnienia, grubosci czy rozmiaru.

Opis: | |

F.olor krawedzi: -
Kolor wypetnienia: l:l
Rodzaij linii: Grubosé lini
Poczatek lini: Fozmiar poczathku:
Koniec lini: ﬂ Rozmiar kofica:

v o | %o

Rys. 5/2.2.2-1. Edycja narzedzi rysowania

Marzec 2020
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5/2.2.3 Obracanie obiektow

Wybrane elementy mozna automatycznie obraca¢ o 90 / 180 / 270 stopni
z menu kontekstowego prawego przycisku myszy.

Marzec 2023



5/2.2.3 —Strona 2 Obracanie obiektow

Marzec 2023



Rysowanie Planu Obiektu wraz z terenem przylegtym 5/2.3.1 - Strona 1

5/2.3 Tworzenie Planu Obiektu wraz z terenem przylegtym

Plany Obiektu wraz z terenem przyleglym mozna opracowa¢ w dwojaki spo-

sob:

m narysowaé plany poszczegblnych kondygnacji budynku za pomoca na-
rzedzi dostepnych w module, albo

m  zaimportowac zrzuty kondygnacji z dostepnej dokumentacji technicznej
budynku

5/2.3.1 Rysowanie Planu Obiektu wraz z terenem przylegltym
Aby narysowa¢ Plan Obiektu od podstaw, nalezy klikna¢ ikone Dodaj plan

obiektu | |, w module programu ukaze sie okno dodawania (rys. 5/2.3.1-1.).

II‘PIany Obiektu i Instrukcja Bezpieczenstwa Pozaroweqgo na CD 1.00 (47) dev _1Of x|
Dodawanie planu obiektu
F_’Ian_ Legenda

Riysovanie || arunki ewakuaci | Urzadzenia preecivpozaiowe || D 2wigi | Zrddka wody w tym hydranty | Drogi pozarowe | Materiaby niebezpiecane poz‘arl:lml_’_

= SlololAleoloIN ST | Bl FERE | X

Rozmiar znak dw: % Zaznacz wizystkie znaki
Grubo$é linii: Zaznacz wszystkie elementy planu Wstaw obraz [tha]
Obiekt/Budynek: | | & MNazwa planu: | ‘
‘ :@' L 3 . | Zapisz jako obraz | o OK | ® Anuy
‘Kursm. 7EE. 55 ||F'Dczqh_3k 0o "HDZITI\&[. 1Ex 16 H

Rys. 5/2.3.1-1. Okno dodawania Planu Obiektu

Marzec 2011
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W dolnej czesci okna Dodawania planu obiektu, zwanej dolnym menu, znaj-
duje sie zaktadka Rysowanie. W zaktadce tej znajduja sie niezbedne narze-
dzia potrzebne do stworzenia zarysu obiektu lub kondygnacji.

Rysowanie nalezy rozpocza¢ od naniesienia linii stanowiacych zarys budyn-
ku, klikajac na ikone Linia [\], np.

K1 Plany Obiektu i Instrukeja Bezpieczenstwa Pozarowego na CD 1.00 (47) dev = @

Dodawanie planu obiektu

Plan | Legenda

Rysnwanie | wannki ewakuac | Ureadzenia preeciwpozarowe | Déwigi | Zrddka wody w tym hpdranty | Drogi pozarowe | Materisky niehezpieczne poz ™ 4
BIoEIoJA[CICIOINNT] o] EE)
Rozmiar znakaw: (1000 == % Zaznace wszystkie znaki
Grubost lini: |1 < Zaznacz wszpstkie elementy planu Wistaw obraz [tha)
Obiekt/Budynek: ‘ & Mazwa planu: | |
- 100 b= Zapisz jgko obraz « OK 8 Arubi

[Kursor: 589, 250 | I I

Rys. 5/2.3.1-2. Uzywanie opcji rysowania linii na Planie Obiektu

Kazda linie mozna pogrubié, wystarczy zaznaczy¢ ja kursorem, a nastepnie
w dolnym menu w miejscu Grubo$¢ linii zmieni¢ jej parametry za pomoca
suwaka.

Marzec 2011
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I Plany Obiektu i Instrukeja Bezpieczeristwa Pozarowego na CD 1.00 (47) dev ==l

Dodawanie planu obiektu
P\gn Legenda

..g

PRysowanie | Warnki ewakuacii | Urzadzenia preecivpozarowe | Dawigi | Zridka wody w tym hydranty | Drogi pozarowe | Materiaky nishezpieczne pnzl:“i"L

Rozmiar znakdw: \mn E‘ k4 | Zaznacz wizystkie znaki |
Grubodé linii: ‘5 E‘l | Zaznacz wseystkie elementy planu | | Wwistaw obraz [tho) |
Obiekt/Budynek: | | {h Nazwa planu: | ‘

- -100 == _Zaplsuakoobrazu o oK H % Anuki u
Kursor, 87, 247 T —r

Rys. 5/2.3.1-3. Pogrubienie linii stanowiacych zarys budynku

Majac juz ogdélny zarys kondygnacji budynku (np. parteru), nalezy przystapi¢
do rysowania pomieszczen, korytarzy. Tutaj réwniez nalezy postuzy¢ sie ikona
Linia.

Marzec 2011
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K1 Plany Obiektu i Instrukcja Bezpieczeristwa Pozarowege na CD 1,00 (47) dev = @

Edycja planu obiektu

Plan || Legenda

Ryzowarie | Wawnki ewakuaci || Urzadzenia przeciwpozarowe || Déwigi | Zrddba wody w tym hydranty | Drogi pozarowe | Materia ™ »
(I (5] (@) (@) PN £3 (87 (=) AN BN G N I EA ES
Fiozmiar znakdw: (1000 == % Zaznacz wszystkie znaki
Grubosé linii: [2 < Zaznacz wizystkie elementy planu Wistaw obraz [tha]
Obiekt/Budynek: |Budynek urzptecznodci publiczne| | & Mazwa planu: |Parler
- e Zapisz jako obraz v ok ® Anuly

|Kursor: E45, 211 ” ” “

Rys. 5/2.3.1-4. Przyktad kondygnacji budynku z podzialem na pomieszczenia

Kolejnym krokiem bedzie naniesienie schematéw schodéw, drzwi itp. Aby
nie trzeba bylo rysowaé poszczegélnych schodéw czy schematéw otwierania
drzwi, program wyposazony zostat w tzw. Wzornik, ktéry znajduje sie w ostat-
niej zaktadce dolnego menu. Wzornik daje mozliwo$¢ wyboru np. odpo-
wiednich typéw schodéw, wejs¢ do pomieszczen czy okien.

Marzec 2011
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5/2.3.1 —Strona 5

I Plany Obiektu i Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowega na CD 1.00 (47) dev

.
A—goscconnoa||lscaaaas m SR
P P . .
Instalacie elekliyczne i gazowe | Znaki menhnwlqzknwe“ Shefa pozarowa | Shiefy zagiosenia wybuchem "Pnla \ekstowe | Wzomik =4 ]
A
Obickt/ : [Budynek urzptecanosci publicne] Hh Nazwa planu: [Patter |

w

Kuisor: 767, 371

Zapisz jako obraz

® A

Rys. 5/2.3.1-5. Przyktad rysunku kondygnacji budynku z wrysowanymi
oknami, drzwiami i schodami

Nastepnie nalezy przystapi¢ do naniesienia obowiazkowych znakéw i sym-

boli graficznych.

Rysowanie linii tamanej oraz niestandardowych ksztattéw

W celu narysowania linii tamanej nalezy klikna¢ prawym przyciskiem myszy
na narysowana w programie lini¢ oraz wybra¢ opcje dodaj punkt.

Listopad 2019
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Rysowanie Planu Obiektu wraz z terenem przylegtym

Rys. 5/2.3.1-6. Dodanie punktu w celu narysowania linii tamanej

Tworzenie linii famanej

Powieksz 0 25%
Powieksz 0 50%
Pomniejsz 0 25%
Pomniejsz 0 50%
Rozmiar domysiny 100%
Wytnij

Kopiuj

NKlgj

Usun

Usun punkt

Wiadciwosici

Wstaw obraz (to)
Zapisz jako dokument
Drukuj

Podglad wydruku

Poprzez dodania wielu punktéw mozliwe jest rowniez tworzenie niestandar-
dowych ksztattéw (pokoi, obiektéw lub obszaréw).

5/2.3.1-7. Niestandardowy ksztalt stworzony z linii famanej

Listopad 2019
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Kopiowanie Planu Obiektu

W sytuacji gdy uktad poszczegélnych kondygnacji/pieter budynku jest iden-
tyczny lub tez budynki sa blizniaczo podobne, w programie istnieje mozli-
wos¢ kopiowania Planu Obiektu, po to, by nie rysowa¢ identycznego planu
jeszcze raz.

Aby skopiowac rzut, nalezy wybrac¢ istniejacy juz plan z gtéwnego okna mo-
dutu Plan Obiektu i klikna¢ ikone [/ Kopiuj plan obiektu.

I Plany Obiektu i jz i 3 na CD 120 (112) beta _|o
Moduly  Ustawienia Pomoc

i ny - - 7 — — A =
5] oane obiektu B D Al N R ] G sauka Kod - R
{8 rian coier Kod Kopiyj plan obicktu] | Obiekt Nazwa planu /2 Utiorzong

= [T Budyriek biurowy first 11.01-14 1435
m‘"“’““‘“ Bezp. Poz. | 00 Urzad Miasta first 11-11-16 14:21

fin Budynek biurony prlsgram 11.02:02 1550

Rys. 5/2.3.1-8. Kopiuj Plan Obiektu

Listopad 2019
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5/2.3.2 Importowanie zrzutéw kondygnacji z dostepnej
dokumentacji technicznej budynku

Aby zaimportowa¢ zrzuty kondygnacji z istniejacej dokumentacji technicz-
nej, nalezy w dolnym menu wybra¢ opcje Wstaw obraz (tto). Spoéréd do-
stepnych formatéw plikéw graficznych do programu mozna zaimportowaé
pliki w nastepujacych formatach:

- *jpg

- *Jjpeg,

- *bmp,

- *gif,

- *png,

- *ico,

- *.emf,

- *wmf.

Aby zaimportowac¢ plik w formacie .dwg, nalezy skorzysta¢ z proponowane-
go programu Free DWG Viewer, za pomoca ktérego pliki .dwg zostana prze-
konwertowane na format *.jpg.

W tym celu nalezy otworzy¢ program Free DWG Viewer z menu Start -
- Wszystkie programy - Free DWG Viewer, klikna¢ w lewym gérnym rogu
programu na przycisk File - Open i wybra¢ folder, w ktérym znajduje sie
zapisany plik w formacie *.dwg.

Lipiec 2014
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O Free DWG Viewer - powered by Brava!
File Edit View Options Help

Getting Started  Feature Vote  Visit IGC  Visit Brava Update

IGC

BRAVA!

free dwg viewer

$ |G C @ Visual Rights®

Rys. 5/2.3.2-1. Widok gtéwnego okna programu Free DWG Viewer

UWAGA!
W przypadku zalaczenia rysunku z Planem Obiektu jako$¢ wydruku

zalezy zaréwno od jego rozdzielczoséci oraz wielkosci. Im wieksza roz-
dzielczo$¢, tym lepsza jako$¢ wydruku.

Lipiec 2014
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udynek.dwg - Free DWG Viewer - powered by Brava! =8

Edt View Measuwre Options Help

Measure = Publish

BIURO: 7,9m*

m, ZL 111 - 2 usoby
-

T

|wL s 12,3t
i : T
& g[
- p KOMUNIKACIA: 84,1m* &
: {

i

BIURO: 16.6m*
ZL 111 - 4 osoby

KOMUNIKACTA: 94,1m?

KLATKA K1
20,3m?

BIURO: 24,3m" BIURO: 24,8m* BIURO: 27,2m* BIURD: 27,2m°
71111 - 5 osoh ZI1 - 5 asoh ZL 111 - 5 0sdb ZL - 5 asob

Rys. 5/2.3.2-2. Widok zaimportowanego pliku *.dwg

Aby zapisa¢ obraz w postaci *.jpg, nalezy wybrac File, a nastepnie Save View
As... i zapisa¢ w dowolnie wskazanym folderze.

Chcac zaimportowac plik do programu Plany Obiektu i Instrukcja Bezpie-

czenstwa Pozarowego, nalezy w dolnym menu wybra¢ opcje Wstaw obraz
(tto).

Marzec 2023
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Aby zaimportowac¢ plik w formacie *.pdf, nalezy skorzysta¢ z proponowane-
go programu dostepnego on-line convert-my-image.com, za pomoca ktérego
pliki *.pdf zostana przekonwertowane na format *.jpg.

W tym celu nalezy otworzy¢ link convert-my-image.com, nastepnie nalezy
klikna¢ w niebieskie pole [Check File] i wybra¢ folder, w ktérym znajduje sie
plik zapisany w formacie *.pdf. Po wybraniu pliku, nalezy klikna¢ w zielone
pole [Convert], po czym wygeneruje sie plik w formacie *.jpg.

Choose Image Format DP1 Paper Size
JPG v 150 - Medium v A4 v
Choose PDF

AdChoices [p b PDF to JPEG # Convert PDF p PDF in Word » PDF Viewve

Rys. 5/2.3.2-3 Widok okna gtéwnego programu convert-my-image.com

Przekonwertowany plik mozna od razu otworzy¢ lub zapisa¢ w wybranej
przez siebie lokalizacji.

Aby zaimportowac plik do programu Plany Obiektu i Instrukcja Bezpieczeristwa
Pozarowego, nalezy w dolnym menu wybra¢ opcje Wstaw obraz (tto), a p6Zniej
wybrac¢ lokalizacje, w ktérej zapisano przekonwertowany plik.

Marzec 2023
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5/2.4 Jakie dane nalezy nanie$¢ na Plany Obiektu

W obydwéch przypadkach na plany nalezy nanie$¢ obowiazkowe znaki
i symbole graficzne, o ktérych mowa w § 6 ust. 1 pkt 8 Rozporzadzenia z dnia
30 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkéw, innych
obiektow budowlanych i terenéw (Dz. U. Nr 109, poz. 719). Znaki i symbole
te dotycza:

powierzchni, wysokosci i liczby kondygnacji budynku,

odlegtosci od obiektéw sasiadujacych,

parametréw pozarowych wystepujacych substancji palnych,

wystepujacej gestosci obciazenia ogniowego w strefie pozarowej lub

w strefach pozarowych,

m kategorii zagrozenia ludzi, przewidywanej liczby oséb na kazdej kondy-
gnacji i w poszczegdblnych pomieszczeniach,

m lokalizacji pomieszczen i przestrzeni zewnetrznych zaklasyfikowanych
jako strefy zagrozenia wybuchem,

m podziatu obiektu na strefy pozarowe,

m  warunkéw ewakuacji, ze wskazaniem kierunkéw i wyjs¢ ewakuacyjnych,
miejsc usytuowania urzadzen przeciwpozarowych i gasnic, kurkéw gtéw-
nych instalacji gazowej, materiatéw niebezpiecznych pozarowo oraz miejsc
usytuowania elementéw sterujacych urzadzeniami przeciwpozarowymi,

m  wskazania dojé¢ do dzwigéw dla ekip ratowniczych,
hydrantéw zewnetrznych oraz innych Zrédet wody do celéw przeciwpo-
zarowych,

m drég pozarowych i innych drég dojazdowych, z zaznaczeniem wjazdéw

na teren ogrodzony.

Kazda z powyzszych kategorii znakéw i symboli graficznych mozna nanieé¢
na plany przy pomocy programu, przy pomocy dolnego menu, dla:

powierzchni, wysokosci i liczby kondygnacji budynku,

odlegtosci od obiektow sasiadujacych,

parametréw pozarowych wystepujacych substancji palnych,

wystepujacej gestosci obciazenia ogniowego w strefie pozarowej lub

w strefach pozarowych,

m kategorii zagrozenia ludzi, przewidywanej liczby oséb na kazdej kondy-
gnacji i w poszczegdblnych pomieszczeniach,

m  wskazania doj$¢ do dzwigéw dla ekip ratowniczych.
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Pola tekstowe

5/2.4.1

Pola tekstowe

Nalezy wybra¢ zaktadke Pola tekstowe (poniewaz te kategorie znakéw i sym-
boli wymagaja uzupetnienia o odpowiednie wartoéci liczbowe itd.).

UWAGA!

Dane niezbedne do uzupetnienia pél tekstowych mozna znalez¢ w doku-
mentach budynku zwanych Projekt architektoniczno budowlany lub KOB.

Drogi pazarowe | Materiaty

pozarowo| Instalacie elekiyczne | gazowe | Znaki

Strefa pozaiowa | Strefy zagrazenia wybuchem | Pola tekstowe | Wzoinik

EK

Brak wyboru

Powierzchnia

| Wysokose

Liczba kondyanacii budynku

Odleghos¢ od budynkdw sasiaduigcyeh

‘arametry pozarowe wystepuiacych substanci palnych

Gegstoéc obeigienia ogniowego w stefach pozarowych

Kategoria zagrozenia ludzi ZL |

Kategoria 2agrozenia luda ZL I

aleqoria 2agrozenia ludzi ZL 11|

vategoria 2agrozenia uda ZL 1V

Kategoria 2agrozenia udai ZL

Liczba osob na kondyanacii

iczba ostb w

Doiécie de déwigdw dia ekip ratowniczych

]

Rys. 5/2.4.1-1 Pola tekstowe znakéw i symboli wymagajacych uzupeienia

Woybierajac pole tekstowe, np. Powierzchnia, nalezy klikna¢ myszka, w miej-
sce na ktérym ma by¢ ono widoczne. Nastepnie na schemacie planu ukaze
sie tre$¢ (w tym przypadku) Pow. ... m% Aby uzupetni¢ pole o warto$¢ licz-
bowa, nalezy klikna¢ dwukrotnie na ramke z tekstem.

W oknie programu pokaze sie tabelka edycji Ustawienia obiektu, w ktérej
nalezy wpisa¢ warto$¢ i zaakceptowac ja, klikajac przycisk OK.

Plany Obiektu i Instrukcja Bezpieczeristwa PoZarowego na CD 1.00

Ustawienia obiektu

Opig: [Pow. 10m2

Zmierfi czcionke

Napis
’V Margines:

8]  Poziomo: [Swodek  [*| Pionowo: [Sodek =] ‘

o oK € B

Zastosu)

Rys. 5/2.4.1-2. Widok tabeli Ustawienia obiektu
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5/2.4.2 Znaki i symbole graficzne

Pozostate znaki i symbole graficzne znajduja sie w zaktadkach dolnego menu:

1.

Znaki polskich norm PN-EN:

podziat obiektu na strefy pozarowe — nalezy wybra¢ podzaktadke Strefa
pozarowa,

warunki ewakuacji, ze wskazaniem kierunkéw i wyjs¢ ewakuacyjnych
— podzakfadka Warunki ewakuacji,

miejsca usytuowania urzadzer przeciwpozarowych i gasnic, kurkéw gtow-
nych instalacji gazowej, materiatéw niebezpiecznych pozarowo oraz
miejsc usytuowania elementéw sterujacych urzadzeniami przeciwpoza-
rowymi — podzaktadki Urzadzenia przeciwpozarowe, Materialy niebez-
pieczne pozarowo, Instalacje elektryczne i gazowe,

hydranty zewnetrzne oraz inne zrédta wody do celéw przeciwpozaro-
wych — podzaktadka Zrédta wody, w tym hydranty,

drogi pozarowe i inne drogi dojazdowe, z zaznaczeniem wjazdéw na
teren ogrodzony — podzaktadka Drogi pozarowe,

lokalizacja pomieszczen i przestrzeni zewnetrznych zaklasyfikowanych
jako strefy zagrozenia wybuchem — podzaktadka Strefy zagrozenia wybu-
chem — w tym punkcie pomocne Paristwu bedzie wyjasnienie zastosowa-
nych piktograméw w programie (rys. 5/2.4.2-1).
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Opis Strefy zagrozenia e
oo wybuchem ;
zagrozenia . atmosfery wybuchowej
— piktogramy
Gazy, ciecze STREFA Ciagte zagrozenie utrzymujace sie
i opary (1] przez dhugi czas
STREFA Sporadyczne zagrozenie moze pojawié
sie w normalnych warunkach
T Rzadkie, r.iie wysttl;‘:p.uje. w waru.nkach
normalnej pracy, jezeli wystapi,
to przez krétki okres
Palne pyty STREFA Ciagle zagrozenie utrzymuje sie przez
dtugi czas
STREFA Sporadyczne zagrozenie moze pojawié
21 sie w normalnych warunkach
T Rzadkie, r.’nie wyst(.—;-p.uje. w waru.nkach
292 normalnej pracy, jezeli wystapi, to
przez krotki okres

Rys. 5/2.4.2-1.Tabela z objasnieniami piktograméw stref zagrozenia
wybuchem

2. Znaki z normy PN-ISO 6790:1996

Sa to znaki z normy pt. Sprzet i urzadzenia do zabezpieczen przeciwpozaro-
wych i zwalczania pozaréw — Symbole graficzne na planach ochrony prze-
ciwpozarowej.

3. Znaki z wytycznych MSWiA

Pogrupowane w podzaktadkach Instalacje przeciwpozarowe, Materiaty nie-
bezpieczne, Strefy pozarowe, Wyposazenie budynkéw.

UWAGA! Stosowanie znakéw graficznych jest dobrowolne, poniewaz roz-
porzadzenie MSWiA (Dz. U. z 2010 r. Nr 109, poz. 719) nie nakfada
obowiazku stosowania znakéw z konkretnych norm.
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Tak wiec cze$¢ znakéw wystepuje w r6znej formie graficznej, np. w zakfadce
nr 1 Znaki z polskich norm PN-EN znajda Panistwo np. znak zatytutowany
Zestaw sprzetu pozarowego (rys. 5.2.4.2-1), a w zaktadce nr 2 Znaki

z normy PN-ISO 6790:1996.

Rys. 5.2.4.2-1. Zestaw sprzetu pozarowego (zaktadka Znaki z polskich norm
PN-EN)

N

Rys. 5.2.4.2-2. Zestaw sprzetu pozarowego (zaktadka Znaki z normy PN-
-1SO 6790:1996)

4. Znaki z normy PN-ISO 6790:1997

Program zawiera znaki z wyszczegélnienia normy PN-ISO 6790. Dotycza
one symboli graficznych na planach ochrony przeciwpozarowej — Sprzet
i urzadzenia do zabezpieczen przeciwpozarowych i zwalczania pozaréw.
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Nanoszenie znakéw i symboli graficznych 5/2.5-Strona 1

5/2.5 Nanoszenie znakéw i symboli graficznych

W sytuacji gdy pomysinie sporzadzono juz Plan Obiektu, nalezy przystapi¢
do nanoszenia znakéw i symboli graficznych. Po wybraniu kategorii znakéw
np. warunki ewakuacji, nalezy klikna¢ raz na wybrany znak, a nastepnie na
miejsce na Planie Obiektu, w ktérym ma sie znajdowac znak (rys. 5/2.5-1.).

el n

Warurki ewakuaci | Urzadzenia przeclwpuzaluwe”Dz’wwgl Zrdka wody w tym hydrantyHDlugl DUZEIUWE”M&[EH&I’}J niebezpieczne puzaluwu”lnslal'” 4 | 4

wm,r o B B !

I‘_%‘— EIKierunekdn wyjicia drogi ewakuacyjneja [
| | |
[« I -

Obiekt/Budynek: |Budynek urzptecznogol publiczne) ‘ {b

Nazwa planu: |F'artsr ‘

% Zapisz jako obraz y 0K X Anul

Kursor: 433, 341 Pncﬁtﬁk' 136, 224 ||Rozmiar 31 216 Okna M

Rys. 5/2.5-1. Nanoszenie znakoéw i symboli graficznych
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Nanoszenie wielu znakéw i symboli graficznych (duplikowanie znaku)

W celu naniesienia wielu duplikatéw tego samego znaku (np. podczas ozna-
czania wyj$¢ ewakuacyjnych budynku lub nanoszenia drzwi na plan obiektu)
nalezy wybra¢ odpowiedni znak, a nastepnie wskaza¢ miejsce dodania znakéw,
klikajac lewym przyciskiem myszy z jednoczes$nie wcisnietym klawiszem Ctrl
na klawiaturze. Funkcja duplikowania zapamietuje ustawienia zastosowane
do poprzednio wstawionego znaku i pozostaje aktywna do czasu puszczenia
klawisza Ctrl.

Listopad 2019



Ustawienia obiektu (znakéw i symboli graficznych) 5/2.5.1 —Strona 1

5/2.5.1 Ustawienia obiektu (znakéw i symboli graficznych)

Aby zmieni¢ wielko$¢ znakéw i figur oraz ich kat potozenia, wystarczy
zaznaczy¢ dany znak lub figure, a nastepnie w panelu rysowania zmie-
ni¢ wielko$¢ lub kat nachylenia. Dzieki temu nie trzeba korzysta¢ z opcji
+Wtasciwosci”, ktéra dalej pozostaje aktywna.

N[N OlololAleo|C| T] | =)

Thoilinie————— — Figumy

Fiozmiar tha: E4 eyzokodc
Grubosé it [20 ] Szerokadé

Rys. 5/16.1-1. Widok gtéwnego okna modutu Uzytkownicy

Od wersji 4.40 dodano mozliwo$¢ zmiany rozmiaru i rotacji rysunku za pomoca
punktéw znajdujacych sie wokét obrazka. Rozmiar mozna zmieni¢ poprzez

Lipiec 2022
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przesunigcie punktu myszka. Rotowanie obrazka wykonuje sie przytrzymujac
przycisk ,alt” i przesuwajac pozycje za pomoca kétka od myszki.

Od wersji 2.70 uzytkownik ma mozliwos¢ korzystania z podrecznej szybkiej listy
znakéw, z ktérej mozna wybrac trzy kategorie: Czesto uzywane, Uzyte w tym
planie oraz Ostatnio uzyte. Dzigki temu rozwiazaniu nie trzeba za kazdym
razem przewija¢ catego katalogu w celu wstawienia najpotrzebniejszych zna-
koéw. Przybornik znajduje sie w prawym gérnym rogu, bezposrednio nad polem
rysowania. Listy zapamietuja dane tylko dla biezacej sesji programu.

| lkony uzyte w tym planie w | [brak] -

Kigunek diogi
ewakuscyine]

Kiemnek diogi
ewakuacyine]

Kiemunek drogi
ewakuacyine]

Kieunek drogi
ewakuacying

et

0«

Kierunek drogi
ewakuacyine

o |

Kierunek drogi
ewakuacying

Kierunek diogi
ewakuzcyine]

Rys. 5/2.5.1-2. Widok podrecznej listy znakéw
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5/2.5.2 Usuwanie znakow i linii z Planu Obiektu

Usuwanie naniesionych znakéw lub symboli graficznych z Planu Obiektu,
odbywa sie w dwojaki sposéb.

W zaktadce Rysowanie nalezy klikna¢ znak lewym przyciskiem myszy, na-
stepnie ikone [], po czym program zapyta uzytkownika, czy na pewno chce
usuna¢ znak.

Kl Plany Obiektu i Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego na CD 100 (47) dev = @
Edycja planu obiektu

Plany Obiektu i Instrukcja Bezpieczeristwa Pozarowege na CD 1.00 (47) dev |

Pytanie
Czy ha pewno usungé znak?
e

..... : — % ne

F!Iysmv\.lania ‘wharunki ewak,
N [=] =) =S D M O E e = S

Fiozmiar znakéw: |30

ichezpisczne poz| ™ »

= %z Zaznacz wszyatkie znaki

Grubodé lini: |3 Zaznace wazystkie elementy planu \Wstaw obraz [tho]

Dbiekt/Budynek: |Eudinek uizytecznodci publiczns| | @ MNazwa planu: |F’a|lel |

] 136
-
| Kursor: 436, 348 ||Paczgtek: 183,120 | Rozmiar: 66 33 |[Kiemnek do wigcia dragi ewakuacyinej

Zapisz jako obraz f aK ® Lo

Rys. 5/2.5.2-1. Usuwanie znaku z zaktadki Rysowanie
Po wybraniu opcji & o« znak zostanie usuniety.

Z pozycji zaktadek ze znakami i symbolami graficznymi, nalezy klikna¢ znak
prawym przyciskiem myszy i wybra¢ opcje Usun.

Lipiec 2013
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Dodatkowo w module istnieje mozliwo$¢ usuwania grup znakdéw (patrz rys.
5/2.5.2-2) po kliknieciu na ikone | usmaxakiiie | Funkcja ta jest szczeg6l-
nie przydatna w przypadku, gdy uzytkownik z istniejacego planu obiektu chce
wyodrebni¢ tylko cze$¢ znakéw z norm lub wytycznych MSWiIA, tworzac
np. plan ewakuacji, na ktérym znalez¢ maja sie tylko znaki ewakuacyjne.

Plany Obiektu i Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowege na CD 1.70 ﬂ

Usun znaki i linie z planu

Zaznacz zhakii linie do usunigcia
Liniz

I Linie czame

I Linie zielone

I Linie czenone

™ Linie pozostake

Znaki

[T Znaki z polskich norm PN-EM
[ "wannki ewakuaci
[ Urzadzenia przeciwpozaiowe
[ Déwigi
[~ Zrédba wody w tym hpdranty
[ Drogi pozarowe
[ Materiaty nicbezpieczne pozarowo
[7 Instalacie elekhivczne | gazowe
[ Znaki nisobowigzkowe
[ Shefa pozarowa
[ Shefy zagrozenia webuchem

™ Znaki z nomy PN-1S0 B790:1996

[ Znaki z nomy PN-IS0 B790:1997

[ Znaki wa wytycznych MSWwia
7 Instalacie przeciwpozarowe
[~ Materiaby nisbezpieczne
[~ Stefy zagoZenia
™ ‘WwWypasazenie budpnkdw

[~ Waomik

[ Pola tekstowe

[~ Maje znaki

0K % Lnulj

Rys. 5/2.5.2-2 Usuwanie grup znakéw oraz linii z Planu Obiektu

Ponadto, opcja ta pozwala na usuwanie linii. Funkcja przydatna w przypad-
ku, gdy uzytkownik chce opracowaé na podstawie istniejacego planu obiektu
odrebny zrzut, np. z wylacznie zaznaczona droga ewakuacyjna (linia zielo-
na) bez linii kolorowych oznaczajacych instalacje.

Lipiec 2013
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5/2.5.3 Dodawanie wtasnych znakéw

Uzytkownik ma mozliwo$¢ dodawania whasnych znakéw do bazy programu,
dzieki czemu jeszcze doktadniej mozna dostosowaé informacje zawarte na
planie obiektu, w postaci znakéw graficznych, do potrzeb opracowywanego
dokumentu.

Aby doda¢ znaki do bazy programu, nalezy:
m  Wybra¢ zaktadke Moje znaki (rys. 5/2.5.3-1)

Rysowanie | Znaki z polskich norm PH-EM | Znaki 2 normy PH-150 B790: 1936 | Znaki wg welpczrpch MSWid | Waomik | Fola tekstowe | Moje znaki

R

Brak
\ wyboru
®

Obiekt: |Budynek adminishacyjny | & Nazwa planu: |
= o oK % Anulj

Rys. 5/2.5.3-1 Widok zaktadki Moje znaki
m Klikna¢ ikone dodaj | |, po czym otworzy sie okno dodawania znakéw
(rys. 5/2.5.3-2)

Plany Obiektu i Instrukcja Bezpieczeristwa Pozarowego na CD 1.60 ﬂ

Dodawanie ikony uzytkownika

Nazwa ikony: ” |
Plik ikony: | | &

Uwaga: Kolor z lewego dolhego rogu obrazka bedzie kolorem przezroczystym

W ok % Sk

Rys. 5/2.5.3-2 Okno dodawania znakéw uzytkownika

m Nastepnie nalezy wprowadzi¢ nazwe ikony, wybra¢ plik z wybranej lokali-
zacji, klikajac ikone &y i zatwierdzi¢ wyb6r przyciskiem OK  « o
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5/2.5.4 Informowanie o wielkosci rzeczywistej elementéw

Na dole okna otwartego planu widnieje pole, w ktérym mozna okredli¢
dtugoé¢ w centymetrach dla jednego piksela rysowanego elementu. Po-
zwoli to na kontrole proporcji tworzonego planu.

[Kursor: 355, 424 |[z12:352 > BO0:352

00l stue (]

Rys. 5/2.5.4-1. Dtugo$¢ w centymetrach jednego piksela rysowanego
elementu

Po wpisaniu wartosci liczbowej do zaznaczonego pola na pasku dolnym
zostanie podana dtugo$¢ elementu aktywnego na planie zgodnie z podana
wartoscia.

Marzec 2018
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5/2.5.5 Wyszukiwanie znakéw

Uzytkownik ma mozliwo$¢ wyszukania dowolnego znaku z bazy progra-
mu, dzieki czemu zaoszczedzi czasu, ktéry musi poswieci¢ na edycje
planu obiektu.

W tym celu nalezy uda¢ sie do zakfadki Wyszukiwarka w oknie edycji
planu modutu Plan Obiektu

—— s - e )

Saday |

et [ 14 Nazwa planu: [ Patens

Rys. 5/2.5.5-1. Zaktadka Wyszukiwarka

Aby rozpoczaé przeszukiwanie bazy znakéw, nalezy w polu Szukaj wpi-
sa¢ nazwe lub jej fragment (wystarcza 2 litery) szukanego elementu i po
chwili program wyswietli wszystkie dostepne znaki, ktére w swojej na-
zwie zawieraja zadana fraze.

Saukap [wah

3 AV
Brak JD‘ A
_wyboru

Drzwi wahadiowe dwuskizydiowe/|

Obiekt: [1=5t

Rys. 5/2.5.5-2. Wyszukiwanie
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5/2.5.6 Powiekszenie pola rysowania

Na dole okna otwartego planu widnieje pole, w ktérym mozna okredli¢
powiekszenie (tzw. zoom) planu obiektu. Zwiekszenie tej wartosci poz-
wala na edycje bardziej szczegbtowych planéw obiektow.

;!! " 100 o I Status: >

Kursor: 305, 33 'F.'oczq.ték: 0 Rozmiar: 10:10° punk_fy siatki: 2,252, 25

Rys. 5/2.5.6-1. Powiekszenie w procentach edytowanego planu obiektu

Klikniecie prawego przycisku myszy wywotuje okno z dostepem do szyb-
kiej funkcji powiekszenia/pomniejszenia planu o 25% i 50%; mozna réw-
niez powréci¢ do domyslnego rozmiaru (100%).

Powigksz 0 25%
Powieksz 0 50%
Pomnigjsz 0 25%
Pomnigjsz o 50%

Rozmiar domyslny 100%

Wihlej

Wstaw obraz (tto)
Zapisz jako dokument
Drukuj

Podglad wydruku

Rys. 5/2.5.6-2. Funkcja szybkiego powiekszenia wywotana prawym przy-
ciskiem myszy

Dodatkowo zoom mozna réwniez wykona¢ do dowolnego obszaru po-
przez przytrzymanie na klawiaturze klawisza Alt i zaznaczenie lewym
przyciskiem myszy fragmentu planu.

Lipiec 2019
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5/2.6 Wzornik

W module Plan Obiektu w dolnym menu na ostatniej zaktadce znajduje
sie Wzornik. Wzornik stuzy do nanoszenia obiektéw specjalnych, takich
jak np. schody, drzwi czy drzewa.

Zasada nanoszenia obiektéw ze Wzornika jest taka sama jak znakéw i sym-
boli graficznych (pierwsze klikniecie myszka na obiekt, np. schody, dru-
gie klikniecie w miejscu ich rozmieszczenia na Planie Obiektu).

Instalacie elektpcene | gazowe | Znaki nieobowigzkowe | Strefa pozarowa || Strefy zagrozenia wybuchem || Pola tekstowe | \Waornik, k)
‘ ¥ PIT - I \\: - 3
| [l
Dbiekt/Budynek: ‘Budynek urzytecznodci publiczne] | {j MNazwa planu: ‘Partal |
‘ -ﬂv 13E = Zapisz jako obraz + oK ® Aol
|Kulsur 580, 347 HF'Ucquek. 183,120 ||Fh:|zm|al. BE 5 33 ||K|erunek do wyiécia drogi evakuacyine)

Rys. 5/2.6-1. Widok gtéwny zaktadki Wzornik

Aby ustawi¢ wielko$¢ obiektu, jego potozenie na Planie Obiektu czy wy-
kona¢ obrét o dowolny kat, nalezy klikna¢ dwa razy myszka wybrany obiekt,
po czym na ekranie monitora wyswietli sie tabelka Ustawienia obiektu.

Plany Obiektu i Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego na C0 1.00 (47) dev @

Ustawienia obiektu

DObrat; K.t v stopniach od 0 do 353
Pozycia

Pozycja Pozycja Y: 757

Zastosuj o 0K ® Anuly

Rys. 5/2.6-2. Ustawienia obiektu (w zaktadce Wzornik)
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5/2.7 Tworzenie i edycja legendy

5/2.7.1 Tworzenie legendy

Tworzenie legendy w programie odbywa sie automatycznie, tzn. wszyst-
kie wykorzystane na planie znaki i symbole graficzne wraz z ich opisem
pojawia sie w legendzie po wybraniu w dolnym menu opcji Wygeneruj
legende. Aby utworzy¢ legende nalezy:

m  klikna¢ zaktadke Rysowanie w dolnym menu okna Dodawania Planu
Obiektu,

m w oknie Dodawania Planu Obiektu w gbérnej jego czesci wybraé za-
ktadke Legenda,

1 Plany Obiektu i Instrukeja Bezpieczenstwa Pozarowego na C0 1.00 (47) dev = @

Dodawanie planu obiektu

\Plan]legendal

5/2.7.1-1. Wybér zakladki Legenda

m w zaktadce Legenda, w dolnym menu klikna¢ ikone | ‘wyanenikegende

m ukaze sie tabela z konfiguracja generowania legendy, w ktérej nalezy

okresli¢ parametry, takie jak: wielko$¢, znakéw, odstep miedzy znakami
i wielko$¢ czcionki,

Plany Obiektu i Instrukja Bezpieczeristwa Pozarowege na CD - % 0 ||

Konfiguracja generowania legendy

Wielkosé znakéw: ]
Odstep migdzy znakami: l:!:

Wielkoéé czcionki: 10 %

® Anubi

Rys. 5/2.7.1-2. Konfiguracja generowania legendy
m ustawienia nalezy zatwierdzi¢ przyciskiem  « o |

m w zakfadce Legenda, ukaze sie legenda dla opracowywanego Planu
Obiektu, ktéra nalezy zaakceptowaé przyciskiem  « ok
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0 Plany Obiektu i Instrukeja Bezpieczenstwa Pozarcwege na CD 100 (47) rel = @

Przegladanie planu obiektu

Plan || Legenda | Cabodé

Legenda

é Strefa pozarows

.'II Hydrant zewnegtrzny
E Hydrant wewnetrzry
Kierunek dowyjécia drogi ewakuacyjne]

u Kierunek drogi ewakuacyjne

Obiekt: |Urzad Missta Mazwa planu: [Legenda |

‘ = e 100 = Zapisz jako obraz V Editi % Zakni
|Kuwsor: 112018 | Poceatek: 72,435 ||Roemia 300x50 |

Rys. 5/2.7.1-3. Legenda

Aby przejé¢ do edycji legendy, nalezy kliknaé¢| \ e | Natym etapie kaz-
dy znak czy symbol, a takze sama nazwe — Legenda, mozna zmieni¢ w do-
wolny sposéb. Nalezy dwukrotnie klikna¢ na wybrany element legendy, po
czym ukaze sie okno edycji (rys. 5/2.7.1-4.).

Plany Obiektu i Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego na CD 1.00 (47) dev @

Ustawienia obiektu

Opis; [M/wrgcznik pradu ~

Zmiet czcionke -

Mapis

Margines 52| Poziomo: [Dolewei |~ | Pionowo:

Zastosuj o Ok ® Lo

Rys. 5/2.7.1-4. Edycja wybranego elementu legendy

Naniesione zamiany nalezy akceptowaé, klikajac v X
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Tworzenie i edycja metryczki obiektu

5/2.7.2 — Strona 1

5/2.7.2 Tworzenie i edycja metryczki obiektu

Aby dodaé metryczke obiektu widoczna na planie obiektu, nalezy:
m  klikna¢ ikone |[wsawmetyezke abiekn|, Na planie obiektu ukaze sie ramka z me-
tryczka oraz podstawowymi danymi o budynku (dane te zaciagaja sie

z modutu Dane Obiektu).

METRYCZKA OBIEKTU

Adres: Polska 13, 60-695 Poznan
Powierzchnia uzytkowa: 520 m.kw.
Powierzchnia catkowita: 920 m.kw.
Powierzchnia zabudowy: 400 m.kw.
llosé kondygnaciji: 3

Rys. 5/2.7.2-1. Przyktadowa metryczka obiektu

m po dwukrotnym kliknieciu na metryczke, ukaze sie okno konfiguracji

(rys. 5/2.7.2-2)

Plany Obiektu i Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowege na CD 1,60

x|

Ustawienia obiektu

Adres: Polska 13, 60-6595 Poznari
Powierzchria uytkowa: 520 m.low,
Zmier cacionkeg | [Powierzchria cabkowitar 920 m ke,

Opis: METRYCZK4 OBIEETU i‘

Pozycia i iozmiar

Pozyeja #: 191 3 Pazyeja r:
Szerokogd: 322 3 Wysokogc: 130 3
M apiz
b argines: Poziomo: ‘Dolewei Vl Pionowo: |5de9k <
“Wupstnienie
Styl: | Jednolite hd Kolar: l:l
Krawed:
Sty | Jednolie hd Grubogé: 13 Kalar: -
Zastosuj + Ok ® Anuly

Rys. 5/2.7.2-2 Okno konfiguracji metryczki obiektu

W oknie tym uzytkownik ma mozliwo$¢ zmiany informacji o obiekcie, czcion-

ki, koloru tekstu itp.
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Wydruk Planu Obiektu 5/2.8 — Strona 1

5/2.8 Wydruk Planu Obiektu

Po zatwierdzeniu Planu Obiektu wraz z terenem przylegtym oraz legendy
program z funkcji Edycji Planu Obiektu przejdzie do funkcji Przegladanie
Planu Obiektu (rys. 5/2.8-1.).

K1 Plany Obiektu i Instrukcjs Bezpieczeristwa Pozarowege na CD 100 (47) dev =] @

Przegladanie planu obiektu

Plan | Legenda || Catosc

-

A

= Q-

I

| @ M BEn

Legenda
% ] wipbgcznik pradu
[u-] Hydrant wewnetrzny

Ml Hydrant zewnatizng

Dbiekt/Budynek: |Budynekulzytecznus’clpubhcznﬂ Nazwa planu: |Farter |

‘ é e e 200 1= Zapisz jako obraz _\ Edytuj ® Zamkni
|Kursor, 748,197 ||Pocagtek: 72,805 | Rozmiar 300 %50 |['wiskgcarik pradu

Rys. 5/2.8-1. Okno przegladania Planu Obiektu
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Podglad wydruku Plan Obiektu 5/2.9 - Strona 1

5/2.9 Podglad wydruku Planu Obiektu

Na kazdym etapie tworzenia Planu Obiektu mozna zobaczy¢ podglad
wydruku. Aby zobaczy¢ wydruk, nalezy zapisaé przygotowywany rzut,

a nastepnie wybra¢ plan z listy i klikna¢ na ikone \.

ek El
& 6@ @ 0 5 B T -] Do pzs sz | @

Rys. 5/2.9-1. Podglad wydruku Planu Obiektu

Obracanie wydruku planu obiektu

Narysowany plan moze by¢ obrécony o dowolna liczbe stopni. Konfiguracja
ta odbywa sie przez zaznaczony przycisk widoczny przed edycja planu.

Obiekt: [dewi2 | Mazwa planu: [dbracanic
EE -

Rys. 5/2.9-2. Przycisk wywotujacy konfiguracje obrotu planu

|k Pl 100l s | v |
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Po naci$nieciu tego przycisku pokazuje sie okno konfiguracji pozwalaja-
ce na wpisanie warto$ci w stopniach, o ktéra obrécony bedzie plan na
wydruku. Dla przyktadu, wpisanie wartosci ,45” spowoduje utozenie pla-
nu na skos w prawo. Natomiast zeby przekreci¢ plan w lewo, trzeba wpi-
sa¢ warto$¢ ujemna, czyli ,-45".

Plany Obiektu i Instrukcja Bezpieczenstwa Poza... @

Obrac plan

W prawo o: stopni

o oK ® Lnu

Rys. 5/2.9-3. Podawanie warto$ci obrotu planu

Marzec 2018
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5/2.10 Nazywanie pomieszczen planu

Aby zamiesci¢ na planie nazwe pomieszczenia, nalezy wybra¢ zakfad-
ke Stownik, a z niej wybra¢ nazwe pomieszczenia.

=

rnﬁ_———wl—-—.-. p— - [

Dodawanie planu obiektu
F'Ian Legends

Znaki 2 nomy PHASD 673011997 | Znaki wg wtycanych MSWis | waomik | Pola tekstowe | Moje znaki | Stownik | Mai stownik EEID

oL hall larptarz

pomieszczenie biurowe pomieszczenie administracying pomieszczenie socialng

szathia dyzurka toalety

winda paczekalnia sklep

chtodnia leotkawnia piwhica

« | 2l
Obiekt: ‘ & Nazwa planu: |

E-3 e R | WO | % A |

Kursor: E10,178 Poczatek: 0.0 Rozmiar 10+ 10 ’7

Rys. 5/2.10-1. Widok zakfadki Stownik

W sytuacji kiedy w proponowanym spisie brakuje nazwy pomieszczenia,
mozna ja samodzielnie dodaé, wybierajac zaktadke Mdj stownik. W tym
celu nalezy klikna¢ symbol pustej kartki w lewym dolnym rogu i wpisaé
nazwe pomieszczenia.
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Plany Obiektu i Instrukcja Bezpieczefistwa Pozarowego na CD 2.00 ===
Dodawanie lekstu uzytkownika
Nazwa tekstu: [nowe i ]
Text: [nowe pomieszczenie -
Rysowanis | Znski z polskich norm PH-EN | Znsk 2 nom Bola ekstowe | Moie znski | Stanrik M6 shomrk

Brak wybor I

A v ® oo
% b

Obiekt [y Nazwa planu: [

Rys. 5/2.10-2. Dodawanie nazw w zakfadce Méj stownik

Druga mozliwoscia jest dodanie pola interktynwego pomieszczenia. Aby
doda¢ interaktywne pole z mozliwo$cia wstawienia nazwy pomieszcze-
nia oraz liczby ludzi w nim przebywajacych, nalezy wcisna¢ przycisk
»Etykieta pokoju”.

2n.‘aii_z pér@; PNISD B?‘BDW éﬁ?ZnaL\ E: ;'_v_éln_'u; PNENEhé1 7 E_r'\‘nwé_]‘fé}va‘k‘i l;vg_ {N_Llyczr!ych Shfidy
| )| = [EEE [ e ]

szystkie znaki Zaznacz wazystho “wistaw metiyczke obiekiu

.Etykieta poloju

obraz (to) Usui tha Usuri 2naki i linie:

Pomoc Pawieksz pole mzowania

Rys. 5/2.10-3. Etykieta pokoju

Nacisniecie tego przycisku wywota nastepujace okno:

. — B e - F .

Mazwa pomiseceenia: | |

Liczba osob:
l o Ok ® Anu

Rys. 5/2.10-4. Wstawianie nazwy pomieszczenh oraz dodawanie liczby
0s6b
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Na planie mozna zamiesci¢ dowolna liczbe takich pél, program zliczy je
wszystkie za pomoca przycisku Wygeneruj legende. Na legendzie poka-
ze sie Spis pomieszczenh oraz Liczba os6b wraz z podsumowaniem catko-
witej liczby pomieszczen i catkowitej liczby os6b. Spis ten mozna dowol-
nie zmienia¢ juz po jego wygenerowaniu.
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5/2.11 Eksport planu obiektu

Eksport planu obiektu pozwala przesta¢ stworzony plik z planem na ze-
wnatrz, do innej osoby posiadajacej taka sama wersje Planéw obiektu.

Eksport odbywa sie poprzez otwarcie wczeéniej utworzonego planu oraz
klikniecie zaznaczonego ponizej przycisku.

I Plany Obiektu i Instrukeja Bezpieczenistwa Pozarowego na CD 3.00 o |

Przegladanie planu obiektu

Plan | Legendal| Catasé,

Obiekt: [TEST Nazwa planu: [TESTZ

100 = - saws | -] Zepisziokn obraz \ Edwi 8 Zamkni

5/2.11-1 Eksport planu obiektu

Nacis$niecie tego przycisku wywota okno wyboru miejsca zapisu pliku.
Utworzony plik bedzie charakteryzowat sie rozszerzeniem *.pn.
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5/2.12 Import

Import planu umozliwia wtaczenie do programu planu stworzonego na

innym komputerze i dalsza jego edycje.

Aby zaimportowa¢ plan, nalezy:

m  otworzy¢ nowy pusty plan i zapisa¢ go pod wybranym budynkiem w tym

stanie,
m zamkna¢ tenze pusty plan i ponownie go otworzy¢,

klikna¢ zaznaczony ponizej przycisk i wybra¢ zadany plik z planem.

Edycja planu obiektu

Plan | Legenda |Wiybierz kony do pokazania =

BNNENNNNR N E SN @ e (=l [sEEEEER =

Znaki Tha ilinie Figuy

I3 Plany Obiektu i Instrukcja Bezpieczenistwa Pozarowego na CD 3.00 B

Fysowanie | Znaki z polskich norm PH-EN | Znaki z nomy PN-EN IS0 7010:2012 | Znaki z nomy PNAS0 6750:1996 | Znaki z nomy PH-150 6750:1997 | Znaki z nomy PH-EN 60617 || Znaki v wytycznpch MSWia | 7] <

-

Zaznace wszysthie znski | | Zazacz wsapstko | | Wstaw meiryczke abiekiu | | Eiykieta pokoiu
Resdnfranaion; 100 8% Fodiiarier (100, B wysokodt |1 Witaw obraz o] Usufto Usuf znakii e
Obrot (0359) 0 15 Giubasé/kalor i 20 [ ]| | Samokost |1 o e R
Obiekt: & Nazwa planu
[
u;- 100 1 - Staws: | |- W 0K 8 Al
usor 13,472 |[Poczatek: 0:0 ”Huzm\av 1% pu 13x1,13 ][

5/2.12-1 Import planu

Uwaga! Import nie obejmuje tla, trzeba przestac je w osobnym pliku.
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5/2.13 Zmiana rozmiaru obiektu lub przyblizenia planu

Zmiana rozmiaru obiektu

Obiekty, ktérych rozmiar mozna zmieni¢, mozna edytowa¢ za pomoca rolki
myszki poprzez kliknigcie na dany obiekt, a nastepnie przesuniecie rolka
w gbre (pomniejszenie) lub w doét (powiekszenie). Przytrzymanie klawisza
CTRL przyspiesza proces.

Zmiana przyblizenia planu

Aby zmieni¢ poziom przyblizenie, mozna w tym celu uzy¢ rolki myszki. Na-
lezy klikna¢ w puste miejsce na planie obiektu, a nastepnie przesuna¢ rolka
w goére (oddalenie) lub w dét (przyblizenie). Przytrzymanie klawisza CTRL
przyspiesza proces.
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5/2.14 Ramka

Dodanie ramki umozliwia ograniczenie przestrzeni lokalnie, aby dostosowaé
wielkos¢ tworzonego planu do docelowego formatu papieru.

Aby doda¢ ramke, nalezy:

®  kliknac przycisk | Ranka  na ekranie tworzenia Planu,

®  wybra¢ orientacje, rozmiar ramki oraz grubos¢ linii ramki,
B potwierdzi¢ przyciskiem ,OK”,

®  klikna¢ na miejsce w planie.

Orientacia: |F‘\nnnwa zl
Rozmiar: | A1 168442364 ]
¥ 0K || % an

790,1997 | Znaki z noimy PN-EN 60-617 | Znaki wg wytycznych MSWiA | Wizomik | Pola tekstowe | Moje znaki | Stomnik | M6i stownik | Wyszuk
B I UE=E=EHHEHHE v 0 -

acz wszystko ‘wistaw metryczke obiektu Etykieta pokoju

Jsufi tho Usuri znaki i linie Ramka

Pomoc: Powigksz pole rysowania

Rys. 5/2.14-1 Dodawanie ramki
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5/2.15 Funkcja ,,Przyciagaj”

Podczas rysowania planu budynku konieczne moze by¢ stworzenie niektorych
linii w taki spos6b, aby byty ze soba wzajemnie powiazane. Po zaznaczeniu
tej funkcji przesuniecie jednej linii bedzie skutkowato zmiana stanu linii po-
wiazanych.

Tho ilinie |v Przycigga
Tro 100 13- % Obrét 0 |5 °

Grubosé/kolor nii: [1 |8 |:|

Rys. 5/2.15-1. Funkcja ,Przyciagaj”

Przed przesunigciem dolnej linii:

\

Po przesunieciu dolnej linii (automatyczne przedtuzenie i zmiana punktu
przyczepienia):
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5/2.16 Grupowanie planéw

Poszczegdblne plany mozna rozdzielaé na utworzone przez siebie grupy w celu
tatwiejszego sortowania i zarzadzania nimi. Jest to szczegdlnie przydatne
w przypadku budynku wielokondygnacyjnych, ktérych rzuty moga wymagaé
wykonania wielu rysunkéw.

Kod | Obiekt |Nazwa planu £ |Status
Kliknij aby szuk:

Patac kultury temary PROBLEM W trakcie
EMP Empire state temary PROBLEM big image
EMP Empire state temary PROBLEM big image 2
EMP Empire state temary PROBLEM big image 2w

ag

.

‘wiorlds Trace Center

Small

Empire stats

RALL icohs

Andersia Tower

Andersia Tower

=

' trakoie

[=] Grupa: Grupa 1 [llose: 2]

Rys. 5/2.16-1. Grupowanie planéw

Aby dodac¢ grupe, nalezy otworzy¢ nowy lub istniejacy plan, a nastepnie kliknaé
na ikone tapki obok napisu ,Grupa”. Zostanie otwarte nastepujace okno dialo-
gowe, pozwalajace wybra¢ do ktérej grupy ma zostaé przypisany dany plan.
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Wybadr grupy

;__.] ll__\_.] Lg.] Szukaj | Grupa EI |
b Grupa&

ia Grupa 1

| Grupa 2

v

o Wbierz ® Al

Rys. 5/2.16-2. Wybér grupy

Lipiec 2021



Dostep do planéw z grupy 5/2.16.1 — Strona 1

5/2.16.1 Dostep do planéw z grupy

W module Plany obiektu pomiedzy poszczegdlnymi planami mozna sie tatwo
przemieszcza¢ korzystajac z rozwijanej listy w trybie podgladu.

Przegladanie planu obiektu

Plan || Legenda || Cakoss Paokaz plan z grupy: Grupa 2
plan z grupy: Grupa 2
[AT] Parter
[PK.] Pigtra 3
[ TC] Pigtro 2
[ TC] Pivenica

Rys. 5/2.16-1. Przegladanie planu obiektu
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5/2.16.2 Grupowanie IBP

Poszczegblne IBP mozna rozdziela¢ na utworzone przez siebie grupy w celu
tatwiejszego sortowania i zarzadzania nimi. Funkcja ta dziata tak samo jak
grupowanie Planéw (rozdziat 5/2.16).

dycja instrukcji bezpleczenstwa pozaro|
Obiekt: [worlds Trace Center | dm

u Font wydniku: |Times Mew Foman IZI Grupa: &
italag |Str0na poczgtkowa | Fraywndd domyslne W'ztaw automaty

Rys. 5/2.16-2. Grupowanie IBP
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5/3 Modut Instrukcja Bezpieczeristwa Pozarowego
5/3.1 Opis modutu

Modut stuzy do opracowania Instrukcji Bezpieczeristwa Pozarowego, zgod-
nie z Rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
7 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony ppoz. budynkéw, innych obiektéw
budowlanych i terenéw (Dz.U. 2023 poz. 822), ktére mowi:

+Wiasciciele, zarzadcy lub uzytkownicy obiektow badz ich czesci stano-
wiacych odrebne strefy pozarowe, przeznaczonych do wykonywania funk-
cji uzytecznosci publicznej, zamieszkania zbiorowego, produkcyjnych,
magazynowych oraz inwentarskich, zapewniaja i wdrazaja instrukcje bez-
pieczenstwa pozarowego (...)".

I Plany Obicktu i Instrukdja Bezpieczehstwa Pozarowego na CD 2.90 ol [
Moduly Ustawienia Pomoc
[ ’ U . 6
liizj| zne Obiektu 2 ALV % - g Saukaj Kod | L8
Plan Obiektu Kod [obiekt Instrukeia  JUtworzana
:y Kiiknij aby saukaé
Instrukgja Bezp. P
=7 [Hatel Hatel 20170629 1157
[ [ .
Raport PSP 1 |Magazyn Magazyn 2017-06-29 08:39
3 [akota Saketa 20117-06.29 12.33 ;
Seenariusz uadi

Zagruz:nlt wybuchel
Ochrona ppoz

Wyposazenie ppoz
Kontrahenci/Najemcy|
Faktury

Niezbednik

(= -
] roviasoneis
Kalendarz

Rys. 5/3.1-1. Widok okna gtéwnego modutu Instrukcja Bezpieczenstwa
Pozarowego

Grudzien 2023
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5/3.2 Dodawanie i edycja Instrukcji Bezpieczenstwa
Pozarowego

Dodawanie nowej Instrukcji Bezpieczeristwa Pozarowego rozpoczyna sie po
kliknieciu ikony | | na pasku narzedzi (rozdz. 4/2.1 Zarzadzanie modutem).
Po kliknieciu tejze ikony wyswietli sie okno z wyborem rodzaju Instrukcji.
Z kolei edycja rozpoczyna sie po wskazaniu odpowiedniej Instrukcji Bezpie-
czenhstwa Pozarowego na liscie i kliknieciu ikony A lub po wybraniu odpo-
wiedniej pozycji z listy poprzez podwdjne jej klikniecie i naciéniecie przy-
cisku Edytuj.

I Plany Obiektu i Instrukcja Bezpieczeristwa Pozarowego na CD 1.30 o [=1E|

Dodawanie instrukcji bezpieczenstwa pozarowego
i vt [ ]

Nastepna dokumenti:[[7] [=]| = Przypornni w kalendarzu
Be Ha
= = Yo [
= & Sitona poczatkowa - ]

- o/ Mazwa padriatu OpraconLigeeaa NG oo
v do oty 00 stosowania
o diabudynku s
o bdies whaiciciels / zarzadey abiektu Ulica:......

i o/ Przedmiotowa instrukcie nalezy poddawat okiesowei aktudlizaci,
| i Misisoe | data opraconafia -
< | v [=]

3 £3

Rys. 5/3.2-1. Okno dodawania Instrukcji Bezpieczeristwa Pozarowego

W gobrnej czesci okna Dodawanie Instrukcji Bezpieczernistwa Pozarowego,
znajduje sie pole Obiekt/Budynek (rys. 5/3.2-2.), nalezy powiaza¢ Instruk-
cje z obiektem/budynkiem. Mozna dokona¢ wyboru obiektu lub budynku po
kliknieciu ikony. Informacje dodane w ten sposéb beda widoczne réwniez
w module Dane Obiektu.

I Plany Obiektu i Instrukeja Bezpieczeristwa Pozarowego na CD 130 [0 x|

Dodawanie instrukcji bezpieczenstwa pozarowego
o et [ G
Nastepna aktualizacia dokumentu [~] ¥ Prevpamni w kalendarzu

He dHe
=3 e e Katalog [Strons poszatkowa Preywre: dompdine ‘

Rys. 5/3.2-2. Gérna cze$¢ okna dodawania

Istnieje takze mozliwo$¢ nadania nazwy opracowywanej instrukcji, wpi-
sujac w pole Nazwa wybrana tre$¢.

Grudzien 2023



Spis tredci Instrukcji Bezpieczeristwa Pozarowego 5/3.3.1 —Strona 1

5/3.3 Tworzenie Instrukcji Bezpieczeristwa Pozarowego

Przystepujac do opracowywania Instrukcji Bezpieczeristwa Pozarowego,
nalezy pamieta¢ o zasadach jej tworzenia.

5/3.3.1 Spis tresci Instrukcji Bezpieczeristwa Pozarowego

Lewa cze$¢ okna dodawania Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego stanowi
spis tresci Instrukcji. Sktada sie on ze strony poczatkowej, dziesieciu gtéw-
nych punktéw (rozwijanych do podpunktéw) oraz zatacznikéw.

1 Plany Obiektu i Instrukcja Bezpieczers zarowego na CD 130 -0 x|

Dodawanie instrukcji bezpieczefistwa pozarowego
Mastepna sktualizacia dokumentu: [=] # Prypomni w kalendarzu

% (X5 i Prscats nyite ‘
@ B 1 Kanta aktualizaci
& 9 2 Postanowienia ogéine
@ 5 3 Podstawome pojecia 2 zakiesu bezpieczeistia pozaranegn
& 4 Warunki ochiony prescinpozatowe], winkajgce 2 przeznaczenia ob
@ 8 5. Sposth poddawaria preegladom techricznpm i czpnnosciom konser

@ ¢ B Sposoby postepowania na wppadek pozaru i innego zagrozenia
@& 5 7. Sposoby oznakowania didg, kietunkan i wyisé ewakuacyingch
- 5 8 Sposoby wykonywania prac niebezpiecznych pozarown

@ 9 9. Sposoby prakiyczneqo sprawdzaria organizaci | warunkdw ewskuac
& 5 10, Sposoby zaznsjamiania uzikonrikan obiekiu 2 reécig przsdmiotor
G B 1. Plan Obiekiu wiaz 2 terenem przpleghym
@ 9 12 Zakgczrik i 1

@ B 13 Zabacznik i 2

@ B 14 Zabacenik v 3

& B 15 Zabacenik 4

@ B 16 Zabacenik i §

B 17 Zatacerik w6

2 B 18 Zakacanik 7

@ 9 19 Zabacenik

@ 9 20 Zabgcenik

@ 21 Zakacznik o 10

@ 9 22 Zabacenk e 11

< |

8

B

F1

I3

- o OK ”® Aoy

Rys. 5/3.3.1-1. Spis tresci Instrukcji Bezpieczeristwa Pozarowego
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5/3.3.1.1 — Strona 2 Korzystanie ze spisu treéci

5/3.3.1.1 Korzystanie ze spisu tresci

Pasek zarzadzania spisem tresci

Nad spisem treéci znajduje sie pasek zarzadzania punktami spisu.

L% e

Rys. 5/3.3.1.1-1. Pasek zarzadzania punktami spisu tresci

Za pomocy ikony * zZwin wszystko podpunkty spisu tresci ulegaja zwinie-
ciu do gtéwnych punktow. Z kolei ikona ¥: ma zastosowanie przeciwne
(stuzy rozwijaniu punktéow do podpunktow).

Wyszukiwanie

Pasek zarzadzania zawiera takze opcje wyszukiwania po nazwie wyrazéw
ze spisu tresci , Np. po wpisaniu stowa warunki, program
wyszuka i pokaze, ile razy dane stowo wystepuje w spisie tresci Instrukcji oraz
za pomoca strzatek lewo/prawo odesle do konkretnych punktéw zgodnych
z kryteriami wyszukiwania.

Ha Ha
Fy = warunki e e 1/4

Migjzce | data opracowania -
= 8 1. Postanowienia ogéine
Zgodnie z Ustawg z dnia 24 il

= ; 2. Podstawowe pojgcia 2 zakresu bezpieczefistwa pozarowego

Ochrona przeciwpozarowa- to zespdt przedsiewzied polega|acych

m

Et E 3.1. Ogdlna charakterystyka i przeznaczenie obiekiu
Budynek. zlokalizowany jest pray ulicy ...
=] E 3.2, Warunki ochrony przeciwpozarowe]
= 8 3.2.1. Parametry obiskiu

Pararnatr ahial b dla b Farans anracasiniuae s ok

Rys. 5/3.3.1.1-2. Wyszukiwanie stéw kluczowych spisu tresci

Zmiana nazwy punktéw spisu tresci

Istnieje mozliwo$¢ zmiany nazwy punktéw spisu tresci w polu Katalog
(rys. 5/3.3.1.1-3.) widoczna jest aktualna nazwa punktu.

Marzec 2012



Korzystanie ze spisu tresci 5/3.3.1.1 - Strona 3

Przpwrdeé dompdlne

K.atalog |Warunki ochrany preecivpozarawe], wynik

Rys. 5/3.3.1.1-3. Pole zmiany nazwy punktéw spisu tresci

Podswietlajac nazwe punktu kursorem myszki, mozna ja wymaza¢ (korzysta-
jac z klawiatury komputera z przycisku « Backspace) i wprowadzi¢ wlasna
nazwe np. warunki ppoz.

K.atalog |W'arunki achrany ppoz | Praparée dompslne

Rys. 5/3.3.1.1-4. Zmiana nazwy punktu spisu tresci

Zmieniona nazwa bedzie widoczna w spisie tresci.

Przywracanie domysélnej nazwy punktéw spisu tresci

Aby przywréci¢ domysing nazwe punktu ze spisu tresci, nalezy klikna¢ przy-
Cisk Praywrdé domysine

Oznaczenia etapéw edycji punktéw spisu tresci

Poczatkowo wszystkie punkty oznaczone sa znakiem «, jesli dokonana zo-
stanie edycja w tresci danego punktu (edycja treSci zostata oméwiona w dal-
szej czeSci instruktazu) przy edytowanym punkcie pojawi sie znak /2. Dzieki
temu podczas opracowywania Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego doktad-
nie wida¢, w ktérych punktach zostata zmieniona tre$¢, a ktére zostaty zata-
czone do Instrukcji bez nanoszenia w nich zmian.

Punkty ze spisu treSci mozna takze usunaé, korzystajac z opcji | viwikace
Usuniety punkt zostanie oznaczony znakiem #% .

Pozostate ikony stosowane sa w spisie tresci w przypadku zmian w punktach
Instrukcji podczas kolejnych aktualizacji programu.

Nowy podpunkt

m 4 oznacza, ze w aktualizacji programu w spisie tresci pojawit sie caty
nowy podpunkt,

m & oznacza, ze w aktualizacji programu w spisie tresci pojawit sie caty
nowy podpunkt w ktérym uzytkownik dokonat zmian,

Lipiec 2011



5/3.3.1.1 — Strona 4 Korzystanie ze spisu treéci

m 3¢ oznacza, ze w aktualizacji programu w spisie tresci pojawit sie caty
nowy podpunkt a uzytkownik go ,wytaczyt” (usunat ze spisu tresci).

Zmiana w treéci istniejacego punktu

m 4 oznacza, ze w aktualizacji programu zostata zmieniona tres¢ punktu,

m & oznacza, ze w aktualizacji programu zostata zmieniona tre$¢ punktu,
w ktérym uzytkownik dokonat zmian,

m % oznacza, ze w aktualizacji programu zostata zmieniona tre$¢ punktu
a uzytkownik go ,wylaczyt” (usunat ze spisu tresci).

Zmiana w polu z przyktadami (patrz rozdz. 5/3.3.2.3)

m ./ oznacza, ze w aktualizacji programu w polu z przyktadem zostata zmie-
niona tres¢,

m /® oznacza, ze w aktualizacji programu w polu z przyktadem zostata zmie-
niona tre$¢, w ktérej uzytkownik dokonat zmian,

m 3 oznacza, ze w aktualizacji programu w polu z przyktadem zostata zmie-
niona tre$¢ a uzytkownik ,wytaczyt” punkt (usunat ze spisu tresci).

Zmiana w tresci punktu oraz w polu z przyktadami

m % oznacza, ze w aktualizacji programu zostata zmieniona tre$¢ punktu
oraz pole z przykfadem,

m R oznacza, ze w aktualizacji programu zostata zmieniona tres¢ punktu
oraz pole z przyktadem, w ktérym uzytkownik dokonat zmian,

m ¥ oznacza, ze w aktualizacji programu zostata zmieniona tre$¢ punktu
oraz pole z przyktadem a tre$¢ a uzytkownik ,wytaczyt” caty punkt (usunat
ze spisu tresci).

Pokaz r6znice

W spisie treSci w miejscach oznaczonych znakiem #% (oznacza, ze w aktu-
alizacji programu zostata zmieniona tre$¢ punktu) istnieje mozliwo$¢ poréw-
nania zmiany treci. Ta funkcja bedzie przydatna dla uzytkownika, ktéry przed
otrzymaniem aktualizacji posiadat juz opracowana Instrukcje Bezpieczen-
stwa Pozarowego i zapisana w programie. Po klikna¢ naikone  Pakaz rdinice

na ekranie ukaze sie tabela z poréwnaniem (rys. 5/3.3.1.1-5).
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x|

Pordwnaj: [ 1.00 -] =z[tm =] Pokazrderice |
El H
- na Kiatkach schodowych, Przy rozmieszczaniu gasnic powinny byé
spetnione nastepujace warunki
-na korytarzach,
1. wobiekcie, co najmniej jedna jednostka
- przy wyjsclach z pomieszczer na zewnatr, sprzetu o masie Srodka gasniczego 2 kg
lub 3 dm? powinna przypadac na kazde
» wmiejscach nie narazonych na uszkodzenia mechaniczne 100 m2 powierzchni chronionei,
oraz dziatanie Zrodet ciepta (piece, grzejniki), 2 wyslgpowanie w obiekcie wewngtrzne;
=« W obiektach wielokondygnacyjnych - w tych samych instalacji hydrantowej nie zwalniaz
miejscach na kazdej kondygnacji, jezeli pozwalaja na to obowiazku wyposazenia w podreczny
istniejace warunki. sprzet gagniczy,
3. dla kenkretnych, whasciwych dla danego
Przy rozmieszezaniu gagnic powinny byé spetnione nastepujace obiektu warunkéw, ilosci sprzetu nalezy
warunki okreslad indywidualnie, uwzgledniajac
podziat na pomieszezenia i stanowiska
1. odlegiosc z kazdego miejsca w obiekcie, w kdrym moie pracy, tatwos( dostepu do sprzetu i
przebywad cztowiek, poziom wystepujacego zagroZenia, =
do najblizszej gasnicy nie powinna byc wigksza niz 30 m, 4. sprzet gasniczy powinien byc
2. do gasnic powinien byé zapewniony dostep o szerokodci umieszczany w miejscach tatwo
conajmniej 1 m dostepnych i widocznych, przy wejéciach
= i klatkach schodowych, przy przejéciach i L‘
ki

Rys. 5/3.3.1.1-5. Wykaz réznic w tresci punktu
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5/3.3.2 — Strona 6 Wypehnianie punktéw Instrukcji Bezpieczeristwa Pozarowego

5/3.3.2 Wypetnianie punktéw Instrukcji Bezpieczeristwa
Pozarowego

Woypetniajac instrukcje, nalezy pamieta¢, iz edytowalne tresci punktéw ozna-
czone sa znakiem « .W punktach numerowanych np. 3.2, mozna edytowaé
jedynie ich nazwe (patrz rozdz. 5/3.3.1.1).

Po kliknieciu ikony « na ekranie wyswietli sie widok okna edycji.

i} i nstulcjs : C0 100 47) dev [o (o ==
Dodawanie instrukcji be zpieczenstwa pozarowego

Nazwa: | ] ]

5o e
4 _¥: (XS] Wikacz Praynsé comysine
BB Stonaposzakona -« [Punkt dotyczy budynkaw 2L PM Ponizszg iese nalezy zaimplementowat do opracowywane] Instrukci:

Nazwa podimiolu opraconiacego nstukcie

] Zrédto dokumentu M & a

dla budyrku I -

il B 1 ou e X x® E
Adkes whascicila / zarzqdcy obiektu Lica: = d a EO= 05
® ¢ ok Kiualzaci, czcionka F|| Ro. =

=

Micisce | data opracomaria
& 1. Postanoweria ogdine L8
Zoodie 2 Ustamwa 2 dria 24
& 2 Podstawows pojgcia  zakiesu bezpieczerista pozaiowego
Ochiona preeciwpozaroma- to zespsk przedsignisé polegaiacych
N wyrikajgce Na terenie obiektu wyrézniono nastepujace parametry pozarowe wystepujacych substancii palnych:
& B 31 Ogéina charakterystkai pzeznaczerie obisktu 1
Bk zokalzowany fest przy lcy
& B 32 Wannkiochiony prscivpozarowel
& B 321 Paramely obiektu
Peramelry obisktu dla iérega opracomwana st
= B8 322 Odlegrodt od obiekiéw sasiadhiazyeh
Budynek 2ok alizowany jest v stosurku do
B B 323 Paramety pozarowe nstzpuieyeh substanc palnych

w palnych, ich stanem skupienia, hermetycznoscia
nifd i okolicznosci, kidre stwarzaja sprzyjajace warunki
zagrazajacych zyciu ludz

& B8 324 Gigstost oboiazenia ogriowego w pomieszczeniach
N podstause Polskii N oy PH-B-02852 D blcaarie

& B 325 Kategoria agizenia i s oscb mogaeych prasbyn
Zgodrie 2§ 209, ust. Rozporzatzeria
Preewidywana s asch w buchriks

= 5 326 Ocena 2agrozenia wybuchem pomieszezeri oraz presiize
W budyrku, ze wzgle na sktadowane

& 5 327 Podziatobieklow na stiely pozarone
Obiekt zostat podielony na stefy pozerome:
Dopuszczane powierzchrie stief pozarowych ZL okiela
Dopuszczalne pawierzchrie stef pozarowych PH, 2

£ #8290 Klnca oo ———

Na przyiiad:

Nate
1) Palnyw,
2) Elementy, akcesoria k

ern w sz imy itp.
3) Dokumentacja, akta, opal

,
tanowiace zasadniczy skiad obciazenia agniowego,

Rys. 5/3.3.2-1. Widok okna edycji punktéw spisu tre$ci
Okno edycji sktada sie z trzech waznych dla uzytkownika czesci:

m  pole komentarz z poleceniem dla uzytkownika (rozdz. 5/3.3.2.1),
m  pole z trescia wyjsciowa (rozdz. 5/3.3.2.2),
m  pole podpowiedzi (rozdz. 5/3.3.2.3).

Lipiec 2011



Pola komentarze z poleceniem dla uzytkownika 5/3.3.2.1 - Strona 1

5/3.3.2.1 Pola komentarze z poleceniem dla uzytkownika

Do kazdego z punktéw zostat utworzony komentarz z tzw. poleceniem. Pola
te informuja, co uzytkownik powinien zrobi¢ z danym punktem. Komentarz
znajduje sie w czerwonej ramce, np.:

LWAGAl Punkt dotycey tvlko i wadgcenie budynkiw kategorii ZL Jezeli budynek dla ktdrego
opracowsawana jest Instrukcja nale?y do kategorii ZL prosze zaimplementowad ponizsze fresci.

albo

W oparciu o dane stref zagrozenia pozarowego okreslamy klase odpornosci pozarowe).
Tak zama jakw punkcie poprzednim kopivjenry tabele do Instrukcg)i.
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5/3.3.2.2 Pole z tre$cia wyjsSciowa

Aby ufatwi¢ uzytkownikowi opracowywanie instrukcji do wszystkich pél zo-
staty opracowane tzw. tre$ci wyjSciowe, przygotowane przez rzeczoznawce
ppoz., widoczne w polu po prawej stronie (rys. 5/3.3.2.2-1.). Sa to tresci uni-
wersalne, ze wzgledu na odrebna specyfike typéw budynkéw.

] Zrddto dokurnenty E W o

&

B I U = X, x* =i

i
=
.
il
fill

Crclonks =| 1 Ro.. = T AT

Na terenie obiektu wyrdzniono nastepujace parametry pozarowe wystepujacych substancji palnych:
1

Rys. 5/3.3.2.2-1. Pole z treicia wyjSciowa

Tre$¢ punktu mozna dowolnie edytowaé na wilasne potrzeby, korzystajac
z panelu edycji.

E] Zradto dokumentu E W o

&

(]

B I U = X, x* =1 i

P
& EAEOS

Czcionks <) Ro.'® - A~ I B

Rys. 5/3.3.2.2-2. Panel edycji pola z tre$cia wyjSciowa

Pola nalezy uzupetnia¢, kierujac sie komentarzem z poleceniem opisanym
w rozdz. 5/3.3.2.1, ktéry wskazuje, czy dana tre$¢ nalezy zaimplementowaé

do opracowywanej instrukcji, czy uzupetni¢ o dane dostepne w dokumenta-
cji technicznej budynku.
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Pole z przyktadami 5/3.3.2.3 - Strona 1

5/3.3.2.3 Pole z przyktadami

Aby utatwi¢ prace nad trescia, w poszczegblnych punktach znajduja sie pod-
powiedzi. Jedli uznaja Panstwo, ze podpowiedZ pasuje do opracowywanej
przez Panstwa instrukcji, mozna ja skopiowa¢ i przenies¢ (wklei¢) bezpo-
$rednio do pola z treécia wyjsciowa.

Ma prayktad 0

Naterenie abiekiu wyrdzniono nastepujace parametry poZarowe wystepujacych substancii palnych.
1) Palny wystrd] wnetrz (meble, firanki, zastony, wyktadziny padtogowe).

2) Elementy, akcesoria komputerdw z tworzyw sztucznych, gumy itp.

3) Dokumentacja, akta, opakowania kartonowe stanowiace zasadniczy skkad obciazenia ogniowego.

*Potencjalne Zrddta powstania pozaru w obiekcie to: instalacje | urzadzenia elekiryczne, zaprészenie ognia, uzywanie | przechowywanie
materiatdw poZarowa niebezpiecznych, prowadzenie prac niebezpiecznych poZarowe z otwartym ogniem, spawanie elekiryczne i gazowe itp

Rys. 5/3.3.2.3-1. Pole z przyktadem
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5/3.3.2.4 - Strona 2 Wstawianie Planu Obiektu do Instrukcji Bezpieczerstwa Pozarowego

5/3.3.2.4 Wstawianie Planu Obiektu do Instrukcji Bezpieczeristwa
Pozarowego

Plan Obiektu wraz z terenem przylegtym jako jedyny zawiera dodatkowa
funkcje wstswplry , umieszczona w gornej czeéci okna dodawania Instrukcji
Bezpieczeristwa Pozarowego.

I Plany Obiektu i Instrukcja Bezpieczeristwa Pozarowege na C0 1,00 (47) rel EI@
Dodawanie instrukcji bezpieczenstwa pozarowego
Instrukcija: ‘ | Obiekt: | &
* 3 8 Wikacz Wataw plary || Praywnos domydine

Rys. 5/3.3.2.4-1. Widok gérnej czesci okna dodawania Instrukcji Bezpie-
czeristwa Pozarowego

Wstawione plany (zrzuty poszczegdlnych kondygnacji budynku np. piwnicy,
parteru, pieter) mozna dowolnie przesuwa¢ (zmieniaé kolejnos¢).
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5/3.3.2.5 Podglad Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego

Aby wygenerowa¢ instrukcje, nalezy klikna¢ na ~ « & | w trybie do-
dawania lub edycji Instrukcji Bezpieczeristwa Pozarowego.

Po zaakceptowaniu program ode$le uzytkownika do okna trybu przegla-
dania instrukcji (rys. 5/3.3.2.5-1.).

0 Plany Obiektu i Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowege na CO 1.00 (47) rel IEI@
Przeglgdanie instrukcji bezpieczensitwa pozarowego
Instrukcja: |P‘ﬂ" ‘ Obiekt: ‘Budynek szpitalny |
E@  Ha -
¥ e e

= § -
& Nazwa podmiotu opracowiqeego instrukcig Szpital Kliniceny ‘
f ‘Wirawadzam do obowigzkowego stosawania: Jan Kowalski
ﬁ dla budynku szpitalnego mieszczacego sig, pray
Adres whasciciela / zarzadey obiekiu Ulica:

[y

Przedmiotows instrukcig nalezy poddawad okresowe] aktualizacii.
Miejzce i data opracowania
= & 1. Postanowienia ogdlne
Zgodnie z Ustaws z dnia 24
= F 2. Podstawowe pojgcia 2 zakiesu bezpieczefishya poZarowegn
Ochiona przeciwpozarowa- to zespot przedsiewzigt polegajacych
= ‘ 3. Warunki ochrony przeciwpozarome], wynikajgce z przeznaczenia ob
= 8 31. Ogdlna charskterystyka i preeznaceenie obigktu
Budpnek zlokalizovwary jest pray ulicy ...
= F 3.2 Warunki ochrony przeciwpazarowe]

o e oo

4| 111 | 3 hd

:g G 9 mi E e N Edbini ® Zerkni

Rys. 5/3.3.2.5-1. Okno trybu przegladania Instrukcji Bezpieczenistwa Po-
Zarowego

Opracowana instrukcje mozna wydrukowa¢, klikajac &, wyeksportowaé
do pliku w formacie .pdf “% lub .doc [#] oraz pliku .htm! @ (przegladarki
internetowej).

Marzec 2015



5/3.3.2.7 - Strona 2 Potozenie przycisku ,Wstaw automatycznie”

5/3.3.2.6 Korzystanie z istniejacej juz instrukcji

Aby skorzysta¢ z istniejacej juz instrukcji bezpieczenstwa pozarowego,
nalezy ja skopiowa¢, korzystajac z ikony

Dzieki temu bedziecie mogli Pafistwo zmieni¢ wybrane punkty, bez ko-
nieczno$ci tworzenia od poczatku drugiego dokumentu.

5/3.3.2.7 Potozenie przycisku ,Wstaw automatycznie”

Aby automatycznie wypetni¢ cze$¢ informacji ze strony poczatkowej, na-
lezy wybra¢ funkcje ,Wstaw automatycznie”. Program zaciagnie wtedy
dane, ktére wpisywaliscie Paristwo w module Dane obiektu. Przed skorzy-
staniem z tej funkcji nalezy najpierw wybra¢ budynek, ktérego instrukcja
dotyczy.

——__
Katalog |Sln:|na poczathowa ‘ Przpwrdé domysing Pokaz réznice S “wistaw automatyczhie 2

Rys. 5/3.3.2.7-1 Potozenie przycisku ,Wstaw automatycznie”
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5/3.3.2.8 Dodawanie nagtéwka i stopki do Instrukcji Bezpieczeristwa
Pozarowego

Aby doda¢ nagtéwek do Instrukcji Bezpieczeristwa Pozarowego, nalezy
skorzysta¢ z ustawien dostepnych w podgladzie wydruku.

& Pionowa " Pozioma
¥ Drukui kolory i obrazy tha

¥ Witaoz dopasowywanie przsz
zmnicjszanic

Nagléwki i stopki

Data w formacie krétkim
Data w formacie dlugim
Godzina

Czas wformacie 24-godzinmym
Niestandardo

Rys. 5/3.3.2.8-1 Dodawanie nagtowka

Lipiec 2015



5/3.3.2.8-Strona 2 Dodawanie nagtéwka i stopki do Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego

= Padglad wydruku

(=] =& -E [Widok 1 strony ] | [200% =

e

Nazwa podmiotu opracowujgcego
instrukcje ...cooveeeeecceeieeeeeeeee.

Wprowadzam do obowigzkowego stosov

Rys. 5/3.3.2.8-2 Widok instrukcji z nagtéwkiem

W ustawieniach mozna dowolnie zmienia¢ i wybiera¢ rozmiar, a takze
czcionke, jaka zostanie zapisana stopka i nagtéwek lub inne informacje,
jakie maja znalez¢é sie w instrukcji.

Aby wstawi¢ stopke w instrukcji, nalezy wykona¢ analogiczne czynno-
§ci, jak przy wstawianiu nagtéowka.

Lipiec 2015
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5/3.3.2.9 Zmiana czcionek w Instrukcji Bezpieczenistwa Pozarowego

Wyboru czcionek mozna dokonaé¢ w dwéch miejscach: Podglad wydruku —
Ustawienia strony oraz poprzez specjalny przycisk na belce gtéwnej. Zmia-
na w Ustawieniach strony bedzie dotyczy¢ nagtéwkéw oraz stopek, nato-
miast zmiana na belce gléwnej catosci dokumentu. Wybér czcionki tekstu
gltébwnego bedzie widoczny takze przy eksporcie do plikéw *.doc i *.pdf.

I Plany Obiektu i Instrukeja Bezpieczenistwa Pozarowego na €D 1 W 100

Edycja instrukgji bezpieczenstwa pozarowego

Instrukeja: [x« ] Obiekt: [Patac kuliuy
Mastepna aktuslizacia dokumertue [{] ™ Praypornij w kalendarzu Fort wydniku: | Domydlng B
o Y5 Ko [Fromapareatons 2l oy Wtow oy
" Carmnic Sans M5
= 7 Impact
= & Shona poczathowa = Lueida
o Mazwa podmiotu opracowLizcega instiukcie A Tahoma
v do stosowania: = ‘erdana
P bty Pt ki L Courer New
la budyrku Pakac kultury misszezaeego sig, Tisiida Cortio

&P Adres whasciciels / zarzadey obiekiu
' Pizedmiotowa instrukeig nalezy poddana okresowei aktualizaci.

Rys. 5/3.3.2.9-1.Widok wyboru czcionki

Marzec 2016
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Formatowanie strony poczatkowej Instrukcji 5/3.3.2.10-Strona 1

5/3.3.2.10  Formatowanie strony poczatkowej Instrukcji

Od wersji 3.00 program umozliwia stworzenie wtasnej strony poczatko-
wej i pominiecie standardowych elementéw sktadajacych sie na nia, dzieki
temu jest pewno$¢ unikalnosci naszej kompozycji.

Aby stworzy¢ nowa, wiasna strone poczatkowa, nalezy doda¢ pozycje do
katalogu Strona poczatkowa w szablonie tworzenia Instrukcji.

I} Plany Obiektu i Instrukcja BezpieczeAstwa Pazarowego na CD 3.00 _—é‘—‘ﬁm

Instrukcja: [TEST | Obiekt: &
Nastpra aktualizacia dokumeri [ [ ==foer=pr i w kerderzu Font uydukur

=2 @8 D = e e o

[T

ona poczatkowa

+ [T M

¥ Nazwa pocmiotu e

[E] Zrodio dokumentu

(TS

B I Ul X% iy

x do stosowania

¥ dabudynku TEST mieszczacego sie, pray czeionka Bl Ro. B A A || B .
¥ hdres nhaiciciels / zarzqdey obisktu El
¥ Preedmiotons instiukeie nalezy poddawat okresawej sktuslizaci,
¥ Misjcce i data opracowania

= B 1. Karta akiusizaci
' KARTA AKTUALIZACH Lp. Data skiuslzacii

= B 2 Postanowieria ogéine
" Zgodnie z Ustaws z dria 24

= & 3 Podstaone paiecia 2 zakiesu bezpisczenstva pozaomego
' Ochiona i to zespét ¢

= B 4 wanurki ochrony przecinpozaowe), wyrikaigos 2 przenaczenia ob

= B8 4.1. Ogdha charakberysiyka i prasanaczenie obiskiu -

ghl i ] v

? = o 0K % Anuli

5/3.3.2.10-1 Strona poczatkowa

Uwaga! dodanie wlasnej pozycji spowoduje automatyczne wytacze-
nie innych, domyslnych elementéw z tego katalogu.

Listopad 2017
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5/3.3.2.11  Import Instrukcji

Funkcja importu Instrukcji pozwala na zaimportowanie aktywnego pliku
Instrukcji stworzonej na innym komputerze w niniejszym programie. Na
zaimportowanej Instrukcji mozna pracowaé dalej tak, jak na kazdej wta-
snorecznie tworzonej, edytujac dowolne elementy.

Import odbywa sie poprzez wcisniecie zaznaczonego na obrazku przyci-
sku.

Il Plany Obiektu i Instrukeja Bezpieczeristwa Pozarowego na CD 3.00 =B

Dodawanie instrukcji bezpieczenstwa pozarowego (Ogalnego przeznaczenia)

p— T —
Nastepna sktuslizacia dokumentu:[_{ [=] * Praypomnii w kalendarzu Fort wydnikue | Dompéing -
Ba Se
4+ ¥ (<)) Katalog [Srena paczatkona Frapurdé damydhe wtaw aulamatyezrie
= B Stona poszatkowa

(kS

W Nazwa podmictu opracowuiacego nstrukes
v do stosowania
v dlabudynku.

o hdres whasciciela / zarzadey obiekiu Ulica:

sie.p

o Przedmiotowg instukcig nalezy poddawat okiesome] akluaizac,
" Miejsce i data opracowania
= B 1. Karta sktualizaci
o KARTAAKTUALIZACI Lp. Data skiuslizacii
= 2 Postanowienia agéine
o Zaodrie 2 Ustawa z dnia 21
= B 3 Padstawowe pojgeia 2 zakresu bezpieczerstiva poZarowega
' Ochiona o zespék 6

= B 4 Wannki ochiony presciupozaromel, wynikaiace 2 pizeznaczeria ob
= B8 41 Oosina charsktestyka | preeznaczeie obiskh
' Budyek zlokalizowany jest prep uicy -

PR .

‘;,‘ - o 0K ® Bnu

5/3.3.2.11-1 Import

Przycisk ten otworzy okno wyboru pliku, gdzie nalezy wskaza¢ zadany
plik z uprzednio wyeksportowana Instrukcja. Po zaimportowaniu uzyt-
kownik powinien nada¢ tej Instrukcji nazwe oraz przypisa¢ ja do jednego
z posiadanych w swojej bazie budynkow.

Listopad 2017
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Eksport Instrukcji 5/3.3.2.12-Strona 1

5/3.3.2.12  Eksport Instrukcji

Eksport Instrukcji umozliwia stworzenie pliku o rozszerzeniu *.is, ktéry
mozna przekaza¢ innemu uzytkownikowi programu w celu dalszej edy-
cji badZ poszerzonej ewidencji.

Eksport odbywa sie poprzez otwarcie utworzonej wcze$niej i zapisanej
Instrukcji, ale przed przejSciem do trybu edycji, za pomoca przycisku na
dole, ktéry zostat zaznaczony na czerwono na obrazku.

-
[0 Plany Obiektu i Instrukcja Bezpieczefistwa Pozarowego na CD 3.00 *ﬂ@m
Przegladanie instrukeiji bezpieczenstwa pozaroweqgo (Ogélnego przeznaczenia)

Instrukcija: [TEST | Dbiekt: [TEST
Nastepra sktuslizacia dokumentu =] m e w kalenda Font wydniku

T3 <X2)
= B Stona poczatkowa
& Nazia podmiolu OPIACOMMIZEETE INSIUKEIR e
v do stosowania
& dabudynku TEST mieszczaceqo sie, pray
& bulies whatciciela / zarzadcy abikiu
' Przedmictons instukeie nalezy poddawag okresowei aklualzaci,
' Mieisoe i data apracowania
B B 1. Kata akiuaizaci
' KARTAAKTUBLIZACI Lp. Data ckiualzacii
= B 2 Postanowienia ogdne
' Zgodnie z Ustaws 2 dria 24
= BB 3 Podstavowe pojgeia z zakresu bezpieczenstia pozarowege
' Oehiona to zesptt ¢
= B 4 Wannki ochiony przecinpozarowei, wrikaiaoe 2 prasanaczenia ob
= B 41, Oodha charakterysiska | przeznaczenie obiektu
' Budynek ziokaizowany jest prey ulicy i
< m ]

[

=9 T We

™
I '} 1 Edm 3% Zawkni

5/3.3.2.12-1 Eksport

Po naci$nieciu przycisku pokaze sie okno z wyborem miejsca, w ktérym
chce sie zapisa¢ dana Instrukcje. Utworzony w ten sposéb plik bedzie
charakteryzowat sie rozszerzeniem *.is.

Listopad 2017
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Kompaktowy wydruk Instrukcji 5/3.3.2.13 -Strona 1

5/3.3.2.13 Kompaktowy wydruk Instrukcji

W czasie tworzenia Instrukcji uzytkownik moze zdecydowaé o uzyciu
wydruku kompaktowego zamiast standardowego. Charakteryzuje sie on
zmniejszonymi czcionkami tekstu gtéwnego oraz ulepszonym zarzadza-
niem interlinia w tekscie i optywem tekstu w stosunku do obrazéw. To, ze
wydruk ma by¢ kompaktowy, wskazywane jest na obrazku ponize;j.
Po zaznaczeniu checkboksu nalezy standardowo wywota¢ podglad wy-
druku przez drukarke.

R 1 LLISWITILTL U © SIS L A 1T R T
Ochrona przeciwpoarowa- to zespdd przedsiewzied polegajacych
= ﬁ 4. Warunki ochrony przeciwpozarowe], wynikajgce z przeznaczenia ob
= ; 4.1. Ogdlna charakterpstyka i przeznaczenie obiekiu
" Budynek zlokalizowany jest przy ulicy ...
Budynek, ktdrego dotyczy ninigjsza instrukcia, jest
= B 4.2 Warunki ochrony przeciwpozarowe]
= B 421 Parametry obiskhy
¢ Parametry obiektu dla ktdrego opracowywana jest
/W skbad budynku wehodza: czest biurowa,
= ﬁ 4.2.2. Odlegtos¢ od obiektdw sasiadujgeych
" Budynek zlokalizowary jest w stosunku do

S . ' [ o '

P - 11 3

- I [~ wiydnuk kompakbowy I

Rys. 5/3.3.2.13-1 Polecenie wywotania wydruku kompaktowego
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Okresowa aktualizacja Instrukcji Bezpieczeristwa Pozarowego 5/3.4 —Strona 1

5/3.4 Okresowa aktualizacja Instrukcji Bezpieczenstwa
Pozarowego

Funkcja w programie pozwalajaca odnotowywaé, kiedy przypada data naj-
blizszej aktualizacji Instrukcji oraz dodawa¢ komentarze, niezbedne w przy-
padku aktualizacji dokumentu zwiazanej z modernizacja budynku.

Funkcja przypomina o obowiazku zawartym w Rozporzadzeniu z 30 czerwca
2010 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkéw, innych obiektow
budowlanych i terenéw (Dz. U. Nr 109, poz. 719), § 6.2 ust. 7.: ,Instrukcja
bezpieczenstwa pozarowego jest poddawana okresowej aktualizacji, co naj-
mniej raz na 2 lata, a takze po takich zmianach sposobu uzytkowania obiektu
lub procesu technologicznego, ktére wptywaja na zmiane warunkéw ochro-
ny przeciwpozarowej”.

Instrukcja: | |

Mastepna aktualizacja dokumentu: | [¥] 2012-03-15 |Z| ¥ Przypornni w kalendarzu

&+r: .ﬂfz @ g | =] K.atalog E

& Stona poczatkowa 2728 9 1 2 3 4B
B 1. Karta aktualizaci 5 B 7 & 9 10N

B 2 Postanowienia ogélne 1213 14 @16 17 18
19 20 21 22 23 24 25

£ 3. Podstawowe pojgcia z zakresu b % 27 28 29 3 3|1

‘-' 4. Warunki ochrony przecivpozare 2 3 4 5 5 78
t p 5. Spozdb poddawania przegladom = aDzig 2012-03-15

Rys. 5/3.4-1. Aktualizacja Instrukcji Bezpieczeristwa Pozarowego

Marzec 2012
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Wihasne pola w Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego 5/3.5 — Strona 1

5/3.5 Wiasne pola w Instrukcji Bezpieczenstwa
Pozarowego

Funkcja ,Wifasne pola” pozwala na dodawanie do dokumentu indywidual-
nych tresci. Aby doda¢ nowe pole, nalezy klikna¢ ikone |  (rys. 5/3.5-1),
nastepnie na spisie tresci w lewej cze$ci modutu,

I ——

]
Hastgpna akiuslizacia dokumentu (¢ [+] ¥ Pravpomniiw kelendarzu

Ex ee | |x
Rys. 5/3.5-1 Goérna czeé¢ okna dodawania Instrukcji Bezpieczeristwa Poza-
rowego

Ukaze sie nowe pole zaznaczone na niebiesko o tymczasowej treici [brak
tekstu] rys. 5/3.5-2.

B 4.2 wWarunki achrony przeciwpoiarowe|

= & 4.21. Parametry obiektu
Parametry ohiektu dia ktérego opracowmsana jest
W skkad budenku wehodza: czest biurowa,
[brak tekstu)

Rys. 5/3.5-2 widok nowo dodanego pola w spisie tresci Instrukcji Bezpie-
czeristwa Pozarowego

Po wpisaniu tresci, np. Wykaz parametréw obiektu, w spisie treSci pojawi sie
dana tre$¢ (rys. 5/3.5-3).
= & 4.2.1. Parametry obisktu
Parametry obiektu dia ktdrego opracowywana jest

W gkbad budpnku wehodza: czedé biurawa,
f Wipkaz parametrduw obiektu

Rys. 5/3.5-3 widok nowo dodanego pola w spisie tresci z whasciwie przepi-
sana nazwa

Aby usuna¢ pole, nalezy klikna¢ ikone .

Uwaga! pola whasne uzytkownika zapisywane sa w pamieci programu,
podczas opracowywania nowych Instrukcji mozna wybrac¢ je z biblioteki
podpowiedzi, dostepnej po kliknieciu w przycisk ,,Pobierz wczesniej opra-
cowane pole”.
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Obliczanie gestoéci obciazenia ogniowego 5/3.6 —Strona 1

5/3.6 Obliczanie gestosci obciazenia ogniowego

Aby obliczy¢ gesto$¢ obciazenia ogniowego dla danego budynku, mozna
skorzysta¢ z kalkulatora. Aby go wtaczy¢, nalezy kliknaé przycisk
Oblicz.

Dodawanie instrukcji bezpieczenistwa pozarowego
Instruke ] Obiekt: [Mieszania mifka 18
Nastepne oktusizacisdokumentus L1 ] @ Propomiw keenderzs

T3 &y s  Whkaee CT otiee [ Drepmscdonyine | | -

S B 421, Paramely obiektu 2 JUWAGA! Punkt dotyczy wylacznie obiekiowi f do grup; i Danych zwigzanych z
v 6 § lezy szukat w projekcie budowlanym.
& W skkad budynku wehodzg: cagé biurowa, = T
= B 422 Odleghoi od obiektow sqsiaduiacych (8] Zrdio dokumentu o o
o Budnek dokalzomany estw stosurku do B Z U ee|xx? a Bo=o0
& 5 423 Paanely pozerone wysicpuiacych substenci panch =
' Zagrozenie pozatowe zwigzane jest 2 wkasciwosciami Ro.. ¥ A
+/ Moteaty ricbezpiecane pozatono:rozurie s przez
o Dgbine zasady bezpieczeristwa Dsoba stosiaca substancie | ya podstawie Polskie] Normy PN-8-02852 potanu”
budynku wynosi Wim?.
+ Stosowanie substancii niebezpiecznych Stosowanie substar
5
+ Zgodnie 2§ 209, ust 2
' Przewiidywana ilost oséb w budynku:
' Praca odbywa sie w systemie jedno-/dwu-/trzy-/c2tero-
& 8 426 Ocena zagrozenia wybuchem pomieszczefi oraz prasshize
W budrku, 2 wagledu na siadowane
& B 427, Podzik obiekiw na siefy pozaove
+ Obiekt zosaf podzicory na sty pozarowe:
+ Dopuszczalne powierzchrie stref pozarowych ZL okredla
+ Dopuszczalne powierzchrie stref pozarowych PM, 2
kil | : :
ciepina, Kt6ra moze ¢ o strefie materiatow
Mim]

* Metoda obliczania gestosci obciazenia ogniowego

Rys. 5/3.6-1. Przycisk Oblicz

o 0230
Instuk Obieke: [Mecamameite | &
Nestepra skualzacisdokumente[ L1 T] 2 Prsmoani v kelondrzs
T ) " Py O ik St Posousg s C0 230 x|
> = Kalkulator gestoéci obcigzenia ogniowego
S B 421, Paameny cbiekls ~[owA Danych yra
o ety ikt da e cpracommens et stc oiaroeiias P
/W skkad budriu wehodsg cedé barows, =
S B 422 Odegfosé od obiekidw sasiacizeych Gestose obcitenis ogrio€Qg | 1234 - | M)
7 ek oy st sk ry [ o=
5 BB 423 Patanely pozaowe wstgpueych sbstanci paych
v ‘ 2 "
v 5 =
¥ Ontive sty st o noniro o | (T oo @ T B S—————
o Priechompwarie substanc riebezpiecarych Substncie i L
+/ Stosowarie subsanci iebezpiscanych Stosomarie subter TN [Messona 3 45000
& 8B 424 Gestoé cheiatenia opriowepo w poriesaczeniot AN s i
' Napodstanie Pobkie Nomy PN 802862 Oblczarie )| Py Obiek itk Bespieccetva Ptaroweso s CD 230
& B 425 Ketegoia zagoseia i 1% os6b mogaeych pasbym Py S
o/ Zgodiez §208.u.2
V' Praevidwans st osd w budprkus
+ Praca cbywa 55 w yteria oo/ dou e
= BB 426 Ocena zagiozenia wybuchem pomieszczer oraz przestize
/W burku, 22 wagledu a skFadonane
= 427, Podia chiekiow na sy pozsome
' Dbiek zsta podilry na sty pozatone:
o Dopuseozsne posizctrio st poesonreh s ]
o/ Dopuszczaine powistzchre s pataronyeh PN, 2
4 | - i e :
T Len (omiec 1 orchy) 50
“Informacia! Gesto$¢ obciazenia ogniowego- ensrgia ciepina, v| Linleum 2100
statyen praypac tego obieku, T Hames 200
Makson 1500
* Metoda obliczania gestosci obciatenia ogniowego Maigayna 3100
asto 30
: Maka 22 2 tinyeh (secric] 1500
> Melrina

Rys. 5/3.6-2. Obliczanie gestosci obciazenia ogniowego
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Po wybraniu odpowiednich materiatéw, ich masy oraz okresleniu powierz-
chni, na ktérej sie znajduja, uzytkownik moze zaznaczy¢, aby te informa-
cje przeniosty sie do treéci tego punktu i byly widoczne w Instrukcji. Uzu-
petnieniu automatycznie ulega takze tekst podsumowujacy catkowita
gestosc.

Plany Obiektu i Instrukeja Bezpieczenstwa Pozarowego na CD' 2.90 @

Kalkulator gestosci obcigzenia ogniowego

Powierzchnia: 10000 = | m?
Gestods oheiszenia ogriowege: EE
Wegledny czas twaria pozaris [0 ]| eee—
¥ Madpisz zawartodé punkiu w instukei
| Pozycie ubrigéenia ogniowege|
I Materiak /3% | Ciepta spalania [Masa -
—|Aceton sl 100
‘ Celuloza 18 1000
Drewno (zawartodé wilgoci do 12%) 18 1000
® Kamfen 44 1090
E Easylen 43 1000
Nitroceluloza 11 1900
Olgj Gazowe | 48_ 2000
Foliamidy (PA4) 29 1n&0 | =
Fropan 4E 10000
o 0K ® Anu

L

Rys. 5/3.6-3. Nadpisywanie obliczer do tresci instrukcji
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5/3.6 —Strona 3

W Instrukcji dane te beda wygladaty nastepujaco:

[UWAGAI Punkt dotycay wylacznie obiekiow | pomieszczed zakwalifikowamych do grupy PM (produkeyjno-magazynowych i technicznych). Danych zwigzanych 2
stoécig obcigzenia ogniowego nalezy szukat w projekeie budowlanym

Zrédto dokumentu

B I U= % x

ad

Na podstawie Polskiej Mormy PN-B-02852 Obliczanie gestosci obciazenia
ogniowegod|a budynku (brak) o powierzchni 10000 mzwynns\ 734 MJim?

Materiat Cieplo spalania [MJ/kg] | Masa [kg]
Aceton kil 100
Celuloza 18 1000
Drewno (zawarto&c wilgoci do 129%) 18 1000
Kamfen 44 1090
Ksylen 43 1000
Nitroceluloza # 1900
Olej Gazowe 46 2000
Poliamidy (PA) 29 1080

| Propan 46 10000

Rys. 5/3.6—-4. Widok nadpisanych obliczefi

Lipiec 2017
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5/3.7 Pokaz plan obiektu w module Instrukcja
Bezpieczenstwa Pozarowego

Na dole okna otwartej Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego znajduje
sie ikona, ktéra pozwala na podglad wszystkich planéw obiektu powiaza-
nych z edytowana instrukcja.

“'ﬂ“ @ @ i:li E 9 _4 I I Wiyduk kampaktou

Rys. 5/3.7-1. lkona podgladu planu obiektu

Klikniecie ikony wywotuje okno wyboru powiazanych planéw. Aby otwo-
rzy¢ podglad planu, nalezy zaznaczy¢ odpowiedni wiersz i klikna¢ przy-
cisk Wybierz.

K1 Plany Obiektu i Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego na CD l = | 5], e S
Wybar planu obiektu
e = -
N % seuke [Kod ~| A
Kod |Dbiekt |Nazwa planu v |Status |Utw0rzony |
Fliknij aby szukad
TEST |Budynek ghéwny | pivanice | |2012-08-24 07:21
TEST |Budyniek. ghéwny | parter | |2011-12-08 11:34
ETEST | Budynek. ghdwny |l pigtra 201 2-08-24 0720
TES] |Bldynekiardny || pigho | P
TEST |Budynek ghéwny I pigtra | |2015-03-09 12:07
o Wihierz ® Anuly

Rys. 5/3.7-2. Okno wyboru planu obiektu

Woybranie planu obiektu wywotuje okno modutu Plan Obiektu, ktéry umoz-
liwia: podglad, petna edycje oraz wydruk planu.

Lipiec 2019
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5/3.8 Modyfikacja struktury dokumentu

Uruchomienie trybu modyfikacji struktury dokumentu pozwala w trakcie two-
rzenia IBP dowolnie modyfikowa¢ wszystkie punkty i podpunkty instrukcji.

Dodaj instrukcje

ogdlnego przeznaczenia
dla przedszkola
dla urzedu
dla budynku produkcyino-magazynowwgo
dla hotelu
dla marketu
dla szkokty
dla zespotu klasztomo-koscielnego
dla tartaku
dla 202
dla budynku inzynieryinego, typ: ferma drobiu
dla lakierni samochodowe]
dla budynku hurtowni materiatow budowlanych
dla stolami

2 2 2 @ @ 0 ¢ O @ O Q@ Q0 O OC

dla stacii paliw phynnych
[~ Modyfikacia struktury dokmentu [:]

¥ Ak
Rys. 5/3.8-1. Modyfikacja struktury dokumentu

M4

Po kliknigciu przycisku ,i” na prawo od opcji, wyswietla sie krétka notka
informujaca, ze jakiekolwiek przyszte zmiany dodane w instrukcji nie sa za-
pisywane na state.

Lipiec 2020
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5/4 Modut Raport PSP
5/4.1 Opis modutu

Modut pozwala:

m  wygenerowac, zgodnie z § 6 ust. 2 Rozporzadzenia z 30 czerwca 2010 r.
w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkéw, innych obiektéw bu-
dowlanych i terenéw (Dz. U. Nr 109, poz. 719), dokumentacje dla Pani-
stwowej Strazy Pozarnej zawierajaca warunki ochrony przeciwpozarowej
oraz Plany Obiektu wraz z terenem przylegtym,

m przekaza¢ wspomniana dokumentacje w formie elektronicznej do jednost-
ki, zgodnie z § 6 ust. 5 dla budynkéw wymienionych w § 28 ust. 1T Rozpo-
rzadzenia z 30 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej
budynkéw, innych obiektéw budowlanych i terenéw (Dz. U. Nr 109,
poz. 719).

] Plany Obiektu i Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowege na CD 1.30 = = ﬁ
Moduly Ustawienia Pomoc

[Z5) oane obiektu WV L L i s Sauks [Ked - A

Kod [ bk Nazwa rapaitu /2y [ nstukecia | Utworzany [-]

@ Plan Obiektu
mlnstrukga Bezp. Poz.
Scenariusz ewakuadji
Zagroéemewyhumel
@Q ‘WyposaZenie ppoi
Niezbednik o
Powiadomienia
Kalendarz

Rys. 5/4.1-1. Widok gtéwnego okna modutu Raport PSP

Marzec 2012
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5/4.2 Generowanie Raportu PSP

Do raportu automatycznie zaciagaja sie wymagane przez rozporzadzenie
punkty z Instrukcji Bezpieczeristwa Pozarowego zwiazane z warunkami ochro-
ny przeciwpozarowej oraz planami obiektu (pod warunkiem ze zostaty one
uprzednio sporzadzone w module Instrukcja Bezpieczeristwa Pozarowego).

Aby utworzy¢ Raport dla PSP, nalezy w gtéwnym oknie modutu klikna¢ iko-
ne |/, po czym otworzy sie okno Dodawania Raportu PSP (rys. 5/4.2-1.).

Plany Chiektu i Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowege na CO 1,00 (47) rcl @

Dodawanie raportu PSP

Nazwa raportu: |F‘EII:'UTt PSP |

Instrukcja bezp. poz.: |Instrukcia Bezpieczenstwa Pozarowegn | &y

Obigkt: |Bud_l,lnek zzpitalny |

[Dane do raportu PSP

Firma: [Mazwa oraz dane adresowe firmpinstptuci -
Diata i migjsce: Iigjzoe i data opracowania -
Budpnek: g'a -

= o 0K ® anub

Rys. 5/4.2-1. Dodawanie Raportu PSP

Obowiazkowo nalezy wypetni¢ pola: nazwa raportu, Instrukcja Bezpieczer:-
stwa Pozarowego (wybierajac instrukcje z listy dostepnej po kliknieciu f4).

Aby strona tytutowa raportu byta czytelna, nalezy takze uzupetni¢ pola Dane
do Raportu PSP. Zmiany zatwierdzane sa przyciskiem  « o

Marzec 2012
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5/4.3 Podglad i wydruk Raportu PSP

Po zatwierdzeniu zmian na karcie dodawania Raportu PSP, program odesle
uzytkownika do okna trybu przegladania raportu (rys. 5/4.3-1.).

Plany Obiektu i Instrukcja BezpieczeRstwa Pozarowege na CD 1.00 (47) rcl (===

Przegladanie raportu PSP

Nazwa raportu: [Feport FSF ‘

Instrukcia bezp. poz.: [Insliukcis Bezpieczeristws Poisronega |

Dbiskt [Evclpnek szpiainy ‘

Dane da raportu PSP

Fiima [Szpital Kiniczny .
W
60382 Poznari
Deta i micisce: [Poznan, marzee 2011 .
Budgnek: [da .
buclyriu szpitainegn
mieszczqcego sic prey Uicy Pogadne]. i 2, 60362, Poznan

w|e[o]me Voo | 5o ]

Rys. 5/4.3-1. Przegladanie Raportu PSP

Aby wydrukowac¢ raport, nalezy klikna¢ ikone &, wyeksportowa¢ do pliku
w formacie .pdf “% lub .doc [#] oraz pliku .html @ (przegladarki interneto-
wej).

P, marzs: 2011
Sazital Kiniczrry
i, Pagarina 2
£0-382 Pozrad

ZESTAWIENIE OBOWIAZKOWYCH DOKUMENTOW
NA POTRZEBY PLANOWANIA, ORGANIZACJI |
PROWADZENIA
DZIALAN RATOWNICZYCH
PRZEZ PANSTWOWA STRAZ POZARNA,

au
bucynib azphainegs
MiGAZTICRg0 HG, PRy Wity Fogocne). i 2, B0-352, Peman

Rys. 5/4.3-2. Podglad Raportu PSP w formacie .pdf

Marzec 2011
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5/4.3.1 Wysylanie Raportu PSP w formie e-mail

Aby wystac raport, nalezy klikna¢ <, w gérnej czesci gtéwnego okna modutu
Raport PSP, po czym otworzy sie okno wyboru jednostki PSP (rys. 5/4.3.1-1.).

[0 Plany Obiektu i Instrukeja Bezpieczenstwa Pozarowege na CD 1.00 (47) rcl = @
Wybar PSP
N
Szukaj ‘ MNazwa - | | ‘ \
Mazwa @ |Wu\ewédz |F\s\un |M|aslu |LH|ca ‘E-mall |Tel |Faks ‘ e
KM PSP Bista Podlaska lubelskie bialski 21-500 Bia... ul. Sidarska... km_bislapa... E
KM PSP Biatystak. podlaskie bistostacki 15062 Bia... ul “Warsza... kmpspbkiz...
KM PSP Bielsko-Biata  élgskie biekski 43-300 Biel... ul. Leszcay... pspbielsko.
KM PSP Bydgaszcz kujawsko-p.. bydgoski B5-158 Byd... ul. Dabrow... msk@kmps
KM PSP Bytam laskie bytamski 41-902 Byt... ul. Strazac... pspbyton...

KM PSP Chetm lubelskie chetmski  22100Ch... ul
KM PSP Chorzéw laskie chorzowski  41-500 Ch.. ul
KM PSP Czestochaowa  laskie czestochao... 42-200 Cze.. ul
KM PSP Dabrowa Gar... élgskie dabrowa g... 41-300 Dg.. ul

Stefana ... kmpsp_che...

Katowic... pspchorzo.

Sikarski... pspczestoc..
Podlesie 2 pspdabrow... [32] 262 32... [32] 264 28.

KM PSP Elblag warmifisko-... elblaski 82-300Elbl... ul. Gen. J kmelblagE
KM PSP Gdarsk pomorskie  gdariski 80-382 Gd... ul. Beniows... sekretariat...
KM PSP Gdynia pomorskie | gdyriski 81-353 Gd... ul. “Whadyst... sekretariat... [058) BEO Z... [058] 660 2

KM PSP Gliwice laskie gliwicki 44100 Gli... ul Wwrocka... pspgliwice.
KM PSP Gorzdw Wiel.. lubuskie gorzowski  66-400 Gor... ul.
KM PSP Grudzigdz kujawsko-p... grudzigdzki | 86-300 Giu... ul.
KM PSP JastrzgbieZd...| slaskie jastrzghski  44-330Jas.. ul
KM PSP Jawarzno laskie jaworzyfski  43-600Ja... ul
KM PSP Jelenia Gora  dolnoglaskie jeleniogarski | 58-500Jel.. ol Sudeck... jeleniagora...
KM PSP Kalisz wielkopolskie kaliski £2-800 Kalisz ul Mowy S kmpspkalis

Dagbrow... kmpspgorz...

Pitsudsk... kmpsp_giu...

Jagietty 4 pspiastrzebi

Krakows... pspiawarzn,

of Wybierz B Ao

Rys. 5/4.3.1-1. Wybér jednostki PSP

Wybér jednostki PSP nalezy zaakceptowa¢, klikajac  « o« |, po czym
w domysinym programie pocztowym otworzy sie e-mail z wypetnionym ad-
resem, tematem oraz tre$cia, do ktérego nalezy zataczyé Raport PSP.
(rys. 5/4.3-2.).

Marzec 2011
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5/5 Modut Niezbednik
5/5.1 Opis modutu

Niezbednik zawiera dodatkowa dokumentacje, taka jak: listy kontrolne, sce-
nariusze ewakuacji czy protokoty kontroli r6znego typu instalacji.

Modut zostat podzielony na dwie czesci:
= Dokumenty standardowe,
= Moje dokumenty.

Cze$¢ Dokumenty standardowe posiada wzorce dokumentéw, ktére sa za-
mieszczone w programie w postaci drzewa, co umozliwia ich szybkie odna-
lezienie (rys. 5/5.1-1.).

[0 Plany Obiektu i Instrukcja Bezpieczeristwa Pozarowego na CD & - -|a ﬁ

Maoduly  Ustawienia Pomoc

I Dokumenty standardowe | Moje dokumenty
liiyzj| Dane Obiektu
= E@

= ~
PIanObiektu 4 ¥ @@

mlnstrukcja Bezp. Pozl] = & Instiukcie Bezpieczenistwa Pozarowego - przyktady
uﬂl] Instrukcia bezpieczerstwa pozarowege - budpnek - wzdr 1
Raport PSP ] Instkcja bezpieczenstwa pozarawego - budynek - wadr 2
.'i] Scenariusz ekl J Infllukqa bezpisczenstwa pozaiowega - budynek - wzdr 3
= = Bezpieczefistwo poZarowe
Zagrozenie wybuchel ] Materiaty niebezpieczne pozarowa [nowe]
= ] Bezpieczeristwn podarowe budynkéw
Omruna ppoz J " N s g .
] Bezpieczenstwo wynikajgce 2 warunkdw technicznych
e Wyposazenie ppoz B Gaszeris wizadzed elekipcanych pod napigciem
N sﬂl] Preeciwpozarowe 2aopatizenie w wode
g ] Technicane wannki budowlane w zakresie ochiony praecivpozarove]
Powiadomienia B Zasady rozmieszczania i uzycia podrecznego sprzsty ppoz

Ewakuacja
Scenariusz pozaru

=
| ]
= Protokoty
&
|

Kalendarz

[&] v
Listy kontrolne
Dziatania kontrolne

-8 @ E- -

§° Wymagania i kontrole budynkéw

Rys. 5/5.1-1. Dokumenty standardowe

Cze$¢ Moje dokumenty pozwala zatacza¢ dowolne formaty plikéw,
np. .doc, .xsl, .pdf, .igp itp.

Marzec 2014
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Poszczegdlne pliki moga by¢ grupowane w folderach, co ufatwia ich p6z-
niejsze odnalezienie (rys. 5/5.1-2.).

[ Plany Obiektu  nstrukcia Bezpieczeristwa Pozarowego na CD 44 _islx]
Moduly  Ustawienia Pomoc.

B pare obicktu

Dol |
T N (EXS)

[
[ nstko e ot
Scenarsz enakuach

Rys. 5/5.1-2. Moje dokumenty

W panelu narzedzi dostepne sa nastepujace funkcje:

& - dodanie folderu,

' | — dodanie pliku,

N’ — zmiana nazwy folderu lub pliku,
% — usuniecie folderu lub pliku.

Po kliknieciu ikony [ pojawi sie okno umozliwiajace wpisanie nazwy no-
wego folderu.

Marzec 2014
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Plany Obiektu i Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego na CD 1.00 (47) rel @

Dodawanie folderu

W folderze: |[brak] |

M azwa folden: || |

+ 0K ® Al

Rys. 5.5.1-3. Dodawanie folderu

Wybér ikony | | spowoduje pojawienie sie okna umozliwiajacego zatacze-
nie pliku.

Plany Obiektu i Instrukcja Bezpieczerstwa Pozarowego na CD 1.00 (47) rcl @

Dodawanie pliku

W folderze: |[brak] |

Plik: =

o 0K ® Arub

Rys. 5.5.1-4. Dodawanie pliku

UWAGA'!

Jesli przed kliknieciem ikony dodania pliku lub folderu aktualnie zazna-
czona pozycja na drzewie dokumentdéw jest inny folder lub plik, wéwczas
nowy element zostanie dodany pod biezacym folderem.

Marzec 2011
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5/6 Modut Scenariusz ewakuacji

5/6.1 Opis modutu

Modut stuzy do opracowania Scenariusza ewakuacji, zgodnie z Rozporzadze-
niem Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 czerwca 2010 r.
w sprawie ochrony ppoz. budynkéw, innych obiektéw budowlanych i terenéw
(Dz.U. 2023 poz. 822), ktére mowi:

~Witasciciel lub zarzadca obiektu przeznaczonego dla ponad 50 oséb beda-
cych jego statymi uzytkownikami, niezakwalifikowanego do kategorii zagro-
zenia ludzi ZL 1V, powinien co najmniej raz na 2 lata przeprowadzaé prak-
tyczne sprawdzenie organizacji oraz warunkéw ewakuacji z catego obiektu.

W przypadku obiektow, w ktérych cyklicznie zmienia sie jednoczesnie grupa
powyzej 50 uzytkownikéw, w szczegdlnosci: szkét, przedszkoli, internatéw,
doméw studenckich, praktycznego sprawdzenia organizacji oraz warunkéw
ewakuacji nalezy dokona¢ — co najmniej raz na rok, jednak w terminie nie
dtuzszym niz 3 miesiace od dnia rozpoczecia korzystania z obiektu przez
nowych uzytkownikéw”.

2 \] % i) G saukei [t =] [ LA

Kod [obiekt [seenaisz A Utnorzony []

B ren s
[l sk e .
i

aport PSP,

Rys. 5/6.1-1. Widok okna gtéwnego modutu Scenariusz ewakuacji

Grudzien 2023
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5/6.2 Dodawanie i edycja Scenariusza ewakuacji

Dodawanie nowego Scenariusza ewakuacji rozpoczyna sie po kliknieciu iko-
ny | na pasku narzedzi (punkt 4/3.1 Zarzadzanie modutem). Z kolei edycja
rozpoczyna sie po wskazaniu odpowiedniej Instrukcji Bezpieczerstwa Poza-
rowego na liscie i kliknieciu ikony V/ lub po wybraniu odpowiedniej pozycji
z listy poprzez podwdjne jej klikniecie i nacisniecie przycisku Edytuj.

1] iektu i je D 110 -|8] x|
Dodawanie scenariusza ewakuacji
Scenariusz: [ ] Obiekt: &
B g sompie | Pokes o ‘
pocimiotu opracomizcego nstkcie
ieszozacego s,
2espotu budyrikon naidiasych
. piecanym prerieszczenis udzi
+/ KLALIZULA ZATWIERDZAJACA SCENARIUSZ DO STOSOWANL
o] =l

= ¥ K % A

Rys. 5/6.2-1. Okno dodawania Scenariusza ewakuacji

W gbrnej czeéci okna Dodawania Scenariusza ewakuacji, znajduje sie pole
Obiekt/Budynek (rys. 5.6.2-2), nalezy powiaza¢ Scenariusz z obiektem/bu-
dynkiem. Mozna dokona¢ wyboru obiektu lub budynku po kliknieciu ikony
. Informacje dodane w ten sposéb beda widoczne réwniez w module Dane
Obiektu.

Lipiec 2011
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1 Plany Obiekty i nstrukcja Bezpieczeristwa Pozarowega na CD 110 =1o] x|
Dodawanie scenariusza ewakuacji
Scenarivez: | | over: [ Y

Ha =Ha 2
= a8 Katalog [Strona poczathons || Prapnre domysine Pokaz rdanice

Rys. 5/6.2-2. Gérna cze$¢ okna dodawania

Mozna takze nada¢ nazwe dla opracowywanego Scenariusza, wpisujac
w pole Nazwa wybrana przez nas tres¢.

Lipiec 2011
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5/6.3 Tworzenie Scenariusza ewakuacji

Przystepujac do opracowywania Scenariusza ewakuacji, nalezy pamietac
o zasadach jej tworzenia.

5/6.3.1 Spis tresci Scenariusza ewakuacji

Lewa czeé¢ okna dodawania Scenariusza stanowi spis treéci. Sktada sie on ze
strony poczatkowej, dziesieciu gtéwnych punktéw (rozwijanych na podpunkty)
oraz zatacznikow.

I Plany Obiektu i Instrukcja Bezpieczeristwa Pozarowego na CD 110 _ ol x|
Dodawanie scenariusza ewakuacji
I | owek: [y
= 3 @ @ Katalog [Srora paczatkona || Praypwc dompsine | [ Fokae derice | ‘

= 8 Stiona poczatkowa - =
o Nazwa podmiotu opracawujgcegn instukcie

 dia budyrku : .
W Adies whasciciela / zarzadey obiektu Ulica:
' Mieisce i data opracowania

= 8 1. Podstawa prawna

W Ustawa z dnia 24 sierpnia 1331
= BB 2 Postanovienia ogélne
W Scenariusz ewakuaci dia zespohu budynkéw znaduigepch
o Ewakuacia polega na bezpiecznym przemieszczeniu ludzi
s KLAUZULA ZATWIERDZAJA CA SCENARIUSZ DO STOSOWANL
= B 2. Misjsca zhidrki
+ Miejsca zhiérki padczas ewakuaci znsjduia sig
2 BB 4 llost osob preebymaiacych wewngtz obiektu
' Praewidywana ilod oséb w budynku
= BB 5 Obowigzki Dyrekci w zakresis kierowaria ewskuacis ludz przebyws |
" W przypadiu wystapienia zagioZer w postact
= B & Obowigzki personelu funkeyineao wyznaczonega dla polizeb ewaku.
/' Kiedy Dyrekcia praedsishionstwa zarzadz natychmiastows swakuac
= BB 7 Obowigzki Zarzadow i Wwhadcicieli fim zaimujgcych pamissaczenia ne
" Za wspieranie ozdb funkeyinych wyznaczonyeh dia
= 8 8 Daiakania altematywne w 1azie braku mozinosei ewakuaci ludzi 2 bu

i " Kirdy rakuaria insbna hih czedrinsnl irgt i
« 1 t“ =

=]
- 0K % Anubi

Rys. 5.3.3.1-1. Spis tre$ci Scenariusza ewakuacji

Lipiec 2011
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5/6.3.1.1 Korzystanie ze spisu tresci

Pasek zarzadzania spisem tresci

Nad spisem treéci znajduje sie pasek zarzadzania punktami spisu.
(rys. 5/6.3.1.1-1).

¥ <X

Rys. 5/6.3.1.1-1. Pasek zarzadzania punktami spisu tresci

Za pomoca ikony & Zwin wszystko, podpunkty spisu tresci ulegaja zwinie-
ciu do gtéwnych punktéw. Z kolei, ikona ¥ ma zastosowanie zupetnie prze-
ciwnie (stuzy rozwijaniu punktéw na podpunkty).

Wyszukiwanie

Pasek zarzadzania zawiera takze opcje wyszukiwania ,po nazwie” wyrazéw
ze spisu tresci , Np. przy wpisaniu stowa — warunki, pro-
gram wyszuka i pokaze, ile razy dane stowo wystepuje w spisie treici Scena-
riusza oraz za pomoca strzatek lewo/prawo odesle do konkretnych punktéw
zgodnych z kryteriami wyszukiwania.

B ':"U: obowiazki 1/3
+ ¥
[=E z 3. Migjsca zhiarki -
" Misjsca zbidrki podeozas ewakuaci znajduiz sie
B ‘ 4. |logé ozdb przebywajacych wewnatrz obiekiu

" Przewidpwana ilog¢ osob w budynku
[=E ﬁ | 5. Dbawiazki

W W przypadku wystapienia zagrozen w postaci:

=} ; E. Obowigzki personelu funkcyinego wyznaczonego dla potrzeb ewaku.
L g Kiedy Dyrekcja przedsiebiorstwa zarzgdzi natychmiastows ewakuac

" Zawspieranie osob funkcyinych wyznaczonpch dla
=] ‘ 8. Dziakania alternatywne w razie braku mozliwogci ewakuaci ludzi z bu

v FKiedy ewakuacia [petna lub czegciown] jest -
< | | 3

Rys. 5/6.3.1.1-2. Wyszukiwanie stéw kluczowych spisu tresci
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Korzystanie ze spisu tresci 5/6.3.1.1 — Strona 3

Zmiana nazwy punktéw spisu tresci

Istnieje mozliwo$¢ zmiany nazwy punktéw spisu tresci, w polu Katalog
(rys. 5/6.3.1.1-3), widoczna jest aktualna nazwa punktu.

|Postepowanie wowpadku awari, pozaru i v| Fraywrad domysine

Rys. 5/6.3.1.1-3. Pole zmiany nazwy punktéw spisu tresci

Podswietlajac nazwe punktu kursorem myszki, mozna ja wymazac¢ (korzysta-
jac na klawiaturze komputera z przycisku « Backspace) i wprowadzi¢ whasna
nazwe.

Katalog |Warunki aochrany ppoz | Praywiac domyslne

Rys. 5/6.3.1.1-4. Zmiana nazwy punktu spisu tresci

Zmieniona przez nas nazwa bedzie widoczna w spisie tresci.

Przywracanie domyslnej nazwy punktow spisu tresci

Aby przywréci¢ domysina nazwe punktu ze spisu tresci, nalezy kliknaé przy-
CiSk Praywrde domyéline

Lipiec 2011



5/6.3.1.1 — Strona 4 Korzystanie ze spisu tresci

Lipiec 2011



Wypetnianie punktéw Scenariusza ewakuacji 5/6.3.2 — Strona 1

5/6.3.2 Wypelnianie punktow Scenariusza ewakuacji

Woypetniajac Scenariusz, nalezy pamieta¢ iz edytowalne treéci punktéw ozna-
czone sa znakiem ¥ . W punktach numerowanych np. 3.2, mozna edytowaé
jedynie ich nazwe (patrz rozdz. 5.6.3.1.1).

Po kliknieciu ikony ¥ na ekranie wyswietli sie widok okna edycji, prezento-
wany ponizej.

N Plany Obiektu  Instrukejs Bezpieczedstia Potarowego na CD 110 _18] x|
Dodawanie scenariusza ewakuaci

Scenariusz: [ | Obiek: [ 14

o (Y5 - iz saiee L Fot i
= B Stiona poczakowa ] iZL0 dla budy chiodnie prestizenie
2g0cnie

¥ e e

¥ st et i ion.

¥ AT PR
= B 1. Podstawa prawna ——

s rorke @] o B
= B 2 Postanowienia ogéine

] Zradio dokumentu

BEEO0S

¢ o pzyp: postaci pozam, ataku dia zdrowia lub zycia
v luczi ewakuacie
+ KLAUZULA ZATWIERDZAIACA SCENARILSZ DO STOSOWAN
= B 3 Miefsca i Héregos
+/ Micisca 2biik podczas ewskuac anaidia sic
2 B 4 lloké osdb przebymeiacych wewnalz obiektu 1. Powiadomic o zdarzeniu nastepujace osoby:
+/ Praswidgnana loié osdb wbudyrku (imigi
ey
P oievoscku wstapenia 2oz v postac N - pol ¢
=P © Dowodzacego ewakuacia obiektu kierownika ~tel. (w razie nieobecnosei: -

{ kombrkowy, s ~tel. (zmiennicy dia

v
& 8 7. Obonik AT o Stuzbe ochrony —tel.

° el 998 (b 112 w pzyp
o Police—tel. 997 (1ub 112w prypadku flefonéw komérkowych)

o (wo potrzeb)—tel

3 & osoby pelniace stanowiska -

/ Za wepeani 036 urkcyiyeh vyenaczonych da
= B 8 0ak ;

o/ Kiedy ewakuacia (peina ub czeéciowo) st
S 8 Q Rt ik o ]
< | Gl

W skiad personelu wchodzs;

« Osoba dowodzaca ewakuaci- podemuje deci o aradzentu ewakuaci, owiad ratownicz, omunikuje formaci o Po |

= v o ® i

Rys. 5/6.3.2-1. Widok okna edycji punktéw spisu tre$ci

Okno edycji sktada sie z trzech waznych dla uzytkownika czesci:

1. Pole komentarz z poleceniem dla uzytkownika (rozdz. 5.6.3.2.1).
2. Pole z trescia wyjsciowa (rozdz. 5.6.3.2.2).

3. Pole podpowiedzi (rozdz. 5.6.3.2.3).
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5/6.3.2.2 — Strona 2 Pole z trescia wyjéciowa

5/6.3.2.1 Pola komentarze z poleceniem dla uzytkownika

Do kazdego z punktéw zostat utworzony komentarz z tzw. poleceniem. Pole
to méwi, co uzytkownik powinien zrobi¢ z danym punktem. Komentarz znaj-
duje sie w czerwonej ramce, np.:

Funkt dotyczy budynkow ZL i P w preypadku gdy w obiskcie znajdujg sig
wigce| niz jedna firma

albo

IMaledy zaimplementowad ponizszy tekst pozostawiajac treéc bez zmian |

5/6.3.2.2 Pole z trescia wyjSciowa

Aby utatwi¢ uzytkownikowi opracowywanie Scenariusza do wszystkich pél
zostaly opracowane tzw. tresci wyjsciowe, przygotowane przez rzeczoznaw-
ce ppoz. widoczne w polu po prawej stronie (rys. 5/6.3.2.2-1). Sa to tresci
uniwersalne, ze wzgledu na odrebna specyfike typéw budynkéw.

[E] Zrédto dokumentu By
B I U == X x| =& E v BHHEE O
Czcionka o|ll Ro. 0= T s W -
o ) B
-
W przypadku wystapienia zagroZen w postaci: poZaru, ataku terrorystycznego, podtoZenia tadunku wybuchowego lub innego
losowege zagrozenia dla zdrowia lub Zycia ludzi naleZy przeprowadzic natychmiastows ewakuacie.
W momencie wystapienia, kidregos z posrdd wiw zagrozen nalezy wykonad nastepujace czynnosci:
1. Powiadomic o zdarzeniu nastepujace osoby:
o Dyrektora .. ) . - (fmie [ nazwisko) —tel. . .
(petny numer teu'efonu rraﬂepre; podac zarowno sracjonamy;ak i komarkowy cen’em pemej
uchwytrmodcil /w razie nigobecno$ci.. ... ... —tel e .. (zmiennicy dla
kazde] funkcji 53 niezbedni na wypadek absencji dane/ osoay,l
2. W przypadku zarzadzenia ewakuacji na polecenie Dyrektora powiadomic:
o Dowodzacego ewakuacja obiekiu Kierownika - - - —tel
(w razie nieobecnosci: —tel PP, 1
o S%ume ocnrony el .
o Parfstwowa StrazF’ozarna tel 998 f\uh 112 w przypadku telefondw komdrkowych)
o Policie —tel. 997 (lub 112 w przypadku telefondw komarkowych) _1]

pody ol Ii ul li

Rys. 5/6.3.2.2-1. Pole z tre$cia wyj$ciowa
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Pola z przyktadami 5/6.3.2.3—Strona 1

Tre$¢ punktu mozna dowolnie edytowaé na wilasne potrzeby, korzystajac
z panelu edycji.

] Zrddto dokurnentu ES

B I U == X x* ==

Czcionka =N Ro.. = =" AT B

Rys. 5/6.3.2.2-2. Panel edycji pola z trescia wyjSciowa

Pola nalezy uzupetnia¢, kierujac sie komentarzem z poleceniem opisa-
nym w rozdz. 5/6.3.2.1, ktéry wskazuje, czy dana tres¢ nalezy zaimple-
mentowaé do opracowywanej Scenariusz czy uzupeni¢ o dane dostepne
w dokumentacji technicznej budynku.

5/6.3.2.3 Pola z przyktadami

Aby utatwié¢ prace nad tre$cia, w poszczegblnych punktach, znajduja sie
podpowiedzi. Jesli uznaja Parnstwo, ze podpowiedZ pasuje do opracowy-
wanej przez Panstwa Scenariusz mozna ja skopiowal i przenie$¢ (wkle-
i¢) bezposrednio do pola z treScia wyjsciowa.

Personel dia potrzeb ewakuacii =
W sklad personelu wchodza:
» Osoba At decyzje 0 ) ewakuacji, p stuzby . komunikuje sig z pozostalymi czionkami personelu
celem modyfikaci dziatar oraz zbierania informacji o przebiegu ewakuacii. Po przybyciu odpowiednich shuzb (Parstwowa Straz Pozama, Policja Paristwowa)
przekazuje informacie o , potencialnie przebywajacych osobach wewnatrz obiekiu, potencjalnych zagrozeniach (powinna miec ze soba

Instrukcje Bezpieczeristwa Pozarowego wraz z Planem Ewakuacji) oraz byé do dalszej dyspozycji. Osoba ta w zaleznosci od mozliwosci | potrzeb znajduje sie we
wiasnym biurze (jeéli jest to odrebny budynek, nie zagrozony pozarem) lub na migjscu zbidrki (zapewniajac jej srodki tacznosci). L]

Rys. 5/6.3.2.3-1. Pole z przyktadem
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5/6.3.2.5—Strona 2 Wstawianie planu obiektu do scenariusza ewakuacji

5/6.3.2.4 Potozenie przycisku ,Wstaw automatycznie”

Aby automatycznie wypetni¢ cze$¢ informacji ze strony poczatkowej, na-
lezy wybra¢ funkcje ,Wstaw automatycznie”. Program zaciagnie wtedy
dane, ktére wpisywaliscie Pahstwo w module Dane obiektu. Przed skorzy-
staniem z tej funkcji nalezy najpierw wybra¢ budynek, ktérego dotyczy
scenariusz.

_—

F.atalog ‘SUD"G poczgtkowa | Przpwrde domyslne Piok.az rdznice ‘Wstaw automatycznie

Rys. 5/6.3.2.4—1 Potozenie przycisku Wstaw automatycznie

5/6.3.2.5 Wstawianie planu obiektu do scenariusza ewakuacji

Aby wstawi¢ do scenariusza ewakuacji do punktu 3. plan obiektu z zazna-
czonym miejscem zbiérki ewakuacyjnej oraz drogami ewakuacyjnymi,
mozna zaimportowaé plan obiektu za pomoca przycisku Wstaw plany.

L B 8 8

Dodawanie scenariusza ewakuacji
s 2 S cenariusz ewakuacyi dia mleczami Obiekt: [Mleczamia mieiska &
Hastenna aktualizacia dokumentu: |1 [+] ¥ Pravpomni w kalendarzu

e Ee
y S ee Wikgez < Wataw plany >Przywm’ednmys‘\ne

Funkt dotyczy budynkaw Ph i ZL

= & Stona poczatkowa
o Mazwa podmicty apracowuigcego instukcig
#& dla budyrku Mleczamia miejska mieszczacego sie,
o Adves whatciciels / zarzadey abisktu Mleczna
o Migjsce i data opracowania
= & 1. Podstawa pravina Czcionka ™|} Ro.. ™ v A~ B

|»

[E] Zrédto dokumentu

B I U = X x*

/ Ustawa z dia 24 sierpria 1391
= BB 2 Postanonienia ogdine
o Scenariusz ewakuaci dia zespobu budpnkéw znaiduiacych
o Ewskuacia polega na bezpiecznym przemisszczeniu ludzi
/' KLAUZULA ZATWIERDZAJACA SCENARILISZ DO STOSOWANL
=2 B 2 Misjsca bidrki Mileczarnia - plan numer 1
& Miejsca zbidiki podczas ewakuaci znajdui siz
= [ 4 lloss ossb prasbywaiacych wewnaliz obiktu
/' Przevidpwana iloé oséb w budyrku....
2 B 5 Obowigoki Dyrekoi w zakuesie kierowania ewakuacia Lidzi prestywa vk
W praypadky wpstapienia zagrazer w postaci Ll
= B 6 Dbowigaki personelu funkeyinego wyznaczonego dla polizeb ewaku. A
/ Kiedy Dyrekrjs przedsisbiorstia zaizgdzi natychmiastons ewskuiac

Migjsca zhidrki podczas ewakuacji znajduja sie

Plany Obiektu wraz z terenem przyleglym

= B 7. Obowigzki Zarzadowm i Wiasciciel fit zajmuiacych pomieszczenia n 7N
W Za wspisrarie 0stb funkcyinych wyznsczonych da @ 0 s \
= @ & Deiskania alematywne w razie braku mozliwoscl ewakuacluda 2 bu ‘
 Kisdy swskuacia [pstna lub cagdsiow) jest - '
1

Rys. 5/6.3.2.5-1 Wstawianie planu obiektu do scenariusza ewakuacji
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Opis modutu 5/7.1 — Strona 1

5/7 Modut Wyposazenie ppoz.

5/7.1 Opis modutu

Modut pozwala:

m zewidencjonowaé wyposazenie ppoz., w tym urzadzenia przeciwpoza-
rowe (stale i poistate urzadzenia gasnicze i zabezpieczajace, urzadzenia
wchodzace w sktad dzwiekowego systemu ostrzegawczego i systemu sy-
gnalizacji pozarowej, w tym urzadzenia sygnalizacyjno-alarmowe, urza-
dzenia odbiorcze alarméw pozarowych i urzadzenia odbiorcze sygnatéw
uszkodzeniowych, instalacje oswietlenia ewakuacyjnego, hydranty we-
wnetrzne i zawory hydrantowe, hydranty zewnetrzne, pompy w pompow-
niach przeciwpozarowych, przeciwpozarowe klapy odcinajace, urzadze-
nia oddymiajace, urzadzenia zabezpieczajace przed powstaniem wybuchu
i ograniczajace jego skutki, kurtyny dymowe oraz drzwi, bramy przeciw-
pozarowe i inne zamkniecia przeciwpozarowe, jezeli sa wyposazone
w systemy sterowania, przeciwpozarowe wytaczniki pradu oraz dzwigi
dla ekip ratowniczych), podreczny sprzet gasniczy (hydronetki, gasnice,
agregaty gasnicze i koce gasnicze) oraz techniczne $rodki zabezpiecze-
nia przeciwpozarowego (instalacja elektryczna, wentylacja i klimatyza-
cja, oéwietlenie awaryjne, tryskacze, urzadzenia do usuwania dymu z kla-
tek, czujki dymu, mgta wodna wysokoci$nieniowa);

m odnotowaé przeprowadzone przeglady i kontrole sprzetu, zgodnie z § 3
ust. 2 (Dz. U. Nr 109, poz. 719): ,Urzadzenia przeciwpozarowe oraz ga-
$nice przenosne i przewozne, zwane dalej gasnicami, powinny by¢ pod-
dawane przegladom technicznym i czynnoéciom konserwacyjnym, zgod-
nie z zasadami i w sposéb okre$lony w Polskich Normach dotyczacych
urzadzen przeciwpozarowych i gasnic, w dokumentacji techniczno-ru-
chowej oraz w instrukcjach obstugi, opracowanych przez ich producen-
tow”;

m ustali¢ okres przegladu/konserwacji, np. 1 rok dla gasnic lub 5 lat dla hy-
drantéw wewnetrznych, oraz ustawi¢ przypomnienie o zblizajacym sie
terminie ponownego przegladu/konserwacji;

m dotaczy¢ dokumentacje dotyczaca urzadzen przeciwpozarowych, pod-
recznego sprzetu gasniczego, oznakowania budynku i technicznych $rod-
kéw zabezpieczenia przeciwpozarowego.
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5/7.1 —Strona 2

Opis modutu

I} Piany Obiektu i nstrukcja Bezpieczenistwa Pozarowego na CD 1.70

Moduly Ustawienia  Pomoc

=

] Dane Obicktu N X i e Sauke [Stefapozarona \
Plan Obisktu Strefa pozarowa /2y Obiekt Opis =
Strera | Magazn
mlnstvukqa Bezp. Poz. | Strefa l Magsam
0
[ scenariusz cwakuadil
[l zesrezenic wybucnel
Ochrona ppoz
Wyposazenie ppoz Il
Niezbednik =
INFORMACJE DODATKOWE
[ i Podiecany spree! gaériczy budprku| T pozarames
Podgrupa /A4 [ cecha Lokalizacia losé Serisant [<]
Kalendarz
@ s \
*® i
(]
=

Rys. 5/7.1-1. Widok gtéwnego okna modutu Wyposazenie ppoz.
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Dodawanie i edycja strefy pozarowej 5/7.2 — Strona 1

5/7.2 Dodawanie i edycja strefy pozarowej

Uwaga! Przed dokonaniem czynnos$ci ewidencyjnych i przegladéw wypo-
sazenia ppoz., nalezy okresli¢ strefe pozarowa, w ktdrej dany sprzet sie
znajduje.

Zgodnie z definicja strefy pozarowej moze ona stanowi¢ caty budynek lub
jego czeé¢ oddzielong od innych budynkéw, lub innych czesci budynku ele-
mentami oddzielenia przeciwpozarowego (Sciany, stropy) badz tez pasami
wolnego terenu (art. 226 ust. 1 — Dz. U. 75, poz. 690).

Dodawanie strefy pozarowej rozpoczyna sie po kliknieciu ikony | | Dodaj
strefe pozarowa, na pasku narzedzi (patrz rozdz. 4/2.1 Zarzadzanie modu-
tem). Z kolei edycja rozpoczyna sie po wskazaniu odpowiedniej strefy poza-
rowej na liscie i kliknieciu ikony V' lub po wybraniu odpowiedniej pozycji
z listy poprzez podwdjne jej klikniecie i nacisniecie przycisku Edytuj.

W oknie Dodawania strefy pozarowej (rys. 5/7.2-1.) nalezy obowiazkowo
wybra¢ obiekt, ktéremu przypisana ma zosta¢ strefa pozarowa, po kliknieciu
) nalezy wybra¢ obiekt z listy dostepnych obiektéw. W polu Strefa pozaro-
wa nalezy wpisa¢ wybrana nazwe strefy, np. strefa pozarowa |, i zatwierdzi¢
przyciskiem OK.

Plany Obiektu i Instrukcja Bezpieczefistwa Pozarowegn na CD

Dodawanie strefy pozarowej

Obieke: [ [ &

Stefa pozarowa: | ]

Opis:

;- W oK R Ak

Rys. 5/7.2-1. Dodawanie strefy pozarowej
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Dodawanie urzadzen przeciwpozarowych oraz podrecznego sprzetu gasniczego 5/7.3 — Strona 1

5/7.3 Dodawanie urzadzen przeciwpozarowych
oraz podrecznego sprzetu gasniczego

Po okresleniu strefy pozarowej, na obszarze ktérej znajduje sie wyposazenie,
uzytkownik wybiera z dolnego menu Informacje dodatkowe (rys. 5/7.3-1.),
jedna z dwéch zaktadek:

m urzadzenie przeciwpozarowe,

m  podreczny sprzet gasniczy.

INFORMACJE DODATKOWE

Urzadzeria Podigcany sorest asnice

Podgrupa /3y | cecha Lokalzacia llos6 Senwisant [<]

x _
iy

= =

Rys. 5/7.3-1 Informacje dodatkowe

Nastepnie nalezy klikna¢ na ikone Dodaj, otworzy sie okno przedstawio-
ne na rys. 5/7.3-2. (w tym wypadku dla podrecznego sprzetu gasniczego).

Plany Obiektu i Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego na CD 120 x|

Dodawanie podrecznego sprzetu gasniczego

Podgrupa: | Gasnice

Cecha | proszkows ABC

Lokalizacja: [2 pietio | &
Mogé:

Praeglad technicany | capnnadel ki inie | Informacie o przeglydei

Ustawienia
Zdarzenie: @ Okiesowe ¢ Jednorazowe ( Brak

Dataod: 20111118 [« Datado: [20111118 [+]
Okres e [+ Fowiadom (% Damysie (wg ustavier] Dri przed
Daly edarzert Wigtki

Dala [status [<] Datagdy |stalus [ oms [<]

20111118

‘ - « Ok % Anui

Rys. 5/7.3-2. Dodawanie podrecznego sprzetu gasniczego
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5/7.3 — Strona 2 Dodawanie urzadzen przeciwpozarowych oraz podrecznego sprzetu gasniczego

Podgrupa

W polu Podgrupa nalezy wybra¢ rodzaj wyposazenia przeciwpozarowego:
m dla urzadzen przeciwpozarowych

\y Obiektu i Instrukcja Bezpieczens gonaCD 120 x|

Dodawanie urzadzenia przeciwpozarawego

Podgrupa: | State | pétstate uzadzenia gainicze | zabezpieczaizce

51 oo
Cecha D2wigkowy systam ostrzegawczy
Spstem spanalizaci pozarome
Instalacie oéwielleria ewakuacinega
Nogé: |Hydianty i zawory hydianone
Pompy w pampowriach preecivpezaiouych —l
Przecimpozarowe klapy odcinaiqee
Przedlad technicany | czvl UiZadzenia oddymisiace =

Lokalizacja:

Rys. 5/7.3-3 Wybér podgrupy urzadzen przeciwpozarowych

m dla podrecznego sprzetu gasniczego

Plany Obiektu i Instrukcja Bezpieczefstwa Pozzrowego na CD 120 x|

Dadawanie podrgcznego sprzgtu gasniczego

Podgrupa: | Hydronetki ~

Gadrice
Agreqaty gashiczs Q}
Koce gainicze

Lokalizacia:

llosé:

Rys. 5/7.3—-4. Wyb6r podgrupy podrecznego sprzetu gasniczego

Cecha

Uwaga! Cze$¢ z podgrup dzieli sig¢ na wezsze kategorie, dlatego tez przy
niektérych podgrupach, np. Gasnicach, w polu cecha wyswietli sie lista
z dostepnymi typami gasnic (rys. 5/7.2-5).

\y Obiektu i Instrukcja Bezpieczens gonaCD 120 x|

Dodawanie podrecznego sprzetu gasniczega

Podgrupa: | Gasnice

Cecha | proszkawa ABC

Lakalizacja: |

&

proszkawa BC
czyste drocki ganicze B
caysts stacki gahicas BC
capste dracki gasnicze BCF

llosé:

éniegaws BC
pianowa AB
Ustawienia pianowa AF -

Przsalad technicany | c2y)

Rys. 5/7.3-5. Wyb6r cech danej podgrupy

Lokalizacja

Pole lokalizacja stuzy przypisaniu dokfadniejszej lokalizacji sprzetu ppoz.
niz strefa pozarowa. Po kliknieciu ¢4 ukaze sie okno wyboru lokalizacji
(rys. 5/7.2-6).
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Dodawanie urzadzen przeciwpozarowych oraz podrecznego sprzetu gasniczego 5/7.3 — Strona 3

Uwaga! Pole lokalizacja nie jest polem obowiazkowym. Oznacza to, ze
nie trzeba go wypeknia¢, jesli uzytkownik stwierdzi, ze okreslenie strefy
pozarowej z punktu 5/7.2 jest wystarczajace dla rozmieszczenia wyposa-
Zenia ppoz.

I Plany Obiektu i Instrukcja Bezpieczenistwa Pozarowego na CD 1.20 N [=1 |
wybar
WYy O Sauka [ Lokalizacia =] | e
Lokalzacia /) [-]
o Wibieiz ® Anuki

Rys. 5/7.3-6. Okno wyboru lokalizacji wyposazenia ppoz.
Klikajac naikone | | Dodaj, uzytkownik ma mozliwo$¢ wpisania nazwy loka-
lizacji, np. 1 pietro (rys. 5/7.2-7.).

Plany Obiektu i Instrukcja Bezpieczeistwa Pozarowego na CD 1.20 (112) beta x|

Dodawanie

Lokalizacia ||

‘ ¥ Ok ® Anun |

Rys. 5/7.3-7. Dodawanie lokalizacji wyposazenia ppoz.

Po przypisaniu nazw lokalizacji, nalezy ja zatwierdzi¢, klikajac ~ o
W dalszej kolejnosci pozostaje wybra¢ jedna z utworzonych lokalizacji i klik-
naé o Wibierz (rys. 5/72—8)
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5/7.3 —Strona 4 Dodawanie urzadzen przeciwpozarowych oraz podrecznego sprzetu gasniczego

[0 Plany Obicktu i Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego na CD 1.20 ol x|
Wybor
~
LI Szuksj | Lokalizaria ~] b A

Lokalzacia /2 [<]
1 pigtro.

2 piglio

o Wybierz % Anulj

Rys. 5/7.3-8. Lista wyboru lokalizacji wyposazenia ppoz. w budynku

llo$¢

Pole pozwala przypisa¢ wiecej niz jedno identyczne urzadzenie ppoz. w da-

nej lokalizacji.

Uwaga! Pole 1lo$¢ nie jest obowiazkowe.
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Ewidencjonowanie znakéw ppoz.

5/7.3.1 —Strona 1

5/7.3.1 Ewidencjonowanie znakéw ppoz.

Aby zewidencjonowa¢ znaki PN rozmieszczone w budynku, nalezy z dolne-
go menu wybra¢ zaktadke ,Oznakowanie budynku” (Rys. 5/7.3.1-1).

INFORMACJE DODATKODWE

Urzqdzenia przeciwpozarowe | Podigcany sprzgt gasniczy | Dznakowanie budynky:

~ | Grupa znaksw Zhak

Lokaiizacia

llngé:

]

Rys. 5/7.3.1-1 Oznakowanie budynku

Nastepnie nalezy klikna¢ na ikone | | Dodaj, otworzy sie okno przedstawio-

ne narys. 5/7.3.1-2.

Plany Obiektu i Instrukcja Bezpieczeristwa Pozarowego na CD 140 (50) beta DEV

Dodawanie znaku PN do strefy poZarowej

Grupa znakiw: |

Lokalzacis: [

[ &

e[ ]

Znak: |

Znzk

Wybierz znak

‘ V' ok

® Al

Rys. 5/7.3.1-2 Dodawanie znaku PN do strefy pozarowej
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5/7.3.1 - Strona 2 Ewidencjonowanie znakéw ppoz.

Grupa znakéw

W polu Grupa znakéw nalezy wybra¢ kategorie znakéw.

Plany Obiektu i Instrukcja Bezpieczeristwa Pozarowego na CD 1.40 (50) beta DEV x|
Dodawanie znaku PN do strefy pozarowej

Grupa znakdw:

Lokalizacia

g | miziea clementén f
Tisjsca Usptuwania nasady Umozliniaiace] zasianis instalac] wodociagows
Znak.

pomieszczenia i teieny 2 materiakami niebezpiecznymi pozarow

Znsk: | by ewakuacyine, rekany ralonnicze, peieminii 2 maskamiveieezkawy—|
déig) dia strazy pozamej

i we zbiomiki wodne. zbiomiki technologicane

[I=7

Rys. 5/7.3.1-3 Wybér kategorii znakéw PN

Lokalizacja

Pole Lokalizacja stuzy przypisaniu doktadniejszej lokalizacji znakéw (patrz
rys. 5/7.3-6 Okno wyboru lokalizacji).
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Techniczne $rodki zabezpieczenia przeciwpozarowego 5/7.3.2 - Strona 1

5/7.3.2 Techniczne $rodki zabezpieczenia przeciwpozarowego

Zgodnie z definicja zawarta w Dz. U. Nr 109, poz. 719 przez Techniczne srodki
zabezpieczenia przeciwpozarowego nalezy rozumie¢ urzadzenia, sprzet, in-
stalacje i rozwiazania budowlane stuzace zapobieganiu powstawaniu i roz-
przestrzenianiu sie pozarow.

Aby doda¢ techniczne $rodki zabezpieczenia przeciwpozarowego, nalezy klik-
na¢ ikone ||, po czym na ekranie pojawi sie okno dodawania (rys. 5/7.3.2-1).

Plany Obiektu i Instrukcja Bezpieczeristwa Pozarowege na CD 1.70 ﬁ

Srodki techniczne: | -

Lokalizacia: ‘ ‘ @

e ]

Opis | Dokumentacia

\ ]

v 0K % Aruki

Rys. 5/7.3.2-1. Okno dodawania technicznych srodkéw zabezpieczenia prze-
ciwpozarowego
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Aby wybraé urzadzenie, instalacje, sprzet i rozwiazania budowlane, nalezy
wybrac je z listy (rys. 5/7.3.2-2).

Srodki techniczne: -
Urzadzenia do usuwania dymu z klatek schodowych -

System integrujgcy urzgdzenia przeciwpozaowe b
Tiyskacze

D2wickowy system ostrzegawezy
— Cazuijki dyrnu
Opis | Dokumentacia Klapy dymowe

1,

Lokalizacja:

Nl

Elere

Rys. 5/7.3.2-2. Lista wyboru urzadze, instalacji, sprzetu i rozwiazarn budo-
wlanych
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5/7.4 Przeglad techniczny i czynno$ci konserwacyjne

Aby doda¢ przeglad techniczny lub czynnosci konserwacyjne, nalezy w dol-
nej czesci karty Dodawanie podrecznego sprzetu gasniczego (rys. 5/7.3-2.)
lub karcie dodawanie urzadzenia ppoz. wybra¢ zaktadke Przeglad technicz-
ny i czynnosci konserwacyjne (rys. 5/7.4-1.).

Prazglad technicany | czpnosci Informacie o

Ustawiiznia
Zdarzenie: @ Okresowe " Jednorazowe  Brak

Dataod [201141-18 [~] Datada: [20121118 [+]
Tkes: 1 Miesigce [ v Fowiadam: (& Damydlriz (ng ustavieri) Dri przed

Dty zdarzeri Whiatki

Data [status [=] Data Ay [Stetus [apis [=]
20111118

20111218 A}
2020118 )
0120218 »
2012038
20120418
20120518
0120618

‘ - « 0K % Enuyj

Rys. 5/7.4-1. Zaktadka Przeglad techniczny i czynnosci konserwacyjne

Zdarzenie

Zakfadka umozliwia zaplanowanie przegladéw/czynnosci konserwacyjnych
okresowych oraz jednorazowych.

W wypadku przegladéw/konserwacji okresowych nalezy wybraé daty od-do
oraz wpisa¢ okres, co jaki maja odbywac¢ sie wskazane czynnoéci.

Powiadomienie

Podczas dodawania powiadomienia okresowego (rys. 5/7.4-1.), po kazdora-
zowej zmianie daty lub okresu, program wyswietla rzeczywiste daty powia-
domien. Mozna tez okresli¢ wyjatki.

Wyjatki

Przyktad wyjatku w powiadomieniach. Jedli uzytkownik zyczy sobie, aby pro-
gram powiadamiat go o zblizajacym(-ej) sie przegladzie/konserwacji
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5/7.4 —Strona 2 Przeglad techniczny i czynnosci konserwacyjne

co 3 miesiace od 01.01.2012 do 31.12.2012 r., z wyjatkiem 01.06.2012 r.,
date 01.06.2012 r. nalezy umiesci¢ na liscie wyjatkéw (rys. 5/7.4-1.).

Po kazdorazowym wykonaniu zdarzenia, o ile wszystkie poprzednie zdarze-
nia zostaly wykonane, program sam zaktualizuje date od dla kolejnego po-
wiadomienia, na nastepna.

Jesli w opisanym powyzej przyktadzie (przyjmujac, ze jest marzec 2012 r.)
uzytkownik wykonat juz przeglad/konserwacje w styczniu i marcu, a ponie-
waz ustawiony zostat wyjatek na czerwiec, to kolejna data powiadomienia
bedzie wrzesiei 01.09.2012 r.

Gdyby natomiast uzytkownik nie wykonat przegladu w styczniu (ominat je-
den przeglad), a wykonat kolejny w marcu, program pokaze date 01.01.2012
jako powiadomienie Przeterminowane, a dla daty 01.03.2012 automatycz-
nie ustawi wyjatek z opisem Wykonano.

W ten sposéb uzytkownik wciaz bedzie widziat date 01.01.2012 r. jako zda-
rzenie przeterminowane, a nie bedzie informowany o wykonanym(-ej) prze-
gladzie/konserwacji 01.03.2012 r. Natomiast w stosownym czasie zobaczy
jako kolejne powiadomienie date 01.09.2012 r.
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5/7.5 Informacje o przegladzie/czynnos$ci konserwacyjnej

Na karcie Dodawanie podrecznego sprzetu gasniczego (rys. 5/7.3-2.) lub kar-
cie dodawanie urzadzenia ppoz. istnieje mozliwos¢ okreslenia dodatkowych
informacji o przegladzie/konserwacji. Aby doda¢ informacje o przegladzie
technicznym lub czynnosci konserwacyjnej, nalezy w wybra¢ zaktadke In-
formacje o przegladzie/konserwacji (rys. 5/7.5-1.).

Preeglad techriczry | caynnasei Informacie o
Podstawa przegladuskonsamacii
I~ Faiskie Namg

I Dokumentacia techniczne-mchowa
I Instrukcia obshugi producenta

Opis ‘ rJ
|

‘ ™ Ok % Ay

Rys. 5/7.5-1. Zaktadka Informacje o przegladzie/konserwacji

Poniewaz zgodnie z § 3 ust. 2 (Dz. U. Nr 109, poz. 719) ,Urzadzenia prze-
ciwpozarowe oraz gasnice przeno$ne i przewozne, zwane dalej gasnicami,
powinny by¢ poddawane przegladom technicznym i czynnosciom konser-
wacyjnym, zgodnie z zasadami i w spos6b okre$lony w Polskich Normach
dotyczacych urzadzen przeciwpozarowych i gasnic, w dokumentacji tech-
niczno-ruchowej oraz w instrukcjach obstugi, opracowanych przez ich pro-
ducentéw”.

W zaktadce uzytkownik moze dokona¢ wyboru podstawy przegladu/konser-
wagji (rys. 5/7.5-2.).

[~ Dekumentacia techricznotuchowa

[ Instiukcia obstug producenta

Opis:

Rys. 5/7.5-2. Podstawa przegladu/konserwacji
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Wedtug:

= Polskich Norm,

m dokumentacji techniczno-ruchowej,
m instrukcji obstugi producenta.

Wszystkie z powyzszych opcji moga zosta¢ zaznaczone jednoczesnie.

W przypadku Polskich Norm po zaznaczeniu tej opcji ukaze sie ikona wybo-
ru normy &4, po jej kliknieciu program wyswietli aktualnie obowiazujace normy
dotyczace przegladu i czynnosci konserwacyjnych dla wyposazenia ppoz.
(rys. 5/7.5-3.). Nalezy wybra¢ odpowiednia dla danego sprzetu norme i za-
twierdzi¢ przyciskiem Wybierz.

I Plany Obiektu i Instrukeja Bezpieczeristwa Pozarowego na CD 120 o] x|
Wybar normy
Saukai [MNoma ~| | ] \\
Noma /2 [«]
(brak]

KN-CEN/TS 54-14:2006 Systemy syanalizac pozarows - Cagét 14: Wtyszne planowania. projektowaria, instalowaria,
FN-76/M 51082 Spraet pozamiczy. Hydionetki wodne 15

PN-83/M-51077 Pradownice sniegowe CO2

PN-86/M-51072 Spraet pozamiczy. Agreqaty Shiegowe

FNEN 12034 8:2010 State uzqdzenia gasnicze - Podzespoly uizadzett gasnicaych gazowych - Cgdd B: Wymagania i
FNEN 12101-2:2005 Systemy koniioli rozpizestizeniania dymu i ciepka - Cogét 2 Wymagania techriczne dalyczace K.
PN-EN 12253-1:2005 Slate wzsdzenia gashiczs - Podzespoty uzadzen sk aczomych i zraszaczomych -~ Czeié 1: Ts...
PN-EN 12253-2:20011 State urzadzenia gasnicze - Podzespoty uizadzen tryskaczowych | zraszaczowyeh - Czeéé 2: Za
PNEN 12253-3:2003 State urzadzenia gahiczs - Podzespoly urzadzeh tyskaczomych | raszaczonyoh - Czgéé 3 Za
FNEN 12845+42:2010 State uizadzenia gasnicze ~ wizadzenia . instalowani

PN-EN 1866-1:2010 Giarice praswodne, - Czesé 1: Charakleysivki, wykonarie | metody badari

PN-EN 372008 G asnice przenosne. Czesé 7. Charaklerystyki, wymagaria cksploatacyine | metody badar

PALEN 501722005 Systemy awaiyinego odwistleria ewskuacyinego

PNEN 54-11:2004 Systemy syanalizaci pozarowei ~ Czgé6 11: Rgozne oslizegaces pozarowe

PN-EN 54-16:2011 Systemy syanalizaci pozarowei - Czes 16: Centiale déwiskowych systemdw oshizegamczych
PN-EN 54-2 2002 Systemy sygnalizacii pozarowe - Czgéé 2 Centrale sygnalizacii pozarowe

PHEN 5432003 Systemy syanalizaci pozarowe] ~ Czgéé 3 Pazarowe urzadzenia slamone ~ Sygnalizatory skustpezne
PNEN 5452003 Systemy sygnalizaci pozarowe) - Czgéé 5: Cauiki ciepta - Cauiki punklowe

o Visbierz % Anubi

Rys. 5/7.5-3. Okno wyboru norm dla wyposazenia ppoz.
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Wydruk z ewidencji wyposazenia ppoz. 5/7.6 - Strona 1

5/7.6 Wydruk z ewidencji wyposazenia ppoz.

Dla kazdej z dwéch grup wyposazenia ppoz., tj. Urzadzenia przeciwpozaro-
we oraz Podreczny sprzet gasniczy istnieje mozliwo$¢ wydruku zbiorczego
raportu z zewidencjonowanego wyposazenia (rys. 5/7.6-1.).

I Podreczny sprast gatniczy SIS
BEB K« > 1 SEHE  zowi

Podreczny sprzet gasniczy

Podgrupa Cecha Lokalizacja llos¢ Serwisant
Gasnice proszkow a ABC 1 pietro 2["A"Sp.z 00
Koce gasnicze (brak) 2 pigtro 1|"B"Sp.z 0.0

Rys. 5/7.6-1. Przyktadowy wydruk zewidencjonowanego podrecznego
sprzetu gasniczego

Aby dokona¢ wydruku, nalezy wybra¢ ikone drukuj & na wybranej zaktad-
ce: Urzadzenia przeciwpozarowe lub Podreczny sprzet gasniczy w dolnej
cze$ci modutu Wyposazenie ppoz. nazwanej Informacje dodatkowe
(rys. 5/7.1-1. Widok gtéwnego okna modutu Wyposazenie ppoz.).
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5/7.7 Dokumentacja

We wszystkich zaktadkach w module: urzadzenia przeciwpozarowe, pod-
reczny sprzet gasniczy, oznakowanie budynku i techniczne $rodki zabezpie-
czenia przeciwpozarowego mozna dodawa¢ dokumentacje.

Opis | Dokumentacia

T e Vx4 (XS]

W Ok % Aoy

5/7.7-1. Okno dodawania dokumentacji
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Opis modutu

5/8.1 —Strona 1

5/8

5/8.1

Modut Powiadomienia

Opis modutu

[0 Plany Obicktu i Instrukcja Bezpieczeristwa Pozarowego na €D 1.20

Moduly  Ustawienia  Pomoc

I

] bane obiektu VR o Wazysthie 2.0
Data zdaizenia [Pozostato. [status Typ Info Opis -

Plan Obiektu

) 20111023 26 Do zicbienia 8ulo) PreegladfK... Biuowiec 5 Urzadzenia preecinpozaione / System syanalzasii pozarariei /

aottrran a7 Do arcbienia Inry

[l ostrueaa sez. po. - - :
0111114 4 Do zcbieria (8ute) Preeghd/K... Biurowiec v 5 Pocecany sprzet gaéhicay / Gadnice / pianona ABF / 12/ G2,
20111118 3 Do arcbienia 8ulo) Preeglad/K... Biurowiec v 5 Podecany spizet gasnicay / Gairice ¢ proszkoms A8/ pe 2
20111118 2 Do zcbienia Inry Kontiols obieklu Wykonanie konlrol i przeprowaczerie spradzeria

] |ESGEAEE] 0 Do zicbienia (6ulc) Freeglad/K... Hala magazynowani & Podigcany spizet gainicey / Gadrice / prosekawa ABC ./ 1 pik

.s:enanusz ewakuagji| = L
20111118 0 Do zrcbienia (8ulo) Presglad/K... Hala magezynowa i 5 Podieczny sprzet gainiozy ¢ Koo gsénicze 2 ielis / Koos ge

; o EREIEE 0 Do arcbienia bulo) PraegladdC... Biurowiec v 5 Uragdzenia preecinpodrone / Instalacie ofielleris swakiscy
2| \Wyposazenie ppoz
Niezbednik

Rys. 5/8.1-1. Widok gtéwnego okna modutu powiadomienia.

Modut Powiadomienia jest Scisle powiazany z modutami Kalendarz oraz Wy-
posazenie ppoz. Wyswietla aktualna liste zdarzeh do wykonania oraz zda-
rzenia przeterminowane. Umozliwia dodawanie nowych zdarzen do wyko-
nania, edycje i usuwanie istniejacych oraz ustalenie zakresu.

Gtéwne funkcje modutu Powiadomienia:
m zarzadzanie zdarzeniami (dodawanie, edycja, usuwanie),

m przypominanie o biezacych zdarzeniach do wykonania,

m szybki dostep do informacji o zdarzeniach przeterminowanych,

m szybki dostep do informacji o zdarzeniach zaplanowanych do wykona-

nia,

m filtrowanie i wyszukiwanie zdarzen.
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5/8.2 Dodawanie zdarzenia/powiadomienia

Dodawanie nowego zdarzenia rozpoczyna sie po kliknieciu ikony | | na pa-
sku narzedzi. Z kolei edycja rozpoczyna sie po wskazaniu odpowiedniej po-
zycji na liscie i kliknieciu ikony ¥} lub wybraniu odpowiedniej pozycji z listy
poprzez podwdjne jej klikniecie i naci$niecie przycisku Edytuj.

Dodawanie zdarzen odbywa sie przy pomocy formularza przedstawionego
ponizej.

Plany Obicktu i Instrukcja Bezpicczerstwa Pozarowego na CD 1.20 x|

Dodawanie zdarzenia f powiadomienia

Data zdarzenia: |EIEH1-18 =
=
T ‘

Irfor |

Opis: 121

Powiadom (@ Demydinie (g ustawier) dni preed  ( Bez powiadomienia

Status: [Dozbienia |~ |  Datawyk Janul: [20111148 [+
Unsg &

‘ ¥ Ok ® Anuni

Rys. 5/8.2-1. Dodawanie zdarzenia/powiadomienia

Do kazdego zdarzenia mozna przypisa¢ powiadomienie, jednak nie jest to
konieczne.
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Oznaczanie zdarzen jako wykonane i anulowane 5/8.3 — Strona 1

5/8.3 Oznaczanie zdarzen jako wykonane i anulowane

Zdarzenia moga znajdowac sie w jednym z trzech stan6w:

m do wykonania — wyr6znione kolorem czerwonym w kalendarzu, jesli ist-
nieje ustawione powiadomienie dla zdarzenia, wéwczas bedzie sie ono
pojawia¢ réwniez w module Kalendarz,

= wykonane - brak powiadamiania, zdarzenie dostepne jedynie w module
Kalendarz ze statusem wykonane (mozliwo$¢ przegladania),

m anulowane - brak powiadamiania, zdarzenie dostepne jedynie w module
Kalendarz ze statusem anulowane (mozliwos¢ przegladania).

Plany Obicktu i Instrukcja Bezpicczenstna Pozarowego na CD 120 x|

Dodawanie zdarzenia / powiadomienia

Data zdarzenia: [20111118 [~ ]
Tyn ‘
Irfer [

Opis: J

Foviadom  Domysiie fwgusteier] © [I ~ | dnipesd  Bez powisdonisria

OHAN Data vk /anul: 20111118 [~
Unagi El

Status:

‘ K ® Ak

Rys. 5/8.3-1. Oznaczenie zdarzenia jako wykonane
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5/8.4 Usuwanie zdarzenia/powiadomienia

Usuniecie zdarzenia/powiadomienia rozpoczyna sie od wskazania odpowied-
niej pozycji na liscie i klikniecia ikony x na pasku narzedzi (punkt 4/2.1
Zarzadzanie modutem). Wéwczas program wyswietli okno z prosba o po-
twierdzenie. Odpowiedz Tak spowoduje usuniecie pozycji.

Plany Obiektu i Instrukcja Bezpieczeristwa Pozarowego na CD 1.20 x|
Pytanie

@ e

‘ W Iak ® N

Rys. 5/8.4-1. Funkcja usuwania
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i dut
5/9.1 Opis modutu
K Plany Obicktu i Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego na CD 1.20 _ (o) x|
Moduly  Ustawienia  Pomoc
Dane Obiektu Listopad 2011 L] & 2
o i : e .
| 7 8 3 1 1 12 13
mlm(vukua Bezp. Poz.
Rapart PSP 21 2 2 24 25 % £
28 2 El
Scenariusz ewakuadji
[ 2 :
e Status Typ Infa Opis [=]
o WVKONANE Iy Koniola budbrks Wiykoano korliok budprku
Powiadomienia

x

Rys. 5/9.1-1. Widok gtéwnego okna modutu Kalendarz

Modut Kalendarz stanowi zbiér informacji wprowadzonych do programu,
dotyczacych gtéwnie przegladéw/kontroli oraz innych zdarzen. Umozliwia
szybki dostep do zadan wykonanych w przesztosci, przeterminowanych, bie-
zacych oraz zaplanowanych.

W kalendarzu wyréznia sie trzy stany oznaczone kolorami:

" 5 — brak zdarzen (szary),
L] 2 — wszystkie zdarzenia wykonane i anulowane (niebieski),
" 15 - zdarzenia do wykonania (czerwony).

Klikniecie w kalendarzu na wybrany dzieh powoduje wyswietlenie w dolnej
czeéci programu wszystkich zdarzer do niego przypisanych.

Z poziomu modutu Kalendarz mozna dodawa¢ nowe zdarzenia oraz edyto-
wac i usuwac istniejace.
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Kalendarz powiazany jest $ci$le z modutem Powiadomienia, kt6ry wyswietla
informacje o zdarzeniach zblizajacych sie i przeterminowanych.

Gtéwne funkcje modutu Kalendarz:

m zarzadzanie zdarzeniami (dodawanie, edycja, usuwanie),
m przechowywanie wszystkich informacji o zdarzeniach,

m przejrzysty podziat na zdarzenia wykonane i zaplanowane,
m przydatny przy planowaniu.

5/9.2 Dodawanie i edycja powiadomienia

Odbywa sie w taki sam sposéb jak w module Powiadomienia (patrz 5/8.2
Dodawanie zdarzenia/powiadomienia).

5/9.3 Usuwanie zdarzenia/powiadomienia

Odbywa sie w taki sam sposob jak w module Powiadomienia (patrz 5/8.4
Usuwanie zdarzenia/powiadomienia).

Listopad 2011



Powiadomienia o aktualizacji dokumentéw 5/9.4 — Strona 1

5/9.4 Powiadomienia o aktualizacji dokumentéow

W zwiazku z tym, ze program daje mozliwoé¢ odnotowywania okresowe;j
aktualizacji dokumentéw, w tym Instrukcji Bezpieczeristwa Pozarowego (patrz
rozdz. 5/3.4), w module Kalendarz automatycznie po zaznaczeniu aktualiza-
cji dokumentu, pojawia sie zdarzenie (rys. 5/9.4-1.).

I Plany Obiektu i Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego na CD 130 =0 x|
Moduly Ustawienia  Pomac

Dane Obiektu Kwiecien 2013 Daif < >
_ al w B 3 Ao I
4 n n 4 4n n .
Instrukrja GEeRSEE - Plany Obiektu i Instrukeja Bezpieczeristwa Pozarowege na CD 1.30 x|
Raport PSP " Edycja zdarzenia / powiadomienia
| 23 Data i [20130401  [+]
Scenariusz ewakuagi .
Typ: | Obiekt |
Infe: [Budynek sapilalny ]
Status Opis: [Instiukeiar Instiukoia Bezpieczensiva Fozaiowego =]
B2 wyposazenic ppoz | - Do zrobienia
r’II Niezbednik -
®
— :
Kalendarz = T
Status: Dista vk farul: [20720316 =] =
Uwagi -1
o 0K ® Anulyj

Rys. 5/9.4-1. Okno powiadomienia o aktualizacji dokumentéw oraz zapla-
nowane zdarzenie
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5/10

Modut Zagrozenie wybuchem

5/10.1 Opis modutu

Modut stuzy do opracowania Dokumentu zabezpieczenia przed wybuchem
zgodnie z Rozporzadzeniem z 8 lipca 2010 r. w sprawie minimalnych wyma-
gan, dotyczacych bezpieczenstwa i higieny pracy, zwiazanych z mozliwo-
Scia wystapienia w miejscu pracy atmosfery wybuchowej (Dz. U. Nr 138,
poz. 931), ktére méwi:

//§ 7.1

. Pracodawca, przed udostepnieniem miejsca pracy, powinien sporza-

dzi¢ dokument zabezpieczenia przed wybuchem (...).

Dokument, o ktérym mowa w ust. 1, powinien zawiera¢ w szczeg6lnosci:

1) opi

s srodkéw ochronnych, ktére zostana podjete w celu spetnienia wyma-

gan okre$lonych w niniejszym rozporzadzeniu oraz ograniczenia szkodli-
wych skutkéw wybuchu;
2) wykaz przestrzeni zagrozonych wybuchem wraz z ich klasyfikacja na strefy;
3) odwiadczenie pracodawcy, ze:

a)

c)

miejsca pracy, urzadzenia, a takze urzadzenia ostrzegawcze sa zapro-
jektowane, uzywane i konserwowane w spos6b zapewniajacy bezpiecz-
ne i wtadciwe ich funkcjonowanie,

urzadzenia spetniaja wymagania przewidziane w przepisach dotycza-
cych minimalnych wymagan dotyczacych bezpieczenstwa i higieny
pracy w zakresie uzytkowania maszyn przez pracownikéw podczas
pracy,

zostata dokonana ocena ryzyka zwiazanego z mozliwoscia wystapie-
nia atmosfery wybuchowej;

4) terminy dokonywania przegladu stosowanych $rodkéw ochronnych, o kt6-
rych mowa w § 4 ust. 1;

5) okreslenie, dla wszystkich oséb wykonujacych prace na rzecz réznych
pracodawcédw w tym samym miejscu pracy:

a)

b)

c)

$rodkéw ochronnych, o ktérych mowa w pkt 1,

zasad koordynacji stosowania tych $rodkéw przez pracodawce odpo-
wiedzialnego za miejsce pracy,

celu koordynacji oraz metod i procedur jej wprowadzania”.
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‘Eudynek szpitalny

—
Rys. 5/10.1-1. Widok okna gtéwnego modutu Zagrozenie wybuchem
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Dodawanie i edycja Dokumentu zabezpieczenia przed wybuchem 5/10.2 — Strona 1

5/10.2 Dodawanie i edycja Dokumentu zabezpieczenia
przed wybuchem

Dodawanie nowego Dokumentu zabezpieczenia przed wybuchem rozpo-
czyna sie po kliknieciu ikony | | na pasku narzedzi (punkt 4.3.1 Zarzadzanie
modutem). Z kolei edycja rozpoczyna sie po wskazaniu odpowiedniego Do-
kumentu zabezpieczenia przed wybuchem na liscie i kliknieciu ikony \ lub
po wybraniu odpowiedniej pozycji z listy poprzez podwdjne jej klikniecie
i nacis$niecie przycisku Edytuj.

1 Plany Obiektu i Instrukcja Bezpieczefistwa Pozarowego na CD 130 —|of x|

Dodawanie dokumentu zabezpieczenia przed wybuchem
Dokunent: e[y

Nastepra aktualizacia dokumentu: [*] ¥ Praypomnii v kalendarzu
He =@
y @ @ Katalog [Stona poczatkawa || Prapureé dompéine Pokaz réznice
= BB Stona poczatkowa = _J
# Nazwa podmiotu opraconizcege instrukcie
o ‘Wpiowadzam do obowigzkowego i

o hdres whasciciela / zarzadey obiektu Ulica.....
& Misisce i dats opracowania
= B 1. Dane ogéne
= & 1.1, Fodstawa prawna opracowania i klaslikaci
v Fiozporzadzenis Ministra Spraw ‘Wewngtrznych i Administiaci
= [ 1.2 Zakres opracowania
+ Dpracowanie abeimuie oceng | klasyfikaci preestizeni
= B 1.3 Fodstawowe pojgeia i definicie

' Zagiozenis wybuchem zviiazane jest 2 materistami -
< 3 £
i =]
e o 0K ® Andli

Rys. 5/10.2-1. Okno dodawania Dokumentu zabezpieczenia przed wybuchem

W gbrnej czesci okna Dodawania dokumentu zabezpieczenia przed wybu-
chem, znajduje sie pole Obiekt/Budynek (rys. 5/10.2-2.), nalezy powiaza¢
Dokument z obiektem/budynkiem. Mozna dokona¢ wyboru obiektu lub bu-
dynku po kliknieciu ikony 0. Informacje dodane w ten sposéb beda widocz-
ne rébwniez w module Dane Obiektu.
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I Plany Obiektu i Instrukcja Bezpieczeristwa Pozarowego na CD 1.30 =1

Dodawanie dokumentu zabezpieczenia przed wybuchem
Dokument: | LT I

L =1
e e Katalog [$rona poczatkana || Praywns dompsine Poka? 182nice

Rys. 5/10.2-2. Gorna cze$¢ okna dodawania

Mozna takze nada¢ nazwe dla opracowywanego Dokumentu, wpisujac
w pole Nazwa wybrana przez uzytkownika tres¢.
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5/10.3 Tworzenie Dokumentu zabezpieczenia przed wybu-
chem

Przystepujac do opracowywania Dokumentu, nalezy pamieta¢ o zasadach
jej tworzenia.

5/10.3.1 Spis treci Dokumentu zabezpieczenia przed wybuchem

Lewa cze$¢ okna dodawania Dokumentu, stanowi spis tresci. Sktada sie on
ze strony poczatkowej, dziesieciu gtéwnych punktéw (rozwijanych na pod-
punkty) oraz zatacznikéw.

I1 Plany Obiektu i Instrukcja Bezpieczeristwa Pozarowego na CD 1.10 M=

Dodawanie scenariusza ewakuacji
I | owek: [y

@ d@
i (XS] Katalag [Srora poczateona || Praymmoe dompsine ‘

= @8 Strona poczatkows B J
Mazwa podmioty Opracowuizeege SIS e

dla budyrku i sie, [

Adies whasciciela / zarzadey obisktu Ulica
Misisce i data opracowania
& B 1. Podstawa prawna
Ustawa 2 dnia 24 sierpnia 1331
= B8 2. Postsnowieria ogélne
Seenariusz ewskuaci dia zespobu budynkéw znajduicych
Ewakuacia polega na bezpigcznym przemieszczeniu ludzi
KLAUZULA ZATWIERDZAIACA SCENARIUSZ DO STOSOWANI,
= B 3 Misjsca zhitiki
Mieisca zbiérki podezas ewakuaci znaiduia sig
= B 4. llosé osob prebywaiacych wewnatiz obiektu
Presviidywana loé os6b w budyniu
= B8 5. Obowiazki Dyrekej w zakresie kierowaria ewakuacia ludz preetywa—
W preypadku wystapienia zagrozed w postaci
= B8 B Obowigzki persanelu funkeyinego wyznaczonego dia polizeb ewaku.
Kiedy Dyrekoia przedsigbiorstwa zarzadzi natychmiastow ewakuac
= BB 7. Obowiazki Zarzaddw | whatcicisl frm zaimuiacych pomisszczenia ne
Za wspietanie oséb funkcyinch wyznaczongch dia
= B 8 Dziatania altematyune w razie braku moziwosci ewakuac ludzi 2 bu

* J
-l

| Kirdv pwakiiaria nrbna luh czedrinmn) mTI
4

|

» o 0K % Anui

Rys. 5/10.3.1-1. Spis tre$ci Dokumentu zabezpieczenia przed wybuchem
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5/10.3.1.1  Korzystanie ze spisu tresci

Pasek zarzadzania spisem tresci

Nad spisem treéci znajduje sie pasek zarzadzania punktami spisu
(rys. 5/10.3.1.1-1.). -
x 3 Yo

Rys. 5/10.3.1.1-1. Pasek zarzadzania punktami spisu tresci

Za pomocg ikony + Zwin wszystko, podpunkty spisu treéci ulegaja zwinie-
ciu do gtéwnych punktéw. Z kolei, ikona : ma zastosowanie zupetnie prze-
ciwnie (stuzy rozwijaniu punktéw na podpunkty).

Wyszukiwanie

Pasek zarzadzania zawiera takze opcje wyszukiwania po nazwie wyrazéw
ze spisu tresci, @ & np. po wpisaniu stowa — warunki, program
wyszuka i pokaze ile razy dane stowo wystepuje w spisie treci Dokumentu
oraz za pomoca strzatek lewo/prawo odesle do konkretnych punktéw zgod-
nych z kryteriami wyszukiwania.

: G: charakterystyka @ @ 145

Zakkad Pradukcyiny nalezacy do

pobazony

F 2.1. Przebieg procesu produkcyinego
* Ocenie zagrozenia wybuchem i analizie yzyka
ﬁ 2.2, Charakterystyka i whadciwosci materiakdw stosowanych w procesie pro
v 'Wwhirdd materiskdw stosowanych w procesie produkcii
3. Dkreglenie prawdopodobiefstwa wystapienia atmosfery wybuchowe i jej obj
# wWystepowanie niebezpieczne] atmosfery wybuchowe] zalezp od: —_
B 21 Podstawowe defiricie
v Zgodnie rozporzgdzeniem Ministra S praw Wewnetrznpch i
F 3.2, Zazady klasyfikacj przestizeni zagrozonych wybuchem
S Morma PH-EM 1127-1:2011 Atmosfery wibuchowe-Z apobieganie wybt
ﬁ 3.3 Krpteria klasyfikaci
" Jaka kipterium kwalifik acyine warunkujgce wyznaczenie stref
F 3.4, Okreglenie objetosgci i klasyfikacia przestizeni zagrozonych wybuchem
/' Ze wzgledu na prawdopodobierizhwo | czestotliwodc
4. Okreglenie prawdopodobierizthwa wystapienia efekbywnych Zradet zaphonu
F 4.1. Informacie ogdline
¢ Zdolnoid zapalajaca Zrddra zaplonu powinna byd -

kT B
Rys. 5/10.3.1.1-2. Wyszukiwanie stéw kluczowych spisu tresci
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Zmiana nazwy punktéw spisu tresci

Istnieje mozliwos$¢ zmiany nazwy punktéw spisu tresci, w polu Katalog
(rys. 5/10.3.1.1-3.), widoczna jest aktualna nazwa punktu.

Katalog |P0dstaw0we definicie | Praywide domysine

Rys. 5/10.3.1.1-3. Pole zmiany nazwy punktéw spisu tresci

Podswietlajac nazwe punktu kursorem myszki, mozna ja wymaza¢ (korzysta-
jac na klawiaturze komputera z przycisku <— Backspace) i wprowadzi¢ wlasna
nazwe.

K.atalog |DEfiNiCiE | Przpardd domysine

Rys. 5/10.3.1.1-4. Zmiana nazwy punktu spisu tresci
Zmieniona przez uzytkownika nazwa bedzie widoczna w spisie tresci.
Przywracanie domyslnej nazwy punktéw spisu tresci

Aby przywréci¢ domysing nazwe punktu ze spisu tresci, nalezy klikna¢ na
pI’ZyciSk Praywrae dompélne |,
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5/10.3.2 Wypetnianie punktéw Dokumentu zabezpieczenia przed
wybuchem

Wypetniajac Dokument nalezy pamieta¢, iz edytowalne tresci punktéw ozna-
czone sa znakiem ¥ .W punktach numerowanych, np. 3.2, mozna edytowaé
jedynie ich nazwe (patrz. rozdz. 5/10.3.1.1).

Po kliknieciu w ikone # na ekranie wyswietli sie widok okna edycji prezen-
towany ponizej.

i = BEE]

Dodawanie dokumentu zabezpieczenia przed wybuchem
Mastepna aklualzacia dokumentu [=] & Praypomni w kalendarzus

T ¥ €X5) ptace s dome

R EY [ opisie nale zy uwz glednicé mozliwos ¢ tworzenia atmosfery wybuchowe) w wyniku reakcji chemicznych | biologicznych z udziatem
' Opiacowanie obeinuie oceng | Kiasyfkacie presrzeri opisanych we wezeénisjszych punktach dokumentu, materislow
&8 1.3 Podstamone poigciai defirice
o Zagozznie wyhbuchem zwizane jest 2 materistami [l Zrodto dokumenty 8 & @
o Definicie. Atmosfera wybuchowa - mieszarina pabych i
& B 2 Charskesiyka procssu echnlogoznego BIUsjxx @n EEA=EO0S
W Zakkad Frodukeying nalezacy do .. pobazony <
= B8 21. Praebieg procesu produkeyinego =
' Dcenie zagiozenia wybuchem i analizie yzyka
R S > atmosfery wybuchowej zalezy od
| 7 Wit et stosemanyeh  proesieposkci A
& 3 Okedlenie prawdopodnbiefistua wystapienia atmostery wybuchowei « stopnia rozproszenia substanci palne; (np. gazy, pary, maly,pyly)
v y od « stezenia substandji paine] w powietrzu, w granicach zakresu wybuchowosci;
&85 31 Definicie * objetosci atmosfer buchowej do obrazen lub zniszczer w wyniku zaptonu.
o Zaodnie rozporzadzeniem Ministia Spraw Wewnetrznych i
i [ 32 Zasady Kasyfikaci prestizeni zagiozonych wybuchen
+/ Naorma PN-EN 1127-1:2011 Atmosfery wybuchowe-Zapabiegan
= € 33 Kuteia Kassfkaci 2
Pl ,
Przy ocenie f: ] powinno sie g ¢ ¢ ] niku reakcji chemicznych, pirolizy i =
proceséw biologicznych z udziatem obecnych materiatow.
Jezeli nie jest mozliwe f i, ¢ 2o taka pu jatkiem syuaci, kiedy  _|
stosowane jest wiarygodne urzadzenie kontroli steZenia substancji painej w atmosferze. =l
™ o 0K 2 Arului

Rys. 5/10.3.2-1. Widok okna edycji punktéw spisu tresci

Okno edycji sktada sie z trzech waznych dla uzytkownika czesci:

1. Pole komentarz z poleceniem dla uzytkownika (rozdz. 5/10.3.2.1).
2. Pole z tredcia wyjsSciowa (rozdz. 5/10.3.2.2).

3. Pole podpowiedzi (rozdz. 5/10.3.2.3).
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5/10.3.2.1  Pola komentarze z poleceniem dla uzytkownika

Do kazdego z punktéw zostat utworzony komentarz z tzw. poleceniem.
Pole to wskazuje co uzytkownik powinien zrobi¢ z danym punktem. Ko-
mentarz znajduje sie w czerwonej ramce, np.

IMaledy zaimplementowad ponizszy tekst pozostawiajac treét bez zmian |

5/10.3.2.2  Pole z trescia wyjSciowa

Aby ufatwi¢ uzytkownikowi opracowywanie Dokumentu, do wszystkich
pol zostaly opracowane tzw. tre$ci wyjSciowe, przygotowane przez rze-
czoznawce ppoz., widoczne w polu po prawej stronie (rys. 5.10.3.2.2-1.).
Sa to tresci uniwersalne, ze wzgledu na odrebna specyfike typéw budynkéw.

&
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ZagroZenie wybuchem zwiazane jestz materiatami i substancjami przetwarzanymi, stosowanymi lub j
uwalnianymi, przez urzadzenia, systemy ochronne, czesci i podzespoty oraz z materiatami stosowanymi do
budowy urzadzen, systemdw ochronnych, czedci ipodzespotdw.

Miektdre z materiatéw w postaci gazu, pary, cieczy, ciata statego lub ich mieszaniny moga ulegac procesom
spalania w powietrzu. Procesom tym czesto towarzyszy wytwarzanie znacznych ilosci ciepta i moga one byc
zwiazane ze wzrostem cignienia oraz uwolnienia materiatdw niebezpiecznych.

W odréznieniu od pozaru, wybuch zasadniczo jest samopodtrzymujacym rozprzestrzenianiem sie strefy reakeji
(ptomienia) w atmosferze wybuchowej.

Ma zagrozenie wybuchowe poszczegdinych rodzajdéw materiatdw i substancji istotny wphyw maja ich parametry
fizykochemiczne, stopien rozproszenia substancji palnej, stezenie substancji palnej w powietrzu - w granicach
wybuchowosci, objetosé atmosfery wybuchowej wystarczajacej do spowodowania obraZen lub zniszczen w wyniku
zaptonu oraz obecnosc efektywnych Zrddet zaptonu. LJ

Rys. 5/10.3.2.2-1. Pole z treScia wyjSciowa

Tre$¢ punktu mozna dowolnie edytowaé na wilasne potrzeby, korzystajac
z panelu edycji.
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Rys. 5/10.3.2.2-2. Panel edycji pola z treScia wyj$ciowa

Pola nalezy uzupetnia¢, kierujac sie komentarzem z poleceniem opisa-
nym w rozdz. 5/10.3.2.1, ktéry wskazuje, czy dana treé¢ nalezy zaimple-
mentowaé do opracowywanej Dokument czy uzupetni¢ o dane dostepne
w dokumentacji technicznej budynku.

5/10.3.2.3  Pole z przyktadami

Aby utatwi¢ prace nad trescia, w poszczegbdlnych punktach znajduja sie
podpowiedzi. Jesli uznaja Panstwo, ze podpowiedZ pasuje do opracowy-
wanej przez Panstwa, Dokument mozna ja skopiowac i przenie$¢ (wkle-
i¢) bezposrednio do pola z treScia wyjéciowa.

Pod uwage nalezy réwniez wziaé czynniki mogace miec wplyw na wentylacje mechaniczna:

« gestosé gazéw palnych i/lub par cieczy palnych jest zwykle inne niz gestosé powietrza, co powoduje, ze moga zbieraé sie w poblizu podiogi lub
sufitu pomieszczeni zamknietych, gdzie jest prawdopodebny zmniejszony ruch powietrza;

« zmiane gestosci gazu palnego iflub par cieczy palnych spowodowana zmiang temperatury;

=
Rys. 5.10.3.2.3-1. Pole z przyktadem

5/10.3.2.4 Potozenie przycisku ,Wstaw automatycznie”

Aby automatycznie wypetni¢ cze$¢ informacji ze strony poczatkowej, na-
lezy wybra¢ funkcje ,Wstaw automatycznie”. Program zaciagnie wtedy
dane, ktére wpisywaliscie Pafistwo w module Dane obiektu. Przed skorzy-
staniem z tej funkcji nalezy najpierw wybra¢ budynek, ktérego dokument
dotyczy.

Katalog |Strona poczgtkowa ‘ Przywrdé: dormyélne I ‘Wistaw automatyczhie .

Rys. 5/10.3.2.4-1 Potozenie przycisku ,Wstaw automatycznie”
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5/11 Modut Ochrona ppoz.
5/11.1 Opis modutu

Modut stuzy do wypetniania dokumentéw ochrony przeciwpozarowe;j.

4 Plany Obiektu i Instrukej Bezpieczeristwa Pozarowego na CD 140 (50) beta DEV

-|of %]
Moduly Ustawienia Pomoc DEV
S ; . 5
B pane ovickiu UV % e ek Nomspoty  — 4
w [Mazwa raportu Instiukeia Utworzon, =
B ron o ST i v ||
—_— ¥ |Karta wymagar ochrony przecivpozarowe 2

1207-04 11:43
lmtrukqa Bezp. Foz.

Scenariusz ewakuacji|
Zagmzemew’ybumﬂ
VWDUSEZEHIE ppoz
Niezbednik
Powiadomienia
Kalendarz

Rys. 5/11.1-1 Widok gtéwnego okna modutu Ochrona ppoz.
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5/11.2 Dokument Karta wymagan ochrony przeciwpozarowej

,Karta” stanowi wyciag informacji o warunkach ochrony przeciwpozarowej
z Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego, wystarczy wskazaé opracowany
wczesniej dokument, a dane takie jak: kubatura, klasa odpornoéci ogniowej
budynku i elementéw budynku, powierzchnia, ilo$¢ kondygnacji, strefy po-
zarowe, drogi pozarowe itd. wygeneruja sie automatycznie w formie tabeli
gotowej do wydruku. Pozwala to szybko uzyskaé szczegbtowe wymagania
ochrony przeciwpozarowej budynku/éw bez koniecznosci przegladania ob-
szernej Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego.

Lipiec 2012
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5/11.2.1 Dodawanie Karty wymagar ochrony przeciwpozarowej

Aby doda¢ ,karte”, nalezy (rys. 5/11.2.1-1) wybra¢ z gtéwnego menu ikone
' | Dodaj, nastepnie wpisa¢ nazwe dokumentu (wybrana przez siebie) oraz
wybraé jedna z dostepnych Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego (po klik-
nieicu na ikone & Wybér).

B4l Plany Obiektu i Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowega na CD 140 (50) beta DEV i [=] 9|
Dodawanie ochrony ppoz.

Mazwa raportu: | |

Inshukeia bezp. poz: | | &
[ Zrédto dokumentu
B I U = X x BEEOQS
Fo. @
=
Karta wymagan ochrony przeciwpoiarowej |

Oznaczenie wg planu I

Kubatura m3

Powierzchnia m2

Wysokosém

llos¢ kondygnadji

Obciazenie ogniowe (MJim2) Klasa odpornosci ogniowej budynku

[zagrozenie wybuchem -s::ma_naz_ewnetma .

- [Sciana wewnetrzna .

Kategoria zagrozenia ludzi Klasa odpornosci IStrany ﬂ
boes o 0K ® Anug

Rys. 5/11.2.1-1 Dodawanie Karty wymagain ochrony przeciwpozarowej

Po zaakceptowaniu ,karty” przyciskiem OK i ponownym wybraniu dokumentu
z listy w gtéwnym oknie modutu, opracowana karte wymagar ochrony prze-
ciwpozarowej mozna eksportowa¢ do formatu .pdf, .doc oraz .html.

UWAGA!

Kazde pole w karcie wymagan ochrony przeciwpozarowej mozna edyto-
wad.

Pola Budynek ZL (m?) oraz Budynek PM (m?) nalezy uzupetni¢ recznie.
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5/12 Modut Akty Prawne

W module tym znajduje sie¢ zestawienie najwazniejszych aktéw prawnych
dotyczacych ochrony przeciwpozarowej. Akty prawne podzielone zostaty
na dwie kategorie — Ustawy i Rozporzadzenia.

Rys. 5/12-1 Widok modutu Akty prawne
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Ujednolicone nazewnictwo zawierajace date ukazania sie aktu prawnego
w Dzienniku Ustaw pozwala uzytkownikowi sprawnie znalez¢ potrzebny do-
kument dzieki opcji wyszukiwania (rys. 5/12-2).

Rys. 5/12-2 Wyszukiwanie w module Akty prawne

Listopad 2023
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5/13 Modut Kontrahenci/Najemcy

Modut stuzy do ewidencjonowania wspdtpracownikéw, kontrahentéw,
najemcow. W module mozna wpisa¢ ich dane kontaktowe, petnione funk-
cje, a takze przypisa¢ dana osobe do odpowiedniego budynku.

Zaktadka Kontrahenci znajduje sie réwniez w module Dane Obiektu.

Ll Plany Obiektu i Instrukcja Bezpieczeristwa Pozarowego na CD 230
Moduly  Ustawienia Pomoc

o il i =~
¥ Dane Obiektu i NI TONE LI Souka |Kod Z R
[E5] pan obietas Kod [Kartishert/Naiemea |utcaine Miasta Telefon
Instrukqa Bezp. Poz. | 1399 Rogalik Stefan Lukiemicza 56 Skodziancn
. Plany Obiektu i Instrukeja Bezpieczenstwa Pozarowego na CD 230 x|

Raport PSP =
it Dodawanie kontrahenta/najemcy

Zagmz,mmmbu - Kontrahent/Najemca: | |
3y ochrona ppoz e — il
] PERS [ dhes / kontakt | Identyfikacia | 0soby kontsktowe | Budynki | Zakacaniki
Adves
Ulicairn | |
Kod pocztowy: | Misstor |
Kontake
Telefon: | |
Fan: | ]
Email | |
=
W, | ] |
INFORMACJE DODATKOWE
Kalendarz | e—
Dsoby kentaktowe | Budyrki| =
S Masuiskn A\ IneT

Rys. 5/13-1 Widok modutu Kontrahenci/Najemcy
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5/13.1  Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych

Celem tej funkcji jest tworzenie umowy wymaganej przez RODO, ktéra
pozwoli zgodnie z prawem przetwarza¢ jakiekolwiek dane osobowe, do
ktérych dostep moze by¢ potrzebny w celu zapewnienia prawidtowej
ochrony przeciwpozarowej dla danego budynku.

Funkcja ta jest dostepna z okna edytowania Kontrahenta:

Dodawanie kontrahenta/najemcy

Kontrahent/Najemca: | |
e et f- AL
(ches 7 kontakt | Identyfikacis | Dsoby kontaktowe | Budyrki| Zataczniki
a5 i, ial Hsobp Duchinkifreleeatiki]
Ulica inr: [ |
Kod pocztowy: ‘ Miasto: |
I Kontakt — T
Telsfor | |
Faw ‘ |
Emait | |
W | |
Il
.ﬂ. ¥ 0K ® Anuli

%

Rys. 5/13.1-1. Okno umozliwiajace wywolanie formularza z umowa

Po naci$nieciu ikony informacyjnej pokaze sie okno z edycja formularza
zawierajacego umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych.
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Przeglgdanie

zawarta w dniu 2018-07-02 pomiedzy-

000000 -
POOOCOK —
b000000q

zwanej w dalszej czesci umowy Zleceniodaweg’

reprezentowana przez:
oraz ‘

zwanej w dalszej czgéci umowy Zleceniobiorcy”
reprezentowana przez:

§1
Powierzenie danych
Zleceniodawca o$wiadcza, Ze jest Administratorem danych. ktdre powierza Zleceniobiorcy do przetwarzania w zakresach okreslonych -
\niniejszg umows”.
Zleceniodawca powierza Zleceniobiorcy przetwarzanie danych osobowych, ktdre pozyskat za pomoca aktywnie wyrazonej zgody ich
| wiascicieli
Celem powierzenia jest $wiadczenie ustug w zakresie danych osobowych Zleceniodawcy.

"l!' GT. | E @ & Zamkni

Rys. 5/13.1-2. Formularz umowy powierzenia przetwarzania danych
osobowych

W formularzu mozna dowolnie edytowaé tre$¢ umowy, a takze automa-
tycznie zaciaga¢ dane wybranego kontrahenta. Umowe mozna zapisy-
wac¢ do pliku zamknietego *.pdf badZz *.doc w celu dalszej edycji.

Procz tworzenia umowy, program umozliwia takze przechowywanie ska-
nu tej umowy w celu szybkiej kontroli przez uzytkownika mozliwosci
dostepu do danych osobowych kontrahenta.

Dodanie skanu odbywa sie poprzez ikone tapki, ktéra wywota nastepuja-
ce okno:

Lipiec 2018
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Wybor umowy

I ) =
C N % Sauka |Aktuaha - v A
Akiualna Jumowa [Utworzona ¥
Kliknij aby szukat
O | |2me-07-02 0310
Plany Obiektu i Instrukcja Bezpieczefistwa Pozarowego na CD 3.20 (1870) beta DEV 1 ?Z,‘

Dodawanie umowy

I Aktuana

Umowa: |

Plik: |

Opiz

=

Rys. 5/13.1-3. Wyb6r skanu umowy

W tym oknie mozna zaznaczy¢, czy dodawany skan jest obowiazujacym
dokumentem, czy tez raczej ma walor dokumentacyjny. W gestii uzyt-
kownika leza ponadto: nazwa umowy, wybrany plik oraz opis.
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5/13.2 Pobieranie danych o kontrahencie z GUS

Identyfikacja kontrahenta moze nastapi¢ automatycznie poprzez potaczenie
z GUS. Aby skorzysta¢ z tej funkcji, nalezy wprowadzi¢ NIP kontrahenta, a po-
tem klikna¢ przycisk Sprawdz w GUS. Wymagane jest potaczenie internetowe.
Jesli podany NIP istnieje, program pobierze nazwe kontrahenta oraz jego adres.

Dodawanie kontrahenta/najemcy

Kod: || |

Kontrahent/Najemca: | |

Umowa o przetwarzanie
danych osobowypch: | | Q‘J e

Adres / kontakt | dentyfikacia | Dzoby kontaktowe” Bud_l,lnki”Zakacznikil

r ldentyfikacia
NIP: q Sprawds w GUS ) REGOM: [ ]
Prafil dziakaln : =

r Opiz
Opis: -
- o Ok ® Al

Rys.5/13.2-1. Identyfikowanie kontrahenta
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5/14 Faktury

5/14.1 Opis modutu

Modut Faktury umozliwia uzytkownikowi wystawianie i ewidencjonowa-
nie faktur sprzedazy.

5/14.1-1. Widok okna gtéwnego modutu Faktury
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5/14.2  Dodawanie nowej faktury

Aby doda¢ nowa fakture, nalezy klikna¢ ikone [ | na gérnym pasku mo-
dutu. Powoduje to otwarcie okna z parametrami wystawianej faktury:

Mumeracja: & ™ PRecana
Konto bankowe: & [~ Zamkricta
Metoda platnosci: &y zaptacono: ||| Catoie
Informacie o wystawieniu — |
Data wystawienia: Data sprzedazy:
Zniy do wyst.: |Foum Faum &
Migjsce ienia: |Poznar
‘F\r_nwg_Udblorca:;. Pozycie faktuny YAT ::VUpls || Uwagi|
[ Mabywea —
Firma: [ |
Adres: | ‘
Kod pocztowy: [ | Miasto: | |
|- Sprasdawca -
Firma: [ | |
Adres: | ‘ |
Kod pocztowy: | | Miasto: [Poznar |
1,. S T
&

5/14.2-1. Dodawanie nowej faktury

Uzytkownik moze zmieni¢ parametry lub pozostawi¢ ustawienia domyslne:

1. Numeracja — domyslnie wstawiona jest ostatnio uzywana numeracja,
uzytkownik moze wybraé inny typ numeracji lub stworzy¢ nowy po
kliknieciu ikony tapki 0.
(wiecej o tworzeniu numeracji w rozdz. 5/14.7 — Numeracje faktur).

2. Konto bankowe - wybrane konto bedzie widoczne na fakturze jako
konto do wptaty naleznoéci, automatycznie wybierane jest konto wska-
zane w programie jako domyslne. Uzytkownik moze zmieni¢ konto
na inne po kliknieciu ikony fapki 9.
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(wiecej o tworzeniu kont i wskazywaniu konta domy$lnego w rozdz.
5/14.10 — Konta bankowe).

3. Metoda ptatnosci — wskazuje sposéb platnosci oraz czas na zaptate
naleznosci, automatycznie uzywana jest metoda wybrana przez uzyt-
kownika jako domyslna, mozna wybraé inna metode poprzez kliknie-
cie ikony tapki 0.

(tworzenie nowych sposobéw pfatnoséci i zmiana domyslnego sposobu
pfatnosci zostaty opisane w rozdz. 5/14.11 — Sposoby ptatnosci).
Pole Zaptacono - uzytkownik ma mozliwo$¢ wpisania kwoty, ktéra
zostata juz uregulowana, moze by¢ to cato$¢ lub cze$¢ kwoty, pro-
gram sam obliczy pozostata do zapfaty cze$¢ i odpowiednio wyszcze-
g6Ini te dane na fakturze.

4. Data wystawienia — domyslnie data aktualna, jezeli jest inna niz ak-
tualna, mozna zmieni¢ poprzez rozwijany kalendarz.

5. Upowazniony do wystawienia — osoba w przedsiebiorstwie, ktéra ma
uprawnienia do wystawiana i podpisywania faktur, wyboru osoby do-
konuje sie poprzez wywotanie listy pracownikéw ikona tapki & i wybor
zadanej osoby z listy pracownikéw. Przy nastepnej fakturze zapamie-
tana jest ostatnio wybrana osoba.

6. Miejsce wystawienia — domyslnie jest to ostatnio wybrane miejsce
wystawienia, mozna zmieni¢ lub doda¢ nowe poprzez wywotanie okna
wyboru za pomoca ikony tapki &1, nastepnie nalezy wskaza¢ zadana
pozycje lub doda¢ nowa za pomoca ikony

7. Zaktadka Firmy — zawiera informacje o Nabywcy towaréw/ustug wid-

niejacych na fakturze oraz o Sprzedawcy tychze pozycji.
Nabywce wybiera sie spo$réd pozycji z modutu Kontrahenci poprzez
klikniecie ikony tapki & i wskazanie zadanego kontrahenta; mozna
rbwniez z tej pozycji doda¢ nowego kontrahenta poprzez klikniecie
ikony
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Dane Sprzedawcy sa automatycznie wypetnione polami z Ustawien
programu > Dane firmy

e S —— — gy = T W oW

Przegladanie danych firmy

Adies

Fontakt

dentyfikacia

.
R

Mazwa: [Forum Media Polsks

| FORLM

Aches # kortakt | Logo|

h 4

Ulicairr: [Fokka 13

Kod pocztowy: [EDE35 | Miasto: [Paznar

Telefon: [51 66 55 800

MIP: [7B11551223

REGOM: [B31048524

\

Edptii ® Zamkni

Rys. 5/14.2-2. Dane firmy uzywane na wydruku faktury

(wiecej o zmianie danych firmy i dodawaniu logo firmowego w roz-

dziale 4/9.1)

8. Zakladka Pozycje faktury VAT - stuzy dodawaniu towaréw/ustug ob-
jetych sprzedaza na danym dokumencie. Dodanie nowej pozycji sprze-

dazy do faktury odbywa sie poprzez klikniecie ikony |

Pozycje faktury VAT

—
| Firmy | Pozyce faktuy VAT | Opis | Uwagi

w zakladce

Kad b

[PEWI[T owar/Ustuga

[stawie[lloge [Hetto

[im. [wartodé [warosé warode t]

Kliknij aby szukad

llagé: 0

<Mo data to display>

E

® Al

¥ 0K

Rys. 5/14.2-3. Okno dodawania pozycji faktury
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Wywotane zostanie okno konfiguracji towaru/ustugi:

[ Sy W ———— T N g @

Dodawanie pozycji faktury VAT
e —

Towar/Ustuga: | |

Opis:

‘Wartoéé jednostkoma

Kmota VAT: Staka AT

Rys. 5/14.2-4. Edycja towaru/ustugi

Kod towaru/ustugi — pole mozna wypetni¢ recznie lub skorzysta¢ z go-
towego katalogu towaréw i ustug wywotywanego ikona tapki {.
(wiecej o katalogu towaréw i ustug w rozdz. 5/14.8 — Towary/ustugi).
PKWiU - pole moze zostaé wypetnione recznie lub uzytkownik moze
skorzysta¢ z wbudowanego katalogu kodéw zgodnych z wytycznymi
Gléwnego Urzedu Statystycznego.

Aby wybra¢ numer PKWiU z gotowego zbioru, wystarczy klikna¢ iko-
ne tapki &.

(jezeli towar lub ustuge zdefiniowano w katalogu towaréw i ustug, pole
zostaje wypetnione automatycznie wedtug wczesniej zdefiniowane-
go numeru PKWiU).

Towar/ustuga — pole mozna wypetni¢ recznie lub jesli wybierze sie
towar/ustuge, ktéra znajduje sie juz w katalogu towaréw i ustug, to pole
zostanie automatycznie wypetnione. Pole odpowiada nazwie towaru/
/ustugi widocznych na dokumencie jako dana pozycja sprzedazy.
(wiecej o katalogu towaréw i ustug w rozdz. 5/14.8 — Towary/ustugi).
llo$¢ — domyslnie przyjmuje warto$¢ 1 (jeden), moze by¢ recznie zmie-
niona zaleznie od stanu faktycznego.

Opis — szczegbtowy opis sprzedawanego towaru lub opisany zakres
wykonanej ustugi. Moze by¢ dodany recznie lub wypetniony automa-
tycznie na podstawie katalogu towaréw i ustug. W przypadku automa-
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10.

tycznego wypetnienia pola Opis uzytkownik nadal ma mozliwo$¢
edytowania opisu celem dodania np. szczegdtéw do konkretnej pozy-
cji.

Netto — koszt netto towaru/ustugi wyrazony z ztotéwkach, wpisywany
recznie lub automatycznie, wypetniany wedtug listy towaréw i ustug,
jednak z mozliwoscia modyfikacji przez uzytkownika.

Kwota VAT - kwota podatku od towaréw i ustug.

Stawka VAT - stawka podatku odpowiednia dla wybranego towaru/
/ustugi.

Brutto — kwota obliczana automatycznie na podstawie kwoty netto
oraz kwoty wyliczonego podatku, ostateczna kwota do zaptaty za
fakture. Od wersji 3.00 program umozliwia reczne wpisanie kwoty
brutto i obliczenie kwoty netto na jej podstawie w zestawieniu z aktu-
alnie wskazana stawka podatku. Aby wpisa¢ kwote brutto, nalezy klik-
na¢ ikone tapki obok pola z kwota.

. Zaktadka opis — opcjonalne pole do dowolnego wypetnienia przez

uzytkownika, moze zawiera¢ m.in. komentarze i notatki przypisane
do danej faktury, tre$¢ zawarta w tej zaktadce nie jest widoczna na
wydruku faktury.

Zaktadka Uwagi — opcjonalne pole do dowolnego wypetnienia przez
uzytkownika, jego tre$¢ jest widoczna na fakturze pod miejscem na
podpisy oséb upowaznionych do odbioru/wystawienia faktury. Moze
zawiera¢ niezbedne informacje, np. dla dziatu ksiegowosci.
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5/14.2.1 Wystawianie faktury z dokumentéw

Uzytkownik ma takze mozliwo$¢, aby wystawi¢ fakture bezposrednio
z widoku opracowanych dokumentéw, takich jak: Instrukcja Bezpieczen-
stwa, Scenariusz Ewakuacji oraz Dokument Zabezpieczenia przed Wy-
buchem. W tym celu nalezy kliknaé¢ zaznaczony na rysunku przycisk
znajdujacy sie na dole okna, przed albo po zakoriczeniu edycji gtéwnego
dokumentu.

[ Plany Obiektu i Instrukgja Bezpiecaeistwa Pozarowego na €D 230 =)
Nastepna sktualizacia dokumentu: [=] I Pravpomeil i kalendarz Font nydnikuc
5o o @e [Naleiy samplementowaE ponizszy tekst, pozostowiajac rese bez zmian -
= B Strona poczatkowa -
| dia

' Nazwa podmiotu opracowiigoego instrukcig
o W do storonania
&7 dia budynku Szhoba misszceaceqo sig, przy
& Adies whadciciela / zarzadoy obiektu highj

" Przedmiotovg instiukcig nalezy poddawaé okiesome] akiualizaci, sie, przy ulicy

budynku Szkola

" Miejsce i data opracowania
= B 1. Karta sktualizacii

o KARTAAKTUALIZACH Lp. Data sktualizacii
= B 2 Postancwienia ogéine

" Zgodrie 2 Ustawa 2 dnia 24
(= B8 3. Podstawowe poigcia 2 2akiesy bezpiscaefistiva pozarowego

& Ochiona - to 2espék praed: ¢ polegaiacych
= BB 4 Wannki achiony preeciwpozaiwe), wyrikajges 2 praszhaceenia ob
= B8 4.1, Dadlna charsklerystyka i prasznaczenis cbiektu v
O e — v ~

.
;' (€] @ T @( VB ® 2o

Rys. 5/14.2.1-1. Przycisk wystawiania FV z dokumentéw
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5/14.2.2 Zobacz Faktury za IBP

Jesli do danej Instrukcji zostata juz wystawiona faktura, istnieje do niej
dostep bezposrednio z tejze Instrukcji. Wystarczy klikna¢ ikone zazna-
czona ponizej, aby uzyskaé dostep do listy wystawionych dokumentéw.

I Plany Obiektu | Instrukcja Bezpieczeristwa Pozaroweg na €D 300 *@ﬂg
Przegladanie instrukcji bezpieczeristwa pozarowego (Ogélnego przeznaczenia)
Instrukcia: [TEST | Obiek: [TEST
Nasteprs sktualacia dokument =] ™ Prevpomni w kalendarzu Fortwwdhikur [Domgdy [+
se =@ -
T3 e e
= B Stona poczatkoma
W Nazwa podmistu opracowujzeege instrukeje (=

v do stosowania

#° diabudynku TEST mieszczacego si. pray

£ Adies whasciciela / zarzadey obiektu

' Preedmiotong instiukcig nalezy poddawat okiesowe] aktualizacii
' Micisce | data opracowania

= B 1. Karta aktualizaci

' KARTA AKTUALIZACH Lp. Deta ckiualizacii

= BB 2 Postanowienia ogle

' Zgodnie z Ustawq 2 dria 24

= B8 3 Podstanone pojgcia z zakiesu bezpieczenshua pozarowego
' Ochiona to zespok

= B 4 Warnki ochrony przecimpozarwei, wyrikajgee 2 preeznaczenia ob

= B8 41. Dgéha charakterystyka i preeznaczenie obickiu
' Budynek zokalzowany jest prey Uiy

<] ru J

= c[o] 2@ el

N Edmi % Zemknii

5/14.2.2-1 Zobacz fakture
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5/14.3 Zamykanie faktury VAT

Zamkniecie faktury powoduje brak mozliwosci jej dalszej edycji przez
uzytkownika. Zamknieta fakture mozna zmieni¢ jedynie poprzez wysta-
wienie korekty faktury VAT.

(wiecej o wystawianiu korekt w rozdz. 5/14.4 — Wystawianie korekt do
faktury)

Aby zamkna¢ wybrana fakture, nalezy otworzy¢ podglad faktury poprzez
dwukrotne jej klikniecie na liscie faktur lub zaznaczenie i klikniecie
ikony podgladu /.

Po wyswietleniu okienka ze szczegétami faktury nalezy fakture odbloko-
waé do edycji poprzez klikniecie przycisku ,Edytuj”, teraz wystarczy
zahaczy¢ opcje ,Zamknieta”.

[ N—— —- Y " @

Edycja faktury VAT

Konto bankowe: & v Zamknigtd =
Metoda phatnosci: &y Zaphacona l:l Catodt

Informacie o wystawieniu

Data ienia: (20161026 [+]
Upowazniony do wyst.- [Fowalsks Maia &
Miejsce ienia: [Poznan
Firmy | Pozycie fakturg VAT | Opis | Uwagi|
Mabywea
Mabwwca: |Logistics GhEH {b

Firma: [Logistics GMEH |

Adres: [Mair Strest |

Kod pocztowy: (11-112 Miasto: |W\smar |
HIP: |E542343372 REGON: 873535123

Sprzedawca
Firma: [Forum Media Pakka |

Adres: [Polska 13

Kod pocztowy: Miasto: |Fuznaﬁ |

MIP: 7811551223 REGON: [E31046524
‘b o K ® Anuly

Rys. 5/14.3-1. Zamykanie faktury VAT
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Program wyswietli informacje o konsekwencjach zamkniecia faktury VAT.

s T ——— S —— gy« * W A .- @

Informacja

Pa zarnknigciu faktury WAT jei edpcia nie bedzie juz mozlina,
Zmiaty bedzie mozna wprowadzad jedynie za pomocg korekt faktur,

¥ Ok

Rys. 5/14.3-2. Informacja o konsekwencji zamknigcia faktury VAT

Po zapisaniu faktury z zaznaczona opcja Zamknieta bedzie ona odpowied-
nio oznaczona na liScie faktur, a takze zniknie mozliwo$¢ jej edycji.

Uzytkownik moze oznaczy¢ fakture jako Zamknieta juz na etapie jej
tworzenia, wystarczy zaznaczy¢ opcje Zamknieta przed zapisaniem nowo
dodawanej faktury.
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5/14.4-Strona 1

5/14.4

Aby wystawi¢ korekte do faktury VAT, nalezy z
dokument, ktéry chce sie korygowa¢ i klikna¢ na

Wystawianie korekty do faktury VAT

aznaczy¢ na liscie faktur
goérnym pasku ikonke k).

Program wyswietli liste dokumentéw mozliwych do skorygowania
z domyslnie zaznaczonga faktura, ktéra wybrano z listy i potwierdza
sie ja. Pokaze sie okno korekty przypominajace okno dodawania no-

wej faktury.

e A S ———

=

Dodawanie korekty faktury VAT

Korekta do faktury: |1/10/2006 {b

R —
Konto bankowe: |Konto PayPal &
Metoda platnosci: |Przelew na ghdwne konto {j Zapkacono:

Infarmacie o wystawieniu

Data wystawienia: | 20161026 [~ |
2nii Kaowalska Maria &
Poznar

Firrny | Pazycie faktury WAT | Opis _f.Uwa__gi‘
Mabyweca

u

do wyst.:

Miejsce

[~ Zamknigta

Firma: |

Adres: |

Kod pocztowy: l:l Miasto: ‘ |
Sprzedawca
Firma: [Forum Media Polska |
Adres: [Palska 13 |
Kod pocztowy: 50535 Miasto: [Faznan |
NIP: [7311551223 REGON: [631045324
‘? ¥ 0K ® Aol

Rys. 5/14.4-1. Dodawanie korekty faktury VAT

Pola wypelnia sie analogicznie jak przy wystawianiu faktury VAT, trzeba
jednak wybra¢ numeracje odpowiednia dla korekt faktur. Po zapisaniu
korekty, widnieje ona na liscie faktur oznaczona jako Korekta w kolum-

nie Typ.

Listopad 2016



5/14.4 —Strona 2 Woystawianie korekty do faktury VAT

Listopad 2016



Pozostate funkcje modutu Faktury 5/14.5-Strona 1

5/14.5 Pozostate funkcje modutu Faktury

Uzytkownik ma do dyspozycji, bezposrednio z gérnego paska, szereg funk-
cji usprawniajacych prace z fakturami:

fy — podglad aktualnie wybranej faktury,

/¥ — usuniecie wybranej faktury,

w — konfiguracja kolumn w module,

& — wydruk listy dokumentéw widocznych na ekranie,

m — wydruk aktualnie zaznaczonej faktury oraz mozliwos¢ jej eksportu

do popularnych formatéow plikéw, takich jak: *.txt, *.xls, *.pdf,
[2€] — eksport listy dokumentéw do arkusza kalkulacyjnego programu MS Excel,

b4 — eksport faktur do programu Comarch Optima,

% — generowanie pliku JPK_FA.

Listopad 2020



5/14.5 —Strona 2 Pozostate funkcje modutu Faktury

Listopad 2020



Wyszukiwanie faktur 5/14.6—Strona 1

5/14.6 Wyszukiwanie faktur

Modut Faktury oferuje rozbudowane narzedzie wyszukiwania dokumen-
tow po wielu parametrach; narzedzia wyszukiwania umieszczone sa na
gérnym pasku narzedziowym, a ich obstuga jest analogiczna do wyszuki-
warek w innych modutach.

T
Szuka) |Mumer x| !FWUUEHUQMEI | A

5/14.6-1. Wyszukiwanie faktur

Po wpisaniu wyszukiwanej wartoéci nalezy nacisna¢ ENTER lub klikna¢
ikone lupy 3, aby rozpocza¢ proces wyszukiwania. Wyniki zostana po-
kazane na liscie ponizej. lkona [ czysci sie wszystkie wyniki wyszuki-
wania i powraca do petnej listy dokumentéw.
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5/14.7 Numeracje faktur

Zaktadka Numeracje, znajdujaca sie w module Faktury, stuzy dodawa-
niu nowych lub edycji istniejacych numeracji. Domys$lnie w programie
dostepnych jest kilka podstawowych typéw numeracji. Uzytkownik moze
typ, stosujac sie do odpowiedniego schematu tworzenia
numeracji. Aby doda¢ nowa numeracje, nalezy klikna¢ ikone na gérnym
. Pojawi sie okno, w ktérym trzeba poda¢ nazwe oraz stwo-

dodaé wtiasny

pasku narzedzi

rzy¢ schemat tworzenia numeracji.

s —— ——— — = W S

Dodawanie schematu numeracji

Mazwa: ” ‘

Schemat: ‘ ‘ ]

'ﬂ- o OK ® Ao

5/14.7-1. Dodawanie schematu numeracji

Klikajac niebieski znaczek informacyjny, uzyska sie instrukcje tworze-

nia numeracji.

T —— —— ——— Sy = | W 0 s @

Informacja

Schemat moze zawierazawierad nastepuigce znaczniki;
- By lub Sy, rok 2 lub 4 cyfrovy
- §mm, miesigc

= $n, $nn, Snnnitd, kalejry numer dopekriany 2erami do ilogei podanpch 'n
- kazdy inny znak zostanie przeniesiony do numen.

Prapkbad schematu numeracii P/ nnnnd$mmd $ypm

O wygeniuje numery postac FVA012312/2016

o oK

5/14.7-2. Instrukcja tworzenia wiasnych numeracji

Kierujac sie nimi, uzytkownik moze stworzy¢ najbardziej odpowiedni dla

siebie schemat numeracji.
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Uwaga! Nie ma mozliwosci edycji lub usuniecia numeracji, ktéra zo-
stata juz wykorzystana w ktérejkolwiek z faktur!
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5/14.7.1 Reczne numerowanie faktury

Uzytkownik ma mozliwo$é, aby nie korzysta¢ z gotowych numeracji
i wpisa¢ dowolny numer przy wystawianiu faktury. W tym celu nalezy
zaznaczy¢ odpowiednie pole i recznie dopisaé¢ warto$¢ (rys. 5/14.7.1-1):

Plany Obiektu i Instrukcja Bezpieczefistwa Pozarowego na CD 2.90 ﬂ

Dodawanie faktury ¥

h
e D
s

Metoda platnogci: I:l dy  Zapacono: l:lf[:ams’é:'

r Infarmacie o (]

Data ienia: [2017.0703  [~]
Upowazniony do wyst_: [sdfs fadf {7
Miejsce ienia: |Poznari

——————————
Firmy || Pozycie faktur YAT ‘I Opis | Uwagi|

Firma: | ‘
Adres: | ‘

Kod pocztowy: l:l Miasto: ‘ ‘
N — e

~ Mabywca

- Sprzedawca

Fima: [TEST |
Adres: |sdfsdf ‘

Kod pocztowy: |12123 Miasto: ‘1231qweq
NIP: (234234234234 REGOM: |34234234

1‘ WK % A

&

Rys. 5/14.7.1-1. Pole recznego dodawania numeru faktury VAT
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5/14.8 Towary/ustugi

Zaktadka Towary/ustugi pozwala na prowadzenie katalogu towaréw i ustug
oferowanych przez dane przedsiebiorstwo. Dodanie towaréw i ustug uta-
twia wystawianie faktur, poniewaz daje szybki dostep do gotowych pozy-
cji sprzedazy umieszczanych na fakturze.

Aby doda¢ nowy towar/ustuge do katalogu, nalezy klikna¢ ikone | | na
gérnym pasku narzedziowym. Pokaze sie okno, w ktérym mozna spara-
metryzowac¢ towar/ustuge.

A = - [3e)

Dodawanie towarufustugi

Towar/ustuga: | |

Wartofé jednostkowa

E W 0K ® s

5/14.8-1. Okno dodawania i konfiguracji towaru/ustugi

Kod towaru/ustugi — dowolny, po ktérym bedzie mozna tatwo zidentyfi-
kowa¢ towar/ustuge.

Towar/ustuga — petna nazwa towaru lub ustugi, ktéra jest widoczna na
fakturze jako pozycja sprzedazy.

PKWiU - numer ewidencyjny towaru/ustugi, mozna wpisaé recznie lub
skorzysta¢ z katalogu numeréw wywotujac go za pomoca ikony fapki .

J.m. (Jednostka miary) — jednostka wyrazajaca forme sprzedazy towaru/
Justugi, wybierana z listy gotowych jednostek przy pomocy ikony fapki &.
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Uzytkownik ma mozliwo$¢ dodania witasnych jednostek (wiecej w rozdz.
5/14.9 - Jednostki miary).

Opis — doktadniejszy opis towaru/ustugi widoczny na fakturze ponizej
danej pozycji sprzedazy.

Wartoé¢ jednostkowa — odpowiednie dla towaru/ustugi parametry, takie
jak: cena, warto$¢ podatku i stawka podatku VAT.

Dodanie towaru/ustugi i zapisanie go w katalogu potwierdza sie kliknie-
ciem przycisku  « o

Dodatkowe funkcje dotyczace towaréw i ustug

Podglad - podglad aktualnie zaznaczonego towaru/ustugi wywoluje sie
poprzez klikniecie ikony lupy 1.

Edycja — uzytkownik ma mozliwo$¢ edycji istniejacych towaréw/ustug.
Edycji dokonuje sie poprzez zaznaczenie zadanego towaru/ustugi i klik-
niecie ikony ¥/, po zmianie wybranych parametréw zatwierdza sie zmia-
ny przyciskiem v o

Usuwanie — aby usunaé wybrana pozycje, wystarczy po zaznaczeniu jej
klikna¢ ikone .

Uwaga! Nie mozna usuna¢ towaru/ustugi, ktéry zostat juz uzyty jako
pozycja faktury VAT!

Konfiguracja kolumn — podobnie jak w innych modutach/zaktadkach, uzyt-
kownik ma mozliwo$¢ dopasowania wyswietlanych kolumn wedle wia-
snych preferencji. Aby tego dokona¢, nalezy klikna¢ ikone i odpo-
wiednio skonfigurowaé wyswietlane kolumny.

Drukowanie listy towaréw — ikona & powoduje wygenerowanie wydru-
ku listy aktualnie wyswietlonych towaréw.

Szukaj — wyszukiwanie po zadanych parametrach w katalogu towaréw
i ustug.

Szuka | Towar/ustuga - |56l drogowa | A

5/14.8-2. Wyszukiwanie towaréw/ustug
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Po wpisaniu wyszukiwanej wartoéci nalezy nacisna¢ ENTER lub klikna¢
ikone lupy @, aby rozpocza¢ proces wyszukiwania. Wyniki zostana po-
kazane na liscie ponizej. lkona [ czysci sie wszystkie wyniki wyszuki-
wania i powraca do pefnej listy towaréw i ustug.

Listopad 2016



5/14.8 —Strona 4 Towary/ustugi

Listopad 2016



Jednostki miary 5/14.9-Strona 1

5/14.9 Jednostki miary

Zaktadka zawiera najczesciej uzywane na dokumentach sprzedazowych
jednostki miary oraz oferuje uzytkownikowi mozliwo$¢ dodania wtasnych
jak i edycji istniejacych.

Aby doda¢ nowa jednostke miary, wystarczy klikna¢ ikone | |, ktéra wy-
wota okienko konfiguracji nowej jednostki miary.

- S — ey = P W oW -

Dodawanie jednostki miary

Precyzja: l:l (logé migjsc po przecinku: 0.1 lub 2]
Opis:

¥ OK R Anul

5/14.9-1. Dodawanie jednostki miary

J.m. — nazwa jednostki miary widoczna na fakturze.

Precyzja — liczba miejsc po przecinku dla jednostek, ktére wymagaja
doktadnej miary; mozna ustali¢ 0, 1 lub 2 miejsca po przecinku.

Opis - pole opcjonalne, moze zawieraé szczegbtowy opis zastosowania
danej jednostki.

Dodatkowe funkcje dotyczace jednostek miar

Podglad - podglad aktualnie zaznaczonej jednostki wywotuje siey po-

przez klikniecie ikony lupy .

Edycja — uzytkownik ma mozliwo$¢ edycji istniejacych jednostek. Edy-

cji dokonuje sie poprzez zaznaczenie zadanej jednostki i klikniecie iko-

ny ), po zmianie wybranych parametréw zatwierdza zmiany przyciskiem
o oK
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Uwaga! Nie ma mozliwosci zmiany miejsc po przecinku!

Usuwanie — aby usunaé¢ wybrana pozycje, wystarczy po zaznaczeniu jej
klikna¢ ikone x .

Uwaga! Nie ma mozliwosci usuniecia jednostek, ktore zostalty uzyte
do zdefiniowania towaréw/ustug!

Konfiguracja kolumn — podobnie jak w innych modutach/zaktadkach, uzyt-
kownik ma mozliwo$¢ dopasowania wyswietlanych kolumn wedle wia-
snych preferencji. Aby tego dokona¢, nalezy klikna¢ ikone jw i odpo-
wiednio skonfigurowaé wyswietlane kolumny.

Drukowanie listy jednostek — ikona & powoduje wygenerowanie wydru-
ku listy aktualnie wyswietlonych jednostek.

Szukaj — wyszukiwanie po zadanych parametrach na licie jednostek.
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5/14.10 Konta bankowe

W tej zaktadce uzytkownik musi stworzy¢ przynajmniej jedno konto, ktére
bedzie drukowane na fakturze wraz z numerem rachunku do zaptaty za
fakture przelewem.

Dodawanie konta

Aby doda¢ nowe konto, nalezy klikna¢ na ikonce dodawania nowego
elementu

Wywotanie zostanie okno konfiguracji nowego konta bankowego.

. R S —— — = | W A

Dodawanie konta bankowego

[~ Domyilne kanta

Nazwa: ‘ |

MNumer rachunku: ‘ |

Opis:

ﬁ" ¥ Ok ® Aol

5/14.10-1. Dodawanie nowego konta bankowego

Domyslne konto — zaznaczenie tej opcji powoduje, ze konto jest automa-
tycznie wstawiane do nowo tworzonych faktur, jako domyslne konto do
zaptaty.

Nazwa - pole widoczne na fakturze powyzej numeru rachunku, najczesciej
nazwa banku i ewentualnie informacje o oddziale i miescie, w ktérym jest
prowadzony rachunek, np. ,PKO Bank Polski S.A. | oddziat w Poznaniu”.

Numer rachunku - odpowiednio zapisany numer rachunku, na ktéry kie-
rowane beda przelewy; mozna doda¢ odstepy pomiedzy kolejnymi cia-
gami cyfr, moze réwniez zawierac literowy kod kraju.

Opis — pole dla uzytkownika, niewidoczne na fakturze, moze zawieraé
szczegbtowy opis rachunku, szczegélnie przydatne jesli przedsiebiorstwo
postuguje sie wieloma rachunkami.
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Dodatkowe funkcje dotyczace kont bankowych

Podglad — podglad aktualnie zaznaczonego konta bankowego wywotuje
sie poprzez klikniecie ikony lupy A.

Edycja — uzytkownik ma mozliwo$¢ edycji kont bankowych. Edycji do-

konuje sie poprzez zaznaczenie wybranego konta i klikniecie ikony ¥/,

po zmianie wybranych parametréw zatwierdzamy zmiany przyciskiem
f oK

Poprzez edycje mozna réwniez zmieni¢ konto bankowe na domyslne,

czyli takie, ktére bedzie widniato na wszystkich nowo wystawianych fak-
turach.

Usuwanie — aby usuna¢ wybrana pozycje, wystarczy po zaznaczeniu jej
klikna¢ ikone .

Uwaga! nie mozna usunaé konta, ktére zostato juz uzyte na fakturze!

Konfiguracja kolumn — podobnie jak w innych modutach/zaktadkach, uzyt-
kownik ma mozliwo$¢ dopasowania wyswietlanych kolumn wedle wia-
snych preferencji. Aby tego dokona¢, nalezy klikna¢ ikone i i odpo-
wiednio skonfigurowaé¢ wyswietlane kolumny.

Drukowanie listy kont — ikona & powoduje wygenerowanie wydruku li-
sty aktualnie wyswietlonych kont bankowych.

Szukaj — wyszukiwanie po zadanych parametrach na liscie kont banko-
wych.
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5/14.11 Sposoby ptatnosci

Zaktadka stuzy definiowaniu sposobéw ptatnosci, jakimi regulowane sa
faktury wystawiane przez przedsiebiorstwo. Zaktadka zawiera juz trzy
gotowe sposoby ptatnosci do uzycia na wystawianych fakturach, uzyt-
kownik moze réwniez doda¢ wtasne. W tym celu nalezy kliknaé ikone

na gérnym pasku narzedziowym, powoduje to otwarcie okna, w kté-
rym zdefiniowa¢ mozna nowa ptatnosé.

T —— S—— gy = ? W 5 W s

Dodawanie sposobu platnosci

[~ Domyéing spossh phatnodei

Nazwa: | |

Forma: | |

"*“ W OK R Lnul

5/14.11-1. Dodawanie sposobu ptatnosci

Domyslny sposéb ptatnosci — zahaczenie tej opcji powoduje, ze dodawa-
ny sposob ptatnosci bedzie automatycznie stosowany na wszystkich nowo
dodawanych fakturach VAT.

Nazwa - dowolna nazwa nadana przez uzytkownika, nie jest widoczna
na fakturze.

Forma - widoczna na fakturze forma ptatnosci, ktéra warunkuje na od-
biorcy faktury sposéb dokonania ptatnosci za fakture.

Liczba dni — Liczba dni, w ktérych odbiorca faktury powinien dokona¢
pfatnosci za fakture. Na podstawie liczby dni automatycznie liczony jest
termin ptatnosci widoczny na fakturze.

Dodatkowe funkcje dotyczace sposobéw ptatnosci

Podglad - podglad aktualnie zaznaczonego sposobu ptatnoéci wywotuje-
my poprzez klikniecie ikony lupy /.

Edycja — uzytkownik ma mozliwoé¢ edycji sposobu zaptaty. Edycji doko-
nuje sie poprzez zaznaczenie wybranego sposobu zaptaty i klikniecie
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ikony A/, po zmianie wybranych parametréw zatwierdza sie zmiany przy-
ciskiem W oK

Poprzez edycje mozna réwniez zmienié¢ konto na domyslnie uzywane
w kolejnych, nowych fakturach.

Usuwanie — aby usuna¢ wybrana pozycje, wystarczy po zaznaczeniu jej
klikna¢ ikone .

Uwaga! nie mozna usuna¢ sposobu ptatnosci, ktéry zostat juz uzyty na
fakturze!

Konfiguracja kolumn — podobnie jak w innych modutach/zaktadkach, uzyt-
kownik ma mozliwoé¢ dopasowania wyswietlanych kolumn wedle wta-
snych preferencji. Aby tego dokona¢, nalezy klikna¢ ikone w i odpo-
wiednio skonfigurowaé wyswietlane kolumny.

Drukowanie listy sposobéw ptatnosci — ikona & powoduje wygenerowa-
nie wydruku listy aktualnie wy$wietlonych sposobéw ptatnosci.

Szukaj — wyszukiwanie po zadanych parametrach na liscie kont banko-
wych.
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5/14.12 Statystyki faktur

Zaktadka pozwala na rozbudowane analizy wystawionych dokumentéw
wedle wielu parametréw konfigurowanych przez uzytkownika. Dzieki
niej tatwo zsumuje sie wartoé¢ faktur o zadanych parametrach. Filtrowa-
nie faktur odbywa sie na gérnych paskach narzedzi:

Pasek szybkiego filtrowania — zapytania wpisywane w poszczegélne pola
powoduja natychmiastowe wyswietlanie dokumentéw o zadanych para-
metrach na liscie ponizej.

Wystawiona od - Do ~ Netto od Do Brutto od Do vat od Do

5/14.12-1. Pasek szybkiego filtrowania

Pasek wyboru — za pomoca ikon tapek wybiera sie szczegétowe parame-
try faktur, ktére zostaja wyswietlone na liscie

Nabwea | &) Upowazriony dowyst | | & Humeracia| | & Konto bankowe] | & Metedaptamessi | &

5/14.12-2. Pasek wyboru

Parametry mozna wpisywa¢ jednocze$nie na obu paskach, co pozwala
uzyska¢ szczegbtowe wyniki, np. faktury wystawione na kwote netto
pomiedzy 100 a 500 zt, w grudniu 2016 roku dla kontrahenta o nazwie
XYZ.

U dotu ekranu, pod lista wyszukanych faktur, sumowane sa wartosci: liczba
znalezionych faktur oraz sumy — wartosci netto, brutto i podatku VAT.

Liste faktur o interesujacych uzytkownika parametrach mozna wydruko-
wa¢, poprzez klikniecie ikony drukarki na pasku zadan .

Podobnie jak w innych modutach, istnieje mozliwo$¢ wyswietlania tylko
tych kolumn, ktére interesuja uzytkownika, wyboru kolumn dokonuje sie
poprzez klikniecie ikony i na pasku zadan.
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5/14.13 Eksport faktur do programu ksiegowego Comarch
Optima

Program umozliwia eksport faktur do plikéw w formacie *.xml, rozpozna-
wanych przez oprogramowanie ksiegowe Comarch Optima.

Aby dokona¢ eksportu, nalezy wskaza¢ na liscie faktur interesujacy nas
dokument i uzy¢ przycisku z logo programu Optima, znajdujacego sie na
gbérnym pasku.

Faktury VAT | Numeracie | Towany/ustugi | Jednostki miary | Konta bankowe | Sposzoby pratnosei || Statystpki faktur |

.I( -\ _a i @ 1 Szukai.Typ - |

Tyvp |Zamkni¢ta |Numer |Data kg |U|:-owaz'nic-ny do wipsta | Mabywca

Rys. 5/14.13-1. Przycisk eksportu faktur

Po wybraniu tej funkcji otworzy sie okno eksploratora, w ktérym nalezy
wskaza¢ lokalizacje zapisu pliku *.xml.

1 Zapisywanie jako @
Zapisz w: ‘ , Plany2 LJ Ei( Ed-
= MNazwa = Data modyfikacji Typ Rozmiar
e W ,
- attach 2017-03-03 09:57 Folder plikew
Qstatnie migjsca
backup 2017-03-02 09:57 Folder plikew
! ckeditor 2017-03-02 09:57 Folder plikew
Pulpit db 2017-03-06 10:04 Folder plikéw
— doc 2017-03-02 09:57 Folder plikéw
=l graph 2017-03-02 09:57 Folder plikew
Biblioteki help 2017-03-02 09:57 Folder plikéw
. L htmldoc 2017-03-03 09:57 Folder plikew
i img 2017-03-03 09:57 Folder plikéw
K"f”f’”‘er import 2017-03-03 09:57 Folder plikéw
(".! oferta 2017-03-0309:57  Folder plikéw
Sied plan 2017-03-06 10:04 Folder plikéw
wkhtmltopdf 2017-03-03 09:57 Folder plikéw
Nazwa pliku: [0z2017 ~| Zapisz
Zapisz jako typ: | [ Plic Optima {~anl) | L)
.

Rys. 5/14.13-2. Wskazanie lokalizacji eksportowanego pliku
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Plik otrzymuje automatycznie nadana na podstawie numeru faktury na-
zwe, ktéra uzytkownik moze zmieni¢ wedle zapotrzebowania.

Tak wygenerowany plik nalezy wczytaé do oprogramowania ksiegowego
przez funkcje importu faktur w formacie *.xml, wskazujac $ciezke do
plikbw wyeksportowanych z Planéw Obiektu i Instrukcji Bezpieczenstwa
Przeciwpozarowego.

UWAGA! Funkcjonalno$¢ eksportu do formatu zgodnego z programem
Comarch Optima jest objeta licencja ograniczona tylko do podstawo-
wej dziatalnoéci uzytkownika programu. Licencja nie obejmuje $wiad-
czenia eksportu faktur na rzecz podmiotéw trzecich.
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5/14.14 Dotaczanie dowolnych tekstow do opisu pozyciji
faktury

Jezeli w wystawianych fakturach wystepuja czesto powtarzajace sie tre-
$ci w polu opisu towaru, ktére stanowia dodatkowe informacje, oprécz
tych zawartych w opisie samego towaru/ustugi, od wersji 3.00 program
umozliwia szybkie wstawienie takich informacji.

Aby zapisa¢ tekst, ktéry chcemy uzy¢ do wstawiania na fakturach w przy-
szto$ci, nalezy podczas dodawania pozycji faktury rozwina¢ menu wy-
boru za pomoca ikony fapki:

Plany Obicktu i Instrukgja Bezpieczefistwa Pozarowego na CD 3.00 ]
Dodawanie pozycji faktury VAT
O —

Towar/Ushuga: |

Wartasé jednostiairs

Kwota VAT: | 000 StawkaVaT: [23% -

I v X % s |l
|

5/14.14-1 Stownik opiséw

Uzyska sie w ten sposéb dostep do listy tekstbw oraz mozliwo$¢ dodania
nowych lub edycji/usuniecia istniejacych:
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I o Wbierz R Anu |

5/14.14-2 Lista opisow

Dodawanie, edycja i usuwanie odbywa sie za pomoca standardowych
ikon z gérnej belki okna. Wybrany tekst przeniesie sie do pola ,Opis”
danej pozycji faktury po dwukrotnym kliknieciu lewym przyciskiem my-
szy badz kliknieciu przycisku ,Wybierz”.

Tekst jest umieszczany od nowego wiersza ponizej juz widocznej tresci.
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5/14.15 Generowanie pliku JPK_FA

Program umozliwia wygenerowanie Jednolitego Pliku Kontrolnego FA, ktéry
moze zosta¢ zazadany przez urzedy paristwowe w celach weryfikacyjnych.

Aby wygenerowac taki dokument, nalezy mie¢ dodane faktury w programie,
a nastepnie klikna¢ przycisk z gérnego paska wyboru.

m=
JPK
Rys. 5/14.15-1. Ikona uruchamiajaca generator JPK_FA

Nastepnie zostanie wy$wietlone okno dialogowe, umozliwiajace wybér miejsca
zapisu pliku JPK_FA.

I Zapisywanie jako X
Zapiszw: ||| Plany | e B~
* Nazwa - Data modyfikadji e
ttach 2020-11-17 08:45 Fold
Szybki dostep 3ttac N
backup 2020-11-17 08:45 Folde
7l ckeditor 2020-11-17 0245 Folde
Puipit db 2020-11-17 08:45 Folde
doc 2020-11-17 08:45 Folde
m graph 2020-11-17 08:45 Folde
Biblicteki help 2020-11-17 08:45 Folde
P htmidoc 2020-11-17 08:45 Folde
= img 2020-11-17 08:45 Folde
Ten komputer import 2020-11-17 08:45 Folde
Kj‘ oferta 2020-11-17 08:45 Folde
et pdftoimg 2020-11-17 08:45 Folde
plan 2020-11-17 08:45 Folde
wkhtmitopdf 2020-11-17 08:45 Folde
< >
Nazwa pliku: m j Zapisz
Zapisz jakotyp: [l JPK {*xml) | Anij

Rys. 5/14.15-2. Okno dialogowe, umozliwiajace wybdr miejsca zapisu pliku
JPK_FA

Po kliknieciu przycisku Zapisz nalezy dostosowac zakres dat, uzupetni¢ po-
trzebne dane i potwierdzi¢ przyciskiem OK.

Listopad 2020



5/14.15 — Strona 2 Generowanie pliku JPK_FA

Generowanie pliku JPK

Data od: |2020-1117  [+]
Data do: 20201117 [+]
Cel ztozenia:

Kod spstemowy: |JPE_WVAT
Wersja schemy:
Wariant formularza:

NIP:

Petna nazwa:

E-mail:

5/14.15-3. Generowanie pliku JPK_VAT
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5/15 Modut Obciazenie ogniowe

Aby obliczy¢ gestos¢ obciazenia ogniowego dla danego budynku, mozna
skorzystac z kalkulatora dostepnego z poziomu modutu Obciazenie ogniowe.
Nalezy kliknaé przycisk Dodaj.

Moduy  wsmasnia  pomac

i osne ovestn U N ® ] G saukel ko - 2
jektu od [obiss: [Inamecin o penin achrin |
ko oty mkor
gt [rderse Tomet Trs CHE 21—

stwukga Baza, o [T C [Workls Tros Cenler CLEARALL

WTE ‘workds Tracs Cenler dd
lsu )
WTT ok Trae Canlat od copy
uches &1 | Aridarss Towat gt bt
P Patac huhay -

Rys. 5/15—1. Modut Obciazenie ogniowe

Po wybraniu odpowiednich materiatéw, ich masy przez okreslenie powierzch-
ni, na ktérej sie znajduje, mozna zaznaczy¢, aby te informacje przeniosty sie
do tresci instrukcji. Uzupetnieniu automatycznie ulega takze tekst podsumo-
wujacy catkowita gestosc.

W przypadku wigkszej gestosci obciazenia ogniowego niz przewiduje to pro-
jekt pojawia sie dodatkowa zaktadka Przyczyna niezgodnosci, w ktérej mozna
wpisa¢ powdd takiej sytuacji.

Marzec 2020



5/15 — Strona 2 Modut Obciazenie ogniowe

Lo pommarecteis

Pawierzchnia: w

F— ot -
P—— v

:

i Quniklu w e
o] Fizscana ssodnoi
[Fraveasme rimsaedvaicesl =

Blololu/slo|n &

o ox L

Rys. 5/15-2. Zaktadka Przyczyna niezgodnosci

Marzec 2020



Opis modutu 5/16.1 - Strona 1

5/16 Modut Uzytkownicy

5/16.1 Opis modutu

1]

Moduly Ustawienia Pomoc  DEV

= A £

liizg| Dane Obiekiu [ N % il Szuksi [Logn hd A -

[E=] pran opiei Kod [Nazwisko Imig Login llogé logowari | Ostalnio zalogowany
obcgenizog Kikri aby saukaé

= AN Nowak Andresi media

‘"““‘“‘Ja Bezp- FERN 1. Maris Chuck w 57 20220304 1512

Raport PSP w Forum Forum forum 926/ 20220308 10:55

[0 zagrozenie wybuchel

‘Wyposazenie ppoz

ontrahenci/Najemay

Zalogawany: Forum Forum || Dstatnio zalogowany: 2022-03-08 1055 Ilodé Iogowark, 528

Rys. 5/16.1-1. Widok gtéwnego okna modutu Uzytkownicy
Modut Uzytkownicy dostepny jest tylko dla pracownikéw z uprawnieniami ad-
ministratora. Standardowo po zainstalowaniu programu login i hasto to ,forum”.

Modut umozliwia dodanie konta w programie dla dowolnego pracownika.
Po utworzeniu konta administrator nadaje login i hasto.

Dane te umozliwiaja logowanie sie do programu i korzystanie z niego. Jeden
pracownik moze posiadac tylko jedno konto.

Ponadto, modut pozwala na zarzadzanie uzytkownikami, zmiane loginu oraz
hasta, usuwanie kont, a takze nadawanie i odbieranie uprawnier administratora.
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Nalezy ostroznie korzysta¢ z mozliwosci usuwania uzytkownikéw, poniewaz

usuniecie wszystkich spowoduje niemoznos$¢ ponownego uruchomienia pro-
gramu.
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5/16.2 Dodawanie uzytkownika

Dodawanie nowego uzytkownika, czyli tworzenie nowego konta do logowa-
nia dla istniejacego pracownika, rozpoczyna sie po kliknigciu ikony na pasku
narzedzi.

Pierwszym etapem dodawania nowego uzytkownika jest wyboér pracownika
z listy, dla ktérego zostanie utworzone konto stuzace do logowania w programie.

Wybor pracownika

B Szukaj |Kod |
K.od A [Nazwigko Irviig:
Kliknij abwy szukad
[brak] [brak] .
AN MNowak, Andrze]
CE Marris Chuck
w Forurmn Farurm

o wibierz ® Ay

Rys. 5/16.2-1. Wybér pracownika

Jesli wybrany pracownik posiada juz konto, wéwczas program automatycznie
przejdzie do trybu edycji (rozdziat 5/16.3 Edycja uzytkownika), poniewaz jeden
pracownik moze posiadac tylko jedno konto.

W przypadku wskazania pracownika, ktéry nie posada jeszcze konta, program
wyswietli okno przedstawione ponizej.
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Dodawanie pracownika

Kod: | ‘

M azwisko: | |
Imig: | |
Pracownik || |dentylik acia
- Praca
Zatrudniony od
Opie:
 Identyfikacja
Nr dowodu l:l Pesel l:l
Data wodzenia NIP: l:l
Q o 0K ® Anuly

Rys. 5/16.2-2. Dodawanie uzytkownika

Zaznaczenie opcji Uprawnienia administratora spowoduje, ze uzytkownik
bedzie miat dostep do:

m  zarzadzania kontami innych uzytkownikéw (dodawanie, edycja, usuwanie),
= zmiany innym uzytkownikom loginéw i haset.

Brak zaznaczenia opcji Uprawnienia administratora spowoduje, ze pracownik
po zalogowaniu w ogéle nie zobaczy modutu Uzytkownicy w panelu modu-
téw lub menu gérnym, co oznacza brak dostepu i mozliwosci zarzadzania
uzytkownikami.

Po wprowadzeniu loginu i hasta wybrany wczesniej pracownik stanie sie
uzytkownikiem programu — bedzie posiadat wtasne konto, umozliwiajace mu
logowanie i jego identyfikacje.
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5/16.3 Edycja uzytkownika

Edycja rozpoczyna sie po wskazaniu odpowiedniego uzytkownika na liscie
i kliknieciu ikony lub wybraniu odpowiedniej pozycji z listy poprzez podwéjne
jej klikniecie.

W celu zmiany hasta nalezy dodatkowo zaznaczy¢ opcje Zmief hasto. Odblo-
kuje to pola znajdujace sie ponizej i umozliwi wprowadzenie nowego hasta.

Edycja

Nazwisko: ‘Nﬂwak |

Imig: ‘Andrzei |

Login: ‘media ‘ I~ Uprawnienia administratora

[~ Zmiefi hasto

Haskor ‘ ‘

Pouwtdrz hasto: ‘ ‘

Uprawnienia do modméw“ Uprawnienia do obiektéw | Pozostste uprawnienia|
Obiekty
|V [~ Blokada dadawania budynk dw

o 0K |_| % Anubi

Rys. 5/16.3-1. Edycja loginu i hasta
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5/16.4 Usuwanie uzytkownika

Usuniecie uzytkownika rozpoczyna sie od wskazania odpowiedniej pozycji
na liscie i kliknigcia ikony na pasku narzedzi. Wéwczas program wyswietli
okno z prosha o potwierdzenie. Odpowiedz Tak spowoduje usunigcie konta
uzytkownika.

o Czy na pewno uzungs? .

o Iak ® N

Rys. 5/16.4-1. Funkcja usuwania

UWAGA!
Nalezy ostroznie korzysta¢ z mozliwosci usuwania uzytkownikéw, gdyz
usuniecie wszystkich spowoduje niemozno$¢ ponownego uruchomienia
programu.
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5/16.5 Nadawanie uprawnieri uzytkownikom

Kazdy z wpisanych do programu uzytkownikéw moze mie¢ dostosowane in-
dywidualnie uprawnienia. Od administratora programu zalezy, kto, do jakiego
modutu programu bedzie miat dostep, a kto bedzie mégt tylko przegladac,
usuwaé, zmienia¢ lub dodawaé nowe informacje.

W module Uzytkownicy wybieramy pracownika, ktéremu chcemy zmienié
uprawnienia i na podstawie legendy, jaka ponizej sie znajduje, wybieramy
interesujaca nas opcje.

Kod: [&H |

Nazwizko: |N0wak |

Imig: |Andlzei |

Login: |media | [~ Uprawnieria adrministratora

Uprawrienia do modutde || U prawriznia do obiekto’w" Pozostabe uprawnienial

Pracomioy

Obiekty: Kontrahenci/N ajemcy:
Fakiury VAT:

Kalendarz i powiadom.:
BRAFK. - brak dostepu do modubu

TvLKD DODAWANIE - mozliwodéd dodawania nowych wpisdw [bez mozliwosc edycii | usuwania juz istnigjgoych)
PRZEGLADAMIE - dostep w_l,llqc:znle wi trybie przegladania [bez mozliwoéci edycji, dodawania i usuwania)
EDYCJA - edycia isthigjgoych wpizdw [bez mozliwogei dodawania i usuwania)

ED.+DODEWANIE - edycia istnigjgoych wpisdw | dodawanie now_l,lch [bez mozliwosici usuwania)

ED.+DOD. +USIUWANIE - edycia, dodawanie | usuwanie wpisdw

[~ Zrief hasko

Hasto:

Powtdrz hazhao:

Loginy

¥ Ok % Anubi

Rys. 5/16.5-1. Nadawanie uprawnieri
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5/16.6 Szczegé6towe uprawnienia uzytkownika

Opcja ta daje Administratorowi mozliwo$¢ nadawania uprawniefi Uzytkow-
nikom do wgladu i wprowadzania zmian tylko w przypisanych im obiektach
— powiazanie uzytkownika z pracownikiem i nadanie mu uprawnien.

W pierwszej kolejnosci konieczne jest nadanie uprawniet do odpowiednich
modutéw (patrz rozdz. 5/16.5 Nadawanie uprawnien).

Edycja

Kod: [AN |

Mazwizka: |N0wak |

Irnie: |Andrzei |

Login: |media | [~ Uprawnienia administratora

I~ Zrieti hagko

Hasta: | |
Powtérz hasto: | |

Uprawnienia do modutéw | Uprawnienia do obiektdw | Pozostate uprawnienia]

I wiszystkie budynki

Kod .. [Obiekt Nadare
— Flikrij aby szukac

<Moo data to display:

o 0K x Anuly

Rys. 5/16.6-1. Przypisywanie obiektéw do uzytkownikéw

Nastepnie, w zaktadce Uprawnienia do obiektéw, trzeba przypisa¢ odpowied-
nie obiekty konkretnemu uzytkownikowi, dajac mu tym samym uprawnienia
tylko do nich.
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6 Wyjscie

Do wyjscia z programu stuzy przycisk znajdujacy sie na samym dole panelu
modutéw (w lewej czesci programu).

Po naci$nieciu ikony program zadaje pytanie, czy uzytkownik na pewno chce
zamkna¢ program.

Plany Obiektu i Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego na CD 1.00 (47) dey ﬂ

‘ Czy na pewno cheesz zamknat program?

Rys. 6-1. Zakonczenie pracy

Wocisniecie przycisku Tak koriczy prace z programem.
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